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Term of Reference 

Nama Kegiatan 

 

A.​Latar Belakang 

Berisi hal-hal yang melatarbelakangi kegiatan tersebut dilaksanakan. 

B.​Gambaran Acara 

1.​ Nama Kegiatan​ : 

2.​ Tema Kegiatan​ : 

3.​ Deskripsi Kegiatan​ : 

4.​ Sasaran Kegiatan​ : 

C.​Materi 

Berisi materi yang akan dipaparkan oleh pembicara atau moderator. 

D.​Waktu dan Tempat 

Hari, Tanggal​ : 

Waktu​ ​ : 

Tempat​ ​ : 

E.​Sub Materi 

Berisi sub-sub materi yang akan dipaparkan oleh pembicara (dibuat per point). 

F.​ Tujuan 

Berisi tujuan yang ingin dicapai setelah kegiatan ini dilaksanakan. 

 

G.​Metode Kegiatan 
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Berisi metode yang akan digunakan oleh pembicara saat memberikan materi. 

H.​Kegiatan Pembelajaran 

Berisi pembagian waktu dan penjabaran kegiatan secara rinci yang dimiliki 

oleh pembicara dan/atau moderator. 

I.​ Susunan Acara 

Berisi susunan acara pada saat pembicara memberikan materi. Memberikan 

tanda pada waktu pembicara dan moderator memberikan materi. 

J.​ Penutup 

Berisi penjelasan bahwa Term of Reference disusun sebagai kerangka acuan 

untuk pembicara dan moderator dalam memberikan materi. 

 

 


