TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITACAO

ATENGAO SERVIDOR/AREA TECNICA:

OBSERVAGAO 01: alguns temas, de competéncia de quem planeja a contratagio (licitagdo ou
contratagao direta), em que pese nao constem como elementos do Termo de Referéncia, deverao ser
tratados, construidos e informados pela area demandante quando da elaboragao da minuta
contratual, tais como: i) obrigacdes do contratante; ii) obrigagées da contratada; iii) infragoes e
sanc¢des administrativas, especialmente no tocante as multas moratéria e compensatéria; iv)
reajuste.

OBSERVAGAO 02: Atentar para a pertinéncia das Resolugdes do Conselho Nacional de Justiga ao
objeto que se pretende contratar:

e Resolugdo CNJ n° 497/2023: reserva de vagas nos contratos de prestagdo de servigos
continuados e terceirizados para pessoas em condi¢ao de vulnerabilidade;

e Resolugdo CNJ n° 468/2022: contratagcbes de solugdo de tecnologia da informagéo e
Comunicagao;

e Resolugao CNJ n° 400/2021: Politica de Sustentabilidade no &mbito do Poder Judiciario;

e Resolugdo CNJ n° 347/2020: Governanca das contratagbes publicas no ambito do Poder
Judiciario;

e Resolugao CNJ n° 169/2013: retencéo de provisdes de encargos trabalhistas, previdenciarios e
outros (O CNJ ainda nao editou nova resolugdo com fundamento na Lei n® 14.133/2021)

e Resolugdao CNJ n° 114/2010: planejamento, execugdo e monitoramento de obras (O CNJ ainda
nao editou nova resolugdo com fundamento na Lei n°® 14.133/2021)

e Resolugao CNJ n° 07/2005: exercicio de cargos, empregos e fungdes por parentes, cénjuges e
companheiros de magistrados e servidores investidos em cargos de diregéo e assessoramento.

OBSERVACAO 03: O documento deve ser gerado e assinado no SEI. Nao sera aceito pdf.

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n®........... )

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. AQUISICEO de.....ooiiiiiiiiiiiiiiii , nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITE ESPECIFICAGAO | CATMAT UNIDADE QUANTIDAD VALOR VALOR
M DE MEDIDA E UNITARIO TOTAL
1
2
3
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1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, EORICHNCIDECICIONE

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ...............ccccceeennn. contados do(a) .........cccceevvecineeans ,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
ou
1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..............cccceeeenn.. (maximo de 5 anos) contados do(a)

............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.5.1.0 fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo
a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar
OU os termos da Nota Técnica .../....

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

1.7. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.8. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: [...];

) Data de publicagdo no PNCP: [...];
[l1)  1d doitem no PCA:[...];

V) Classe/Grupo: [...];

V) Identificador da Futura Contratacéo: [...].
ou

1.9. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANQO], conforme consta
das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

1.10. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

1.11.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis e/ou Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal de Justica de Sergipe (Resolugao
CNJ n°® 400/2021):

1.11.1. [.]
1.11.2. [..]

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

1.12. Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: (...)

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

1.13. Diante das conclusbes extraidas do processo n. , a Administragdo nao aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

1.13.1. ...
1.13.2. ..
1.13.3. ..

Da exigéncia de amostra

1.14. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

1.15.  Seréo exigidas amostras dos sequintes itens:
1.15.1. ..
1.15.2. ..
1.15.3. ..

1.16. As amostras poderdo ser entregues no enderego , no prazo limite de , sendo que
a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

1.17. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

1.18. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas, a proposta sera
recusada.

1.19. Serdo avaliados os sequintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
1.19.1. ltens (....): oo ;
1.19.2. ltens (....): coeeenn.
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1.20. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

1.21. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Sequir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia.

1.22. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, néo
gerando direito a ressarcimento.

1.23. Apdbs a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entreques deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (-....) dias, apds o qual poderéo ser descartadas
pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

1.24. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicbes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

1.25. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida

pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato.
Subcontratagao
1.26. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

ou

1.27. E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

1.271. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste em: {(...)

1.27.2. A subcontratacgao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
1.28. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

subcontratacéo, caso admitida.

Garantia da contratagao

1.29. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lein® 14,133,

de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

1.30. _Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condigbes descritas nas clausulas do contrato.

1.31. Em caso opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

1.32. A garantia, nas modalidades caugéao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias
uteis apos a assinatura do contrato.
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1.33. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

1.34. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) .......ccccccooviiiiiinnnn. , em
remessa unica.

ou

1.35. As parcelas seréo entregues nos seguintes prazos e condigbes:

Parcela Composicao da parcela Prazo de entrega
1@ ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
2@ ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
38 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

1.36. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes
respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

1.37. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco [...]

1.38. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo, dois tergos etc.) do prazo
total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

1.39. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor)

ou

1.40. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
¢ ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente & data do recebimento
definitivo do objeto.

1.41. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou
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1.42. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, __
( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

1.43. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

1.44. A garantia abrange a realizacdo da manutenc¢édo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

1.45. Entende-se por manutengéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizagdo de ajustes, reparos e
corregbes necessarias.

1.46. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

1.47. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ___ ( ) dias uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

1.48. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacéo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

1.49. Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execugéo dos reparos.

1.50. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

1.51. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

1.52. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.53. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n®° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.
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1.54. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

1.55. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

1.56. O odrgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.57. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

1.58. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.1 2021, art. 117 t).

Fiscalizagao Técnica

1.59. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

1.59.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto Estadual n°® 342/2023);

1.59.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao. (Decreto Estadual n°® 342/2023, art. 16, § 1° e art. 17, 1I);

1.59.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, §2°).

1.59.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

1.59.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a
prorrogagéo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

1.60. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

1.60.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

1.61. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
1.61.1. (...)
1.61.2. (...)
1.61.3. (...)
1.61.4. (...)

Gestor do Contrato

1.62. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto Estadual n® 342/2023, art. 15, IV).

1.63. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual
n°® 342/2023, art. 15, 11).

1.64. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto Estadual n° 342/2023, art. 15, IlI).

1.65. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Estadual n® 342/2023, art. 15, VII).

1.66. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagcao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n® 342/2023, art. 14, I).

1.67. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto Estadual n® 342/2023, art. 15, VII).

1.68. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente & SEFINOR para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

1.69. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

1.70. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

1.71. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de XXXX(XXXX) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragédo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

1.72. O responsavel pelo recebimento provisério é proibido de receber definitivamente ou participar
de comissdo designada para o recebimento definitivo do objeto contratado (Decreto Estadual,
art. 138, § 1°).

1.73. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até XXXXX (XXX) dias uteis.

1.74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

1.75. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

1.76. O prazo para a solugado, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

1.77. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacao
1.78. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagédo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos

do art. 7°, §32.da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

1.78.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021.
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1.79. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1.79.1. o prazo de validade;

1.79.2. a data da emissao;

1.79.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

1.79.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

1.79.5. o valor a pagar; e

1.79.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

1.80. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da
regularizacdo da situagc&o, sem Onus ao contratante;

1.81. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art, 68 da Lei n°® 14,133, de 2021,

1.82. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou sitios eletronicos oficiais, além do
CEIS, CNEP (TCU/CNJ) - hitps://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ - para: a) verificar a manutengéo
das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

1.83. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

1.84. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

1.85. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

1.86. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

1.87. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
finalizagcdo da liquidagdo da despesa, conforme secgéo anterior, respeitado o limite estabelecido
no inciso IV, §2° do art. 137, da Lei n. 14.133/2021, devendo a SEFINOR, para tanto, verificar os
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prazos de recebimento provisorio, definitivo e de liquidagao estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

1.88. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacédo do indice XXXX de corregao monetaria.

Forma de pagamento

1.89. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

1.90. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

1.91. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

1.91.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

1.92. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

1.93. A presente contratagdo permite a antecipacdo de pagamento ......... (parcial/total), conforme
as regras previstas no presente topico.

1.94. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao valor da
antecipagdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex:
seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia efc.), para que o contratante
efetue o pagamento antecipado.

1.95. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrera da seguinte
forma:

1.95.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
1.95.2. (...)

1.96. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipdotese de inexecugédo do objeto.

1.96.1. No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela
néo-executada do contrato.

1.96.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corregdo
monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do
pagamento da antecipag¢ao até a data da devolugéo.

1.97. A liquidagéo ocorrera de acordo com as regras do toépico respectivo deste instrumento.
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1.98. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do
recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).

1.99. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer ap6s a reqular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

1.100. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo contratado:

1.100.1. comprovagao da execugado da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipagdo do valor remanescente;

1.100.2. prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei
n° 14.133, de 2021, no percentual de ...%.

1.101. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengoes tributarias
incidentes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

1.102. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
[MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTQ].

Forma de fornecimento

1.103. O fornecimento do objeto sera [integral/parcelado/continuado].

Exigéncias de habilitagcao

1.104. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

1.105. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.106. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.107. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.108. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.109. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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1.110. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.111. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

1.112. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.113. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

1.114. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugcdo Normativa RFB n. 971
1 novembr. 2 (arts. 17 a 19 e 165).

1.115. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

1.116. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.117. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

1.118. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.119. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

1.120. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

1.121. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

1.122. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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1.123. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicado mediante a
apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

1.124. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

1.125. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacao (art.

5°, inciso I, alinea “c”’, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

1.126. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

1.127. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

1.127 1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

1.127.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

1.127.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.127.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

1.128. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor
total estimado da contratagao] QU [valor total estimado da parcela pertinente].

1.129. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

1.130. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

1.131. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0
caso), em plena validade;

1.132. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,

Pagina 14 | 17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisigdes — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITACAO

por meio da apresentagéo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou reqularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

1.132.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
1.132.1.1.
1.132.1.2.
1.132.1.3.

1.132.2. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a

apresentagao e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

1.132.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

1.132.4. O fornecedor disponibilizaré todas as informagbes necesséarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

1.132.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. :

1.133. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

1.133.1. A relagédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,

respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso 1 e 42, §§2°a 6°da lein. 5.764,
de 1971;

1.133.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

1.133.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a execugao contratual;

1.133.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

1.133.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato; e

1.133.6. Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

1.133.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.134. O custo estimado total da contratagdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou
1.135. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R¥.....
ou

1.136. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

1.137. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

1.138. Em caso de licitacdo para Registro de Pregos, 0s pregos registrados poderao ser atualizados
em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis que inviabilizem a execugéo tal
como pactuado, nos termos do disposto na norma contida no § 5° do art. 82 da Lei (Federal) n°
14.133, de 1° de abril de 2021 (arts. 196 a 199 do Decreto Estadual n°® 342/2023):

1.138.1. (...)
1.138.2. (...)
1.138.3. (...)

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.139. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento do Poder Judiciario do Estado de Sergipe.

1.140. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Unidade Orgamentaria: [...];

b) Classificagéo Funcional: [...];

c) Grupo de Despesa: [...];

d) Projeto/Atividade: [...];

e) Fonte de Recursos: [...];

1.141. Os itens a, b, ¢, d e e, serdao indicados pela DIOR em momento posterior, devendo o
documento “CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA” seguir anexo a este TR quando da sua
publicagao.

1.142. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Locall], [dia] de [més] de [ano].
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Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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