
-1- 

​                     บนัทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนเมืองกลางประชานุกลู  อ ำเภอกดุชุม  จงัหวดัยโสธร 

ท่ี  ………………………….…….​ ​ ​ วนัท่ี​ ​ เดือน​ ​ ​ พ.ศ.​ ​  

เร่ือง    ขอนุมติัเบิกเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ  

เรียน  ผูอ้ ำนวยการโรงเรียนเมืองกลางประชานุกลู 

           ตามท่ีโรงเรียนเมืองกลางประชานุกลู ไดอ้นุญาตให​้ ​ ​      ​ ​ ​ ​             

ไปราชการเพ่ือ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

บดัน้ี  ขา้พเจา้ไดเ้ดินทางกลบัเรียบร้อยแลว้ โดยมีค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี  ดงัน้ี 

​ -ค่าเบ้ียเล้ียง​ ​ จำนวน​ ​ ​ บาท 

​ -ค่าพาหนะ​ ​ จำนวน​ ​ ​ บาท 

​ -ค่าท่ีพกั​​ ​ จ ำนวน​ ​ ​ บาท 

​ -ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ​ ​ จำนวน​ ​ ​ บาท 

​ ​                         รวมเป็นเงิน​ ​ ​  บาท 

จึงขออนุมติัเงินค่าใชจ่้ายไปราชการคร้ังน้ีจำนวน​ ​ ​ บาท (​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ผูเ้บิก 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​          (​ ​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ต ำแหน่ง                     ครู 

 

⚪ มีเงินคงเหลือ​ ⚪ ไม่มีเงินคงเหลือ 

⚪ เสนอเพ่ิมเติม เน่ืองจาก​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ยอดเงินขออนุมติัคร้ังน้ี​ ​ ​ บาท 

ยอดเงินคงเหลือ​ ​ ​ ​ บาท 

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​              (นางพชัรินทร์ คำทว)ี 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ​              หวัหนา้งานแผนงาน 
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เรียน  ผูอ้ ำนวยการโรงเรียนเมืองกลางประชานุกลู 

​ ดว้ย​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ และคณะไดข้ออนุมติัเบิกเงินค่าใชส้อยใน

การเดินทางไปราชการ  เป็นเงิน​ ​ บาท (​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 

ไดต้รวจสอบเอกสารหลกัฐานแลว้ถกูตอ้ง  เห็นควรอนุมติัโยเบิกค่าใชจ่้ายไปราชการ 

จำนวน​ ​ ​ บาท  (​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติั 

 

​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.........................................หวัหนา้งานการเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​           (นายวชัรพล   เผา่ภรีู) 

​ ​ ​ ​ ​ ​              ​​ ​  

 

ความเห็นของผูบ้ริหาร 

□  อนุมตั ิ
□  ไมอ่นุมตั ิ
เพราะ.................................................................................................
................................................. 
​ ​  

ลงชือ่...................................... 
                                      (นางอรณีุ แกว้ใส) 
                 ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเมอืงกลางประชานุกลู 
                                      ​​ ​  
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สว่นที ่ 1  แบบ  8708 
               สญัญาเงนิยมืเลขที ่................................................................................วนัที ่
............................................................ 
               ชือ่ผูย้มืเงนิ ...........................................................................................  
จำนวนเงนิ ......................................... บาท 

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
ทีโ่รงเรยีนเมอืงกลางประชานุกลู อำเภอกดุชมุ  จังหวดัยโสธร 

วนัที​่ ​ เดอืน​ ​ พ.ศ.​ ​  
 
         เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
         เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเมอืงกลางประชานุกลู 
​ ตามคำสัง่/ บนัทกึที​่ ​ ​ ​ ลงวนัที​่ ​ ​ ​ ​
​  ไดอ้นุมตัใิห ้  
         ขา้พเจา้​ ​ ​ ​  ​ ตำแหน่ง​ ​ ​ ​ ​ ​
​  
สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาศรสีะเกษ สโสธร พรอ้มดว้ยหวัหนา้คณะ
เดนิทางหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย คอื นาย,นาง,นางสาว​ ​ ​ ​ ​  
ตำแหน่ง​ ​ ​ ​ สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา 
ศรสีะเกษ ยโสธร  สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน และคณะเดนิทางไปราชการ
เรือ่ง ​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ เดนิทางไปปฏบิตัริาชการที​่ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​   
อำเภอ​ เมอืง​ ​ จังหวดั​ ยโสธร​ ​ ​  โดยออกเดนิทางจาก    
(   )  บา้นพัก    (  ) สำนักงาน    (   ) ประเทศไทย  ​ ตัง้แตว่นัที ่​ เดอืน​ ​ พ.ศ.​  เวลา​
​ น.  
และกลบัถงึ (  )  บา้นพัก    (  ) สำนักงาน    (   ) ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที ่​ เดอืน​ ​
พ.ศ. ​  เวลา​ ​ น.    
รวมเวลาไปราชการครัง้นี​้ ​ วนั​ ​ ชัว่โมง 
 
​    ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ (   ) ขา้พเจา้  (   )  คณะ
เดนิทาง  ดงันี ้
       ​ ​ -  คา่เบีย้เลีย้ง​ ​ จำนวน​ ​ วนั จำนวน​ ​ คน      ​ รวม​
​ ​ บาท 
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​ ​ -  คา่เชา่ทีพั่กประเภท​จำนวน​ ​ คน จำนวน​ ​ คน      ​ รวม​
​ ​ บาท 
​ ​ -  คา่พาหนะ (   ) คา่น้ำมนัรถยนต ์รร. (  ) คา่น้ำมนัรถยนตส์ว่นตวั (   ) รถโดยสาร 
รวม​ ​ ​ บาท 
​ ​ -  คา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวม​ ​ ​
บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                       ​      รวมทัง้สิน้​ ​
​ บาท 
           จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  
 

       ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายงานทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นจรงิ  และหลกัฐานการจา่ยทีส่ง่
มาดว้ย  จำนวน​ ​ ฉบบั  
           รวมทัง้จำนวน  เงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ​  ผูรั้บ
เงนิ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​            (​              ​ ​ ​ ​ ) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่​ ​       ​ ​ ​  
 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิทีแ่นบ
ถกูตอ้งแลว้ 

เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้ 
 

ลงชือ่.......................................................
...เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

                              (นางพัชรนิทร ์คำทว)ี 

                                 เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

                     
............/................./.............. 

 

อนุมตัใิหจ้า่ยได ้ 
 

 

ลงชือ่.......................................................
............................. 

                                           (นางอรณีุ 
แกว้ใส) 

                    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเมอืง
กลางประชานุกลู 

                                 
............../................../.............. 

 

​ ​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ  จำนวน​ ​ ​ ​
​ ​ บาท 

(​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ )  ไวเ้ป็นการถกูตอ้ง
แลว้ 
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ลงชือ่....................................................................................ผูรั้บเงนิ​          

ลงชือ่............................................................................ผูจ้า่ยเงนิ 

        (​​ ​ ​ ​ ​ )   ​ ​                          (นายวชัรพล เผา่ภรู)ี    

ตำแหน่ง​ ​ ​ ​ ​ ​             ​                                   ตำแหน่ง 
หวัหนา้งานการเงนิ  

                 วนัที ่............/................./................​ ​                                                    
............/................./.............  

จากเงนิยมืตามสญัญา  เลขที.่............................วนัที.่............................ 

  

 

 

 

หมายเหต​ุ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​  

 

คำชีแ้จง​ 1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบัเดยีวกนั  หาก
ระยะเวลาในการเริม่ตน้และสิน้สดุการเดนิทาง     ของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั  ให ้
แสดงรายละเอยีดของวนัเวลาทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่งหมายเหต ุ

​ 2.  กรณีขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล  ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนั
เดอืนปีทีรั่บเงนิ  กรณีทีม่กีารยมืเงนิใหร้ะบวุนัทีไ่ดรั้บเงนิยมื  เลขทีส่ญัญายมืและวนัที่
อนุมตัเิงนิยมืดว้ย 

​ 3.  กรณีทีข่อยืน่เบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ  ผูข้อรับเงนิมติอ้งลงลายมอืชือ่ใน
ชอ่งผูรั้บเงนิ  ทัง้นี ้ ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ 
(สว่นที ่2) 

 

บบ  บก 1111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 

สว่นราชการโรงเรยีนเมอืงกลางประชานุกลู  

รถโดยสาร/จา้งเหมา 

วนั เดอืน ปี รายละเอยีด จำนวนเงนิ หมายเหต ุ
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เทีย่วไป 

​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

 

เทีย่วกลบั 

​ ​  

 

 

1. คา่รถ​ ​ จากบา้นพัก เลขที​่ ​
ถนน​ ​ ​  ตำบล​ ​ ​
อำเภอ​ ​ ​  

จังหวดั​ ​ ​ จำนวน 1เทีย่วเป็นเงนิ 

2.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1 เทีย่วเป็นเงนิ 

3.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1 เทีย่วเป็นเงนิ 

4.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1 เทีย่วเป็นเงนิ 

 

1.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1  

เทีย่วเป็นเงนิ 

2.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1 เทีย่วเป็นเงนิ 

3.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1 เทีย่วเป็นเงนิ 

4.คา่รถ........................................
จาก.................................................. 

ถงึ...............................................................
.....จำนวน 1 เทีย่วเป็นเงนิ 

 

 

 

..................
............. 

 

..................
............. 

 

..................
............. 

 

..................
............. 

 

 

..................
............. 

 

..................
............. 

 

..................
............. 

 

..................
............. 

 

รวมทัง้สิน้  บาท 
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รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร) 
...................................................................................................................................
...................................................... 

ขา้พเจา้......................................................................................
ตำแหน่ง...............................................ระดบั..................................................... 

ขอรับรองวา่รายจา่ยขา้งตน้นี ้ ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไป
ในราชการโดยแท ้

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่)............................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           
(...............................................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนั
ที.่................................................................................... 

 

 

แบบ  บก 1111 

ใบเบกิคา่ชดเชยน้ำมนั 

สว่นราชการโรงเรยีนเมอืงกลางประชานุกลู  

รถยนตส์ว่นตวัหมายเลขทะเบยีน​​ ​  

วนั เดอืน ปี รายละเอยีด จำนวนเงนิ หมายเหต ุ

 

เทีย่วไป 

       ​ ​  

 

 

 

 

 

 

เทีย่วกลบั 

     ​ ​  

 

 

- คา่ชดเชยน้ำมนัรถสว่นตวั เดนิทางจาก​ ​
​ ​  

ตำบล​​ ​ ​ อำเภอ​ ​ ​
​  

จังหวดั​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

ถงึ​ ​ ​ ​ ตำบล​​ ​ ​  

อำเภอ​ ​ ​ ​ จังหวดั​ ​
​ ​  

ระยะทาง​     ​ กโิลเมตร x กโิลเมตรละ 4 บาท  ​   
รวมเป็นเงนิ 

 

- คา่ชดเชยน้ำมนัรถสว่นตวั เดนิทางจาก​ ​
​ ​  

ตำบล​ ​ ​ ​ อำเภอ​ ​ ​

​  

 

 

 

 

 

​ ​  

 

 

 

 

 

​ ​  
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จังหวดั​ ​ ​ ​ ​ ​ ​

​  

ถงึ​ ​ ​ ​ ตำบล​​ ​ ​  

อำเภอ​ ​ ​ ​ จังหวดั​ ​
​ ​  

ระยะทาง​    ​ กโิลเมตร x กโิลเมตรละ 4 บาท  ​   
รวมเป็นเงนิ 

 

รวมระยะทางขาไป และขากลบั​ ​ กโิลเมตร x 

กโิลเมตรละ 4  

รวมทัง้สิน้  บาท 

รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

 

ขอเบกิเพยีง​ ​ ​ (​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ) 

 

ขา้พเจา้​  ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​ ระดบั​ ​ ​
​ ​  

ขอรับรองวา่รายจา่ยขา้งตน้นี ้ ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไป
ในราชการโดยแท ้

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ​
​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           (​ ​ ​ ​ ​
​ ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที​่ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบสำคญัที.่................................... 

ใบฎกีาที.่...................................... 
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ใบสำคญัรับเงนิ 

ทีปิ่ดใบสำคญั 

 

 

 

 

 

 

 

 

*ตดิใบเสร็จ ฉบบัละ 1 แผน่ 

ถา้ใบเสร็จมากวา่ 1 แผน่ ใหส้ำเนา  

โดยใชก้าวเทา่นัน้ หา้มเย็บดว้ยลวดเย็บกระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จำนวนเงนิตามใบเสร็จรับเงนิ จำนวน​ ​ ฉบบั ขา้พเจา้ทดรองจา่ยไปกอ่นแลว้เป็น
เงนิจำนวน​ ​ บาท 

(​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 

 ขอเบกิเพยีง​ ​ บาท (​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 

 

       

 

 

 (ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ​  ผู ้
จา่ยเงนิ/ผูเ้บกิ 

               (​ ​ ​ ​ ) 

ตำแหน่ง​ ​ ​ ​ ​  

-​ ตรวจถกูตอ้งแลว้ 

 

 

(ลงชือ่)​ ​ ​ ​ ​  
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

                               (นายวชัรพล  เผา่ภรู)ี 

ตำแหน่ง                 หวัหนา้งานการเงนิ 
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หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

ชือ่สว่นราชการ  โรงเรยีนเมอืงกลางประชานุกลู  จังหวดั  ยโสธร     

ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ......................................................................... 

                 

จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)  ............................................................................................ 

 

​ ​ ​ ​ ​                                                                                                                         
ลงชือ่............................................................................ผูจ้า่ยเงนิ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          
(.................................................................. ) 

ลำดั
บที ่

ชือ่ - สกลุ ตำแหน่ง คา่ใชจ้า่ย รวม ลายมอืชื่
อ 

ผูรั้บเงนิ 

วนัเดอืน
ปี 

ทีรั่บเงนิ 

หมายเห
ต ุคา่

เบีย้เลีย้
ง 

คา่เชา่
ทีพั่ก 

คา่
พาหน
ะ 

คา่ใชจ้า่ย
อืน่ 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

รวมเงนิทัง้ส ิน้      ตามสญัญาการยมืเงนิเลขที ่         / 
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​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                                        ผูจ้า่ยเงนิ 

คำชีแ้จง​ 1.  คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัละ และจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต​ุ ​  

​ 2.  ใหผู้ม้สีทิธิแ์ตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิมา  กรณีเป็นการรับเงนิจากการยมืหา้มระบวุนัทีไ่ดรั้บเงนิยมื 

​ 3.  ผูจ้า่ยเงนิ หมายถงึ ผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็นลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ 


