PHU LUC 02

TIEU CHI, TIEU CHUAN CHAT LUONG DICH VU THU THAP TAI LIEU LUU TRU VAO

LUU TRU LICH SU

(Kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BNV ngay 31 thing 5 nam 2023 ciia Bé truéng Bé Noi vu)

Stt

Noi dung cong viéc

Tiéu chuan danh

gia

Tiéu chi danh gia

Dat

Khong
dat

Lap K& hoach thu thap tai liéu

C6 Ké hoach thu thap tai liéu dugc phé
duyét

Hudng dan co quan, to chirc
thudc nguon ndp luu chuan bi
tai liéu giao nop

Co van ban hudng dan

Tham dinh Muc luc hd so, tai
li¢u va thyc té tai liéu ndp luu

- HO so, tai liéu dugc hé thdng hoa
dung theo phuong an phan loai

- Thoi han bdo quén cia hd so, tai liéu
ding quy dinh cua phap luét luu trir va
quy dinh ctia nganh, linh vuc

- Tiéu d& ho so trong Muyc luc phan anh
ding ndi dung ho so, tai liéu trong thuc
té

- C6 bao cao két qua thim dinh

- Co van ban phé duyét cua co quan
quan ly

Tiép nhan tai liéu vao kho

- C6 Bién ban ban giao c6 chir ky cua
02 bén

- Du sd luong hd so theo Muc luc hd so

- Pay du vin ban huéng dan chinh 1y,
Danh muc tai liéu dong dau chi cac
muc do mét (n€u co)

Séap xép tai liéu 1én gia

Tai liéu duoc sép xép khoa hoc, thuan
lo1 cho bdo quan, tra tim, phuc vu khai

thac, su dung




Lap ho so vé dot thu thap tai

lidu Day di van ban, tai liéu theo quy dinh




