Tutorial para Solicitacao de Cadastro de Grupo de
Pesquisa na PROPPG/Unilab - Atualizagao: 16/08/2024

Documentacao minima necessaria

A solicitacao de cadastro de Grupo de Pesquisa na Unilab é normatizada pela Resolugao
Consepe/Unilab 282/2023, disponivel no link:

https://proppg.unilab.edu.br/index.php/normas-da-pesquisa/

Para solicitar o cadastro de um Grupo de Pesquisa, o proponente a lider deve atender as
seguintes exigéncias, conforme o disposto na Resolugdo Consepe/Unilab 282/2023 :

(74 Titulo de doutor

(74Servidor efetivo da Unilab / aposentado com atividades de pesquisa ou pds-graduacgéo
[7AN3o lidera outro grupo de pesquisa

(74 Orientou aluno de pesquisa / vinculado a programa de pds-graduacao lato e/ou stricto sensu

{7 Artigos publicados em periédicos com Qualis A ou B } somar 2
[(7Livro autoral publicado por editora com conselho e ISBN

(”{Capitulos publicados por editora com conselho e ISBN samar 5
("Patentes

(74Producao artistica e/ou cultural

(74 Trabalho completo em anais de eventos

Obs.: Candidatos com bolsa de Produtividade em Pesquisa-PQ ou em Desenvolvimento
Tecnoldgico e Extensédo Inovadora-DT do CNPq, bolsista de Produtividade em Pesquisa do
Estado (FUNCAP/FAPESB, dentre outras Fundacbes ou Agéncias de Fomento) e professor
permanente dos Programas de Po6s-Graduagao stricto sensu da Unilab sdo automaticamente
aprovados neste quesito.


https://proppg.unilab.edu.br/index.php/normas-da-pesquisa/

Enviando a proposta pelo SEI

Uma vez que o proponente juntou toda a documentagao necessaria, ja pode abrir um processo
no SEI solicitando a aprovagao do grupo de pesquisa. Para isso, siga 0s passos:

1 - Faga login no SEI
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2 - Clique em iniciar processo
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3 - Na lista de Tipo de Processo, escolha Pesquisa: Cadastramento de Grupo de
Pesquisa.

Caso nao aparega para vocé, clique no botdo de +, como indicado na imagem abaixo

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: <:

( J
Administrac&o Geral: Comunicados e Informes

Administrac&o Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas
Documentacio e Informacé&o: Ata de Reunido.

Etica em Pesquisa: Registro da Pesquisa - Pesquisa em Seres
Humanos

Iniciac&o Cientifica: Cadastramento de Bolsistas
Iniciac&o Cientifica: Processo de Selecéo
Licitacdo: Planejamento de contratacées
Organizac&o e Funcionamento: Portarias
Organizac&o e Funcionamento: Regimentos

Ao clicar no botédo de +, todos os tipos de processo ficam disponiveis. Veja abaixo:

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

(pesquisa: cal J

Pesquisa: Cadastramento de Grupo de
Pesquisa




4 - Na tela a seguir, clique em Incluir Documento
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5 - Escolha o Tipo de Documento: Proposta de criagao de grupo de pesquisa

EOFONIA AFRO-BRASILEIRA

Para saber+ Menu Pesquisa

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

lan ]

Proposta de criacAo de grupo de pesquisa




O sistema abrira uma nova janela com o formulario especifico para ser preenchido pelo
proponente.

pEE SEI/UNILAB - 0366110 - Proposta de criagio de grupo de pesquisa - Google Chrome

@ sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=editc

Salvar Assinar | | , - -

AutoTexto

Nome do grupo:

Nome(s) do(s) lider(es):

Unidade académica de lotagdio do Primeiro Lider, a qual o grupo ficara vinculado:
Coordenagéio:

[nstituto:

Area e subarea predominantes do grupo, segundo o CNPq:

Relacdio dos pesquisadores, estudantes, técnicos e colaboradores envolvidos: [preencher em tabela]

Linhas de pesquisa:

6 - Apo6s o preenchimento completo, além deste formulario, em anexo ao processo,
deverao ser enviados os seguintes documentos:

| - termo de concordancia assinado pelos pesquisadores, relativo a participagdo no grupo;
Il - carta de anuéncia da unidade académica de lotagao do Primeiro Lider.

[l - curriculo Lattes do(s) lider(es) acompanhado das documentagdes exigidas no art. 7° da
Resolugao Consepe/Unilab 77/2021.

7 - Enviar o processo para o setor PROPPG no SEI e aguardar despacho da PROPPG ou
CPQ.

8 - Apods o despacho da PROPPG ou CPQ com o resultado da analise documental:

° Em caso de inconsisténcias, proceder com as devidas alteracdes e submeter novamente
para a PROPPG (setor PROPPG no SEI);
° Caso a andlise da PROPPG/CPQ seja positiva a criagao do grupo de pesquisa, criar o

grupo de pesquisa no DGP (Diretérios de Grupos de Pesquisa) do CNPq
(http://dap.cnpqg.br/dgp/) e submeté-lo para analise do CNPq. Monitorar o site do DGP e enviar
email a CPQ (cpg@unilab.edu.br) quando o grupo receber status “Aguardando Certificagao”,

5


http://dgp.cnpq.br/dgp/
mailto:cpq@unilab.edu.br

informando o ocorrido, para que a CPQ possa certificar o grupo de acordo com a
documentacéo fornecida (o DGP/CNPq nao envia qualquer notificagdo a PROPPG/CPQ).



Cadastro/Edicado do grupo de pesquisa no Sigaa

O cadastro do Grupo de Pesquisa no Sigaa nao é feito automaticamente. Assim, apds a
submissao do grupo no DGP, o lider deve efetuar esse cadastro também no Sigaa, para que o
grupo fique disponivel para indicagao na submissao dos projetos de pesquisa.

Esse cadastro € bem simples, bastando seguir os passos abaixo:

Basta acessar o Portal do Docente e seguir o caminho no menu: Pesquisa > Grupos de
Pesquisa > Proposta de Criagao de Grupo de Pesquisa > Cadastrar

Obs: a opgao “Consultar’ permite que os lideres de grupo alterem/ajustem os dados do grupo
de pesquisa, no caso de modificagdes necessarias.
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1. Pagina da Coordenacdo de Pesquisa

Titulo do Grupo: #

Lider: # =
Vice-Lider:
Grande Area: * | -- SELECIONE -- v
Area Predominante: # | -- SELECIOME -- v
Linha de Pesquisa: # % ]

Cancelar || Avancar ==

# Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2024 - UNILAB - sigaa2.sigaa? - v3.22.20

Apoés a submisséo desse cadastro, ou a alteragdo dos dados consultados, os dados do grupo
estarao disponiveis para selegéo na tela de submisséo de projetos.

Qualquer duvida pode ser sanada através do e-mail cpg@unilab.edu.br
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