
บนัทกึขอ้ความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียน……………………….​  

ท่ี  …………………/2568​ ​ ​ ​                 วันท่ี  …………………… พ.ศ. …………….. 

เร่ือง  ขอแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์ 

รายการพัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร)  

​  

 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน……… 

​ ด้วยโรงเรียน................... จะดำเนินการซ้ือครุภัณฑ์รายการ พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่

น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) แผนงานพ้ืนฐาน.................................. ผลผลิต ...................................... 

 กิจกรรม.............................................. งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ครุภัณฑ์มีราคาต่อหน่วยต่ำกว่า 1 ล้านบาท 

วงเงินงบประมาณ 11,000 บาท (หน่ึงหม่ืนหน่ึงพันบาทถ้วน) 
 

​ ดังน้ัน เพ่ือให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์ ดัง

กล่าว เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 จึงเห็นควร

แต่งต้ังคณะกรรมการ เพ่ือจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลาง เพ่ือใช้สำหรับการ

ดำเนินการซ้ือครุภัณฑ์ดังกล่าว ประกอบด้วย 
 

1.​ .................................................... .ตำแหน่ง ครู คศ.....​ ​ ประธานกรรมการ 

2.​ ..................................................... ตำแหน่ง ครู คศ.....​ ​ กรรมการ 

3.​ ...................................................  ตำแหน่ง ครู คศ.....​ กรรมการและเลขานุการ 
 

โดยมีหน้าท่ี จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์ รายการ 

พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา

คัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำส่ังท่ีเก่ียวข้อง​  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
​ ​ ​   

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................เจ้าหน้าท่ี​ 
​                          ( .................... ) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี​  

​                          ( ............................ ) 

 

 / อนุมัติ 

​ ​ ​   

 (ลงช่ือ) .......................................... 



             ( ............................... ) 

             ​ ​ ​        ผู้อำนวยการโรงเรียน......................​  



 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน............... 

ท่ี  ................. / ................... 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์    

พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------- 

 

​ ด้วยโรงเรียน...................... สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาลำปาง เขต ๑ จะดำเนิน

การจัดซ้ือด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ในการซ้ือครุภัณฑ์พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 

มิลลิเมตร) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

​ ฉะน้ันเพ่ือให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์ดังกล่าว 

เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๔ และตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอ

แต่งต้ังคณะกรรมการ เพ่ือจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลาง เพ่ือใช้สำหรับการ

ดำเนินการซ้ือครุภัณฑ์ดังกล่าว ประกอบด้วย  
 

1.​ .................................................... .ตำแหน่ง ครู คศ.....​ ​ ประธานกรรมการ 

2.​ ..................................................... ตำแหน่ง ครู คศ.....​ ​ กรรมการ 

3.​ ...................................................  ตำแหน่ง ครู คศ.....​ กรรมการและเลขานุการ 
 

​ โดยให้มีหน้าท่ี จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์พัดลม แบบ

โคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำส่ังท่ีเก่ียวข้อง​  

 

​ ​ ​ ​ ส่ัง  ณ วันท่ี  ........................พ.ศ. ...................... 

​  

 

             (ลงช่ือ) ............................................... 

                    (........................................) 

                   ผู้อำนวยการโรงเรียน........................... 
 
 
 

รับทราบ 



ลงช่ือ...........................ประธานกรรมการ 

ลงช่ือ...........................กรรมการ 

ลงช่ือ...........................กรรมการ 

​ บันทึกข้อความ 

                                                

ส่วนราชการ  โรงเรียน……….. 

ท่ี  .................​          ​​ ​                    วันท่ี ........................ 

เร่ือง  ขออนุมัติใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางของครุภัณฑ์พัดลมแบบโคจรติดผนัง 

ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน...................... 

​ ตามคำส่ังโรงเรียน............... ท่ี ............... ลงวันท่ี ....................แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนด

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 

16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) น้ัน คณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์ ร่วม

กันพิจารณาตรวจสอบคุณลักษณะและราคาของครุภัณฑ์ พบว่า ครุภัณฑ์พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่

น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) คณะกรรมการได้ตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะและราคาของครุภัณฑ์รายการ

ดังกล่าวแล้ว พบว่า ไม่มีกำหนดไว้ในเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง ของสำนักงานคณะกรรมการการ

ศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กรมบัญชีกลาง และสำนักงบประมาณกำหนดไว้ ดังน้ันคณะกรรมการจึงได้พิจารณาใช้ราย

ละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.

ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๔ “ราคากลาง”ข้อ 4 ราคาท่ีได้จากการสืบราคาจากท้องตลาด โดยได้สืบราคาจากผู้

ประกอบการ 3 ราย ดังน้ี  

1.​ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ก                ​เสนอราคา   11,000 บาท (พร้อมคุณลักษณะเฉพาะ) 

2.​ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ข                 เสนอราคา   11,550 บาท (พร้อมคุณลักษณะเฉพาะ) 

3.​ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ค                  เสนอราคา   11,990 บาท (พร้อมคุณลักษณะเฉพาะ) 

​ บัดน้ี คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของ

ครุภัณฑ์ท่ีได้รับแต่งต้ังร่วมกันพิจารณาแล้ว พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 

มิลลิเมตร) ได้พิจารณาและคุณลักษะเฉพาะและราคาท่ีเสนอ จากผู้ประกอบการ 3 ราย แล้วพบว่า 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด ก  เสนอราคาต่ำสุด และคุณลักษณะของครุภัณฑ์ท่ี ห้างหุ้นส่วนจำกัด ก  เสนอเป็นจำนวน

เงินท้ังส้ิน 11,000 บาท 

​ คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์ท่ีได้

รับแต่งต้ัง มีมติเป็นเอกฉันท์ให้ใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง รายการครุภัณฑ์ พัดลม แบบ

โคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) จากห้างหุ้นส่วนจำกัด ก  เป็นจำนวนเงินท้ังส้ิน 

11,000 บาท ตามรายละเอียดท่ีแนบ 
 



​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

  

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… ประธานกรรมการ​  

​ ​ ​ ​   (................................................) 

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………………..……… กรรมการ 

​                                                           (......................................)                                    
 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ………………........…………… กรรมการ 

​ ​ ​                (.......................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ /เรียน.... 

-2- 

 

 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน...................... 

​ เห็นควร พิจารณาตามท่ีคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคา

กลางของครุภัณฑ์พัดลมแบบโคจรติดผนังขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) เสนอ 

 

 

​ ลงช่ือ............................................เจ้าหน้าท่ี​ 
 ( .......................................... ) 

 

​          ลงช่ือ............................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี​  

 ( ............................ ) 

 

 

 /เห็นชอบ 

/ อนุมัติ 

​ ​ ​   

 (ลงช่ือ) .......................................... 

             ( ............................... ) 

             ​ ​ ​        ผู้อำนวยการโรงเรียน......................​  

 

 



รายละเอยีดลกัษณะครภุณัฑ ์
รายการ พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) 

 

คุณลักษณะเฉพาะสังเขป 
 

1. พัดลมใบพัดพลาสติก 3 ใบพัด ขนาด 16 น้ิว ปรับแรงลมได้ 3 ระดับ 

2. ควบคุมการทำงานของแรงลมและระบบส่ายด้วยสายดึง 

3. มีระบบตัดไฟอัตโนมัติ 

4. ได้รับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ประหยัดไฟเบอร์ 5 

5.รับประกันคุณภาพมอเตอร์ไม่น้อยกว่า 2 ปี 

6. มีคุณสมบัติตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 

 

กำหนดส่งมอบ  15 วัน  

รับประกันชำรุดบกพร่อง  1 ปี 

 

 

คณะกรรมการกำหนดราคากลางและคุณลักษณะเฉพาะ 

 

 

ลงช่ือ.....................................ประธานกรรมการ 

                                      (……………………………………….) 

 

 

                                     ลงช่ือ.......................................กรรมการ 

                                           (…………………………………) 

 

 

                                     ลงช่ือ.....................................กรรมการ 

                                       (……………………………………..) 

 

​
 

 



รายการครุภัณฑ์ โครงการจัดหาครุภัณฑ์พัดลม แบบโคจรติดผนัง  

ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร)  

ของ โรงเรียน…………………….. 
 

ลำดับท่ี ผู้ขาย จำนวน (เคร่ือง) ราคาต่อหน่วย ราคารวม หมายเหตุ 

1 หจก. ก 11              1,000.00    11,000.00  ผู้ใช้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะเอง 

2 หจก. ข 11  1,050.00             11,550.00  ผู้ใช้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะเอง 

3 หจก. ค 11 1,090.00             11,990.00  ผู้ใช้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะเอง 
 
 
​  สรปุและรายงานผลการพจิารณาเสนอราคาครภุณัฑ ์

โครงการจัดหาครุภัณฑ์พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) ของ โรงเรียน.......................ผลการพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคา 

จากการพิจารณาเสนอราคาตามตารางเปรียบเทียบราคาข้างต้น โรงเรียน.................... ได้พิจารณาเลือกผู้เสนอราคาท่ีเสนอราคาต่ำสุดและเป็นไปตามข้อกำหนดของโครงการ 

คือ หจก. ก ซ่ึงเสนอราคาพัดลมจำนวน 11 เคร่ือง ราคาเคร่ืองละ 1,000 บาท (หน่ึงพันบาทถ้วน) รวมเป็นจำนวนเงิน 11,000 บาท (หน่ึงหม่ืนหน่ึงพันบาทถ้วน) 
 
 

ลงช่ือ.........................................................ประธานกรรมการ 

(...........................) 

 

ลงช่ือ.........................................................กรรมการ 

(................................) 

 



ลงช่ือ.........................................................กรรมการ 

(..................................) 



​ บันทึกข้อความ 

                                                

ส่วนราชการ  โรงเรียน................... 

ท่ี  ................................​​                                  วันท่ี ........................... 

เร่ือง  ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางของครุภัณฑ์ รายการ พัดลม แบบโคจรติด

ผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งฝางวิทยา 

​ ตามท่ีโรงเรียน…………………. ได้รับงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569       

ค่าครุภัณฑ์ รายการพัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) งบประมาณ 11,000 

บาท และได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของครุภัณฑ์

รายการ พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ

จัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 เพ่ือจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและ

กำหนดราคากลางของครุภัณฑ์รายการ พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) 

ตามคำส่ังโรงเรียน………………….ท่ี ………………. ส่ัง ณ วันท่ี ……………………….. น้ัน 

บัดน้ีคณะกรรมการฯ ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลางของ

ครุภัณฑ์รายการ พัดลม แบบโคจรติดผนัง ขนาดไม่น้อยกว่า 16 น้ิว (400 มิลลิเมตร) ดังกล่าว เป็นเงินท้ังส้ิน 

11,000 บาท (หน่ึงหม่ืนหน่ึงพันบาทถ้วน) รายละเอียดดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติให้ใช้ราบละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

และราคากลาง และตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรดังกล่าว ในการจัดหาผู้ขายต่อไป 

​ ​ ​ ​  

 

​ ลงช่ือ............................................เจ้าหน้าท่ี​ 
 ( .......................................... ) 

 

​          ลงช่ือ............................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี​  

 ( ............................ ) 

 

 

 /เห็นชอบ 

/ อนุมัติ 



​ ​ ​   

 (ลงช่ือ) .......................................... 

             ( ............................... ) 

             ​ ​ ​        ผู้อำนวยการโรงเรียน......................​  

 

ใบเสนอราคา+เอกสารแนบร้าน (คู่เทียบ) 

 



ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง) 

ในการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 
     

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
       

 

 

 ลงช่ือ.........................................................ประธานกรรมการ 

(...........................) 

 

ลงช่ือ.........................................................กรรมการ 

(................................) 

 

ลงช่ือ.........................................................กรรมการ 



(..................................) 


	 
	ส่วนราชการ  โรงเรียน……………………….​ 
	เรียน​ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งฝางวิทยา 

