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№ 
п/п 

Зміст роботи Дата 
виконання 

Кому 
доручено 

1 – Навчально-організаційна робота 
1. Підготувати лабораторію до проведення 

занять в новому навчальному році 
  

а) провести естетичне оформлення лабораторії вересень-жовтень зав. Лабораторією 

б) провести профілактичний огляд та ремонт ОТ вересень інженер 

в) провести чистку та систематизацію каталогів 
на жорстких магнітних дисках 

вересень зав. Лабораторією 

г) перевірити наявність первинних документів до 10.09 зав. Лабораторією 

д) привести в належний стан навчальні 
посібники та роздатковий матеріал 

вересень зав. Лабораторією 

є) оновити матеріал на інформаційному стенді вересень зав. Лабораторією 

2. В ході організаційної роботи скласти 
відповідну документацію по лабораторії: 

  

а) план роботи лабораторії вересень зав. Лабораторією 
б) план роботи гуртка вересень зав. Лабораторією 
в) розклад проведення занять в лабораторії вересень зав. Лабораторією 

г) графік проведення консультації вересень зав. Лабораторією 

3. Поповнити бібліотеку лабораторії 
електронним підручником з «Інформатики І 
комп’ютерної техніки» «Комп’ютерні 
мережі», «Вебтехнології» та іншим 
програмним забезпеченням 

жовтень зав. Лабораторією 

4. Організувати при лабораторії гурток зі 
студентами І курсів різних спеціальностей 

вересень зав. Лабораторією 

5. Оформити журнал проведення 
інструктажу по дотриманню правил техніки 
безпеки студентами, що займаються в даній 
лабораторії 

вересень зав. Лабораторією 



2 – Виховна робота 
1. Зі    студентами    провести інструктаж по 

дотриманню правил техніки безпеки та 
протипожежних норм 

на першому 
занятті 

викладачі 

2. Провести зі студентами відповідні   бесіди, 
щодо дбайливого   ставлення   до засобів ОТ і в 
цілому майна лабораторії, економного 
споживання електроенергії 

на першому 
занятті 

викладачі 

3. 3 метою виховання високо кваліфікованих 
спеціалістів заохочувати   студентів  до знань 
на повсякденних та додаткових заняттях, 
прищеплювати їм любов до майбутньої 
професії 

систематично викладачі 

4. На засіданнях  гуртка пропагувати   
необхідність використання    комп’ютерної 
техніки в   повсякденному житті та   
прагнення   до подальшого фахового рівня 

на протязі року зав. Лабораторією 

3 – Методична робота 
1. 3   метою   покращення   знань студентів 

продовжити роботу над створенням 
навчально-методичного     комплексу   з 
предмету: «Інформатика і комп’ютерна 
техніка», «Комп’ютерні мережі», 
«Веб-технології», «Веб-програмування» 

на протязі 
навчального року 

зав. Лабораторією 

2. Розробити  робочі програми з дисциплін,   
які   закріплені   за кабінетом 

вересень зав. Лабораторією 

3. Підготувати      та      написати 
навчальний посібник з перемету:  
«Комп’ютерні мережі» 

на протязі І – 
семестру 

зав. Лабораторією 

4. Організувати при кабінеті роботу зі 
студентами, які не встигають у навчанні з 
відповідних предметів 

на протязі 
навчального року 

зав. Лабораторією 

5. Оновити та запровадити нові практичні і 
лабораторні роботи з предметів: 
«Інформатика», «Комп’ютерні мережі», 
«Веб-технології», «Інформатика і КТ» 

на протязі 
навчального року 

викладачі 

      4 – Матеріальне забезпечення 
1. Систематично поновлювати програмне 

забезпечення з дисциплін, які відносяться до 
лабораторії 

систематично зав. Лабораторією 

2. Контролювати стан засобів ОТ та 
інвентарю в належному стані 

систематично зав. Лабораторією 

3. Систематично проводити  ремонт ОТ, яка 
вийшла       з ладу 

систематично Інженер-електронік 

4. Поповнювати книжковий фонд лабораторії 
із даних дисциплін 

 протягом року викладачі 

5 - Робота лабораторії по залученню студентів до самостійної 



творчості. Зв'язок з виробництвом 
1. Розробити напрямки завдань для 

заохочування студентів до наукової та творчої 
роботи 

жовтень зав. лабораторією 

2. Організувати при лабораторії 
індивідуальну відробку пропущених занять 

вересень зав. лабораторією 

3. Організувати з членами гуртка екскурсію 
на підприємство, що займається 
обслуговуванням ОТ, виробництвом реклами 

протягом семестру зав. лабораторією 

 
 
 

Зав.лабораторією       ____________ Сушко А.В 


