
KOP SEKOLAH 
KEPUTUSAN 

KEPALA SMP ISLAM TERPADU PAPB SEMARANG 
Nomor :     /SK-KS/SMP IT PAPB/IX/2022 

 
TENTANG 

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS) ASESMEN NASIONAL (AN)  
SMP ISLAM TERPADU PAPB SEMARANG TAHUN AJARAN 2022/2023 

 
BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM 

KEPALA SMP ISLAM TERPADU PAPB SEMARANG 
 

 
Menimbang : a.​Bahwa untuk menjamin kelancaran pelaksanaan Asesmen Nasional 

(AN) di SMP IT PAPB Semarang perlu ditetapkan pembagian tugas 
dalam pelaksanaan Asesmen Nasional (AN).  

b.​Untuk itu perlu menetapkan Keputusan Kepala Sekolah tentang 
Prosedur Operasional Standar Asesmen Nasional SMP Islam Terpadu 
PAPB Semarang Tahun ajaran 2022/2023;   

 
Mengingat : 1.​ Undang-Undang Nomor 20 Tahun  2003  tentang  Sistem  

Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4301); 

2.​ Peraturan Pemerintah No. 57 tahun 2021 tentang Standar Nasional 
Pendidikan 

3.​ Peraturan Mendikbudristek Nomor 13 Tahun 2022 tanggal 25 Maret 
2022  tentang  Perubahan Atas Peraturan Menteri Pendidikan Dan 
Kebudayaan Nomor 22 Tahun 2020 Tentang Rencana Strategis 
Kementerian Pendidikan Dan Kebudayaan Tahun 2020-2024 
(Asesmen Nasional); 

4.​ Permendikbud Nomor 20 Tahun 2018 Tentang Penguatan 
Pendidikan Karakter Pada Satuan Pendidikan Formal 

5.​ Peraturan Kepala Badan  Standar, Kurikulum, Dan Asesmen 
Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan 
Teknologi No. 013/H/PG.00/2022 Tentang Prosedur Operasional 
Standar Penyelenggaraan Asesmen Nasional Tahun  2022 

6.​ Kurikulum SMP IT PAPB Semarang Tahun Ajaran 2022/2023; 
7.​ Rapat Kerja Dewan Guru SMP Islam Terpadu PAPB Semarang 

tanggal 11 Juli 2022 tentang pelaksanaan AN Tahun Ajaran 
2022/2023. 
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Memperhatikan  1.​ Program Kerja MKKS Kota Semarang tahun ajaran 2022/2023; 

2.​ Program kerja SMP Islam Terpadu PAPB Tahun ajaran 2022/2023. 
 
MEMUTUSKAN 
Menetapkan: 
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS) ASESMEN NASIONAL (AN) SMP ISLAM 
TERPADU PAPB SEMARANG TAHUN PELAJARAN 2022/2023 
 
Pasal 1 
Prosedur Operasional Standar Asesmen Nasional (AN), selanjutnya disebut POS AN Tahun 
ajaran 2022/2023sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini merupakan bagian 
yang tidak terpisahkan dari Peraturan POS AN tahun ajaran 2022/2023.    
 
Pasal 2 
Keputusan ini merupakan dasar dan acuan dalam penyelenggaraan Asesmen Nasional (AN) di 
SMP Islam Terpadu PAPB Semarang Tahun ajaran 2022/2023. 
 
Pasal 3 
Hal-hal yang belum diatur dalam POS AN ini akan diatur lebih lanjut  
 
Pasal 4 
Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
    
Ditetapkan di Semarang 
pada tanggal 5 September 2022 
Kepala Sekolah 
 
 
 
Drs. Ramelan, S.H., M.H. 
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Tembusan Yth: 

1.​ Ketua Umum Yayasan Amal PAPB Semarang 
2.​ Arsip 

LAMPIRAN SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMP IT PAPB SEMARANG 
Nomor ​ :     /SK-KS/SMP IT PAPB/IX/2022               
Tanggal ​ : 5 September 2022 
 
I.​ PESERTA ASESMEN NASIONAL (AN) 

1.​ Peserta 
Peserta Asesmen Nasional merupakan peserta didik kelas VIII SMP IT PAPB Semarang 
Tahun Ajaran 2022/2023 sejumlah 45 peserta didik yang dipilih secara acak oleh Badan 
Standar, Kurikulum dan Asesmen Pendidikan Kementrian Pendidikan Kebudayaan Riset dan 
Teknologi. 
 

2.​ Pendaftaran Peserta 
1)​Sekolah melaksanakan Validasi calon peserta Asesmen Nasional. 
2)​Kepala Sekolah penyelenggara Asesmen Nasional menandatangani dan membubuhkan 

stempel pada kartu peserta Asesmen Nasional yang telah ditempel foto peserta. 
 

II.​ PENYELENGGARA ASESMEN NASIONAL (AN) 
1.​ Penyelenggara 

1)​Penyelenggara Asesmen Nasional (AN) adalah SMP Islam Terpadu PAPB Semarang; 
2)​Penyelenggara Asesmen Nasional (AN) yang dalam hal ini dilaksanakan oleh panitia 

bertanggung jawab atas penyelenggaraan ujian mulai dari persiapan, pelaksanaan, sampai 
dengan pelaporan. 
 

2.​ Penanggung Jawab 
1)​Kepala SMP Islam Terpadu PAPB Semarang  bertanggung jawab atas penyelenggaraan 

Asesmen Nasional (AN); 
2)​Kepala sekolah membentuk dan menetapkan Panitia Penyelenggara Asesmen Nasional 

(AN) yang terdiri atas Ketua, Sekretaris, Bendahara, dan Seksi-Seksi sesuai dengan 
kebutuhan dan ditetapkan melalui Surat Keputusan Kepala Sekolah. 
 

III.​ PENYIAPAN BAHAN ASESMEN 
1.​ Bahan Asesmen Nasional (AN)  

Disediakan dari Badan Standar, Kurikulum dan Asesmen Pendidikan Kementrian Pendidikan 
Kebudayaan Riset dan Teknologi secara online / daring (ANBK). 
 

2.​ Bahan Asesmen Nasional (AN) untuk uji coba mandiri (Try Out) 
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1)​Bahan Asesmen terdiri dari Survey Karakter, Survey Lingkungan Belajar, Materi Literasi 
dan Numerasi; 

2)​Bahan Asesmen  disusun  oleh Kurikulum dan guru mata pelajaran Bahasa Indonesia dan 
Matematika, sesuai materi Asesmen Nasional (AN).  

3)​Bahan Asesmen di ujicobakan melalui Try Out Asesmen Nasional (AN) kepada seluruh 
siswa kelas VIII SMP IT PAPB Semarang tahun ajaran 2022/2023 termasuk siswa yang 
terpilih sebagai peserta Asesmen Nasional (AN).  
 

3.​ Materi yang diasesmenkan 
Materi Asesmen Nasional (AN) berupa materi Survey Karakter, Survey Lingkungan Belajar, 
Materi Literasi dan Numerasi yang kesemuanya dari Badan Standar, Kurikulum dan 
Asesmen Pendidikan Kementrian Pendidikan Kebudayaan Riset dan Teknologi. 
 
 
 

4.​ Jenis asesmen dan alokasi waktu 
Adapun Bentuk Asesmen Dan Alokasi Waktu Dalam Kegiatan Asesmen Nasional (AN) ini 
adalah sebagai berikut: 
No Jenis Asesmen Alokasi Waktu Pelaksanaan 
1.  Latihan  10 Menit 

Hari ke-1 2.  Literasi Membaca 90 Menit 
3.  Survey Karakter 30 Menit 
4.  Latihan  10 Menit  

Hari ke-2 
 

5. Numerasi 90 Menit 
6. Survey Lingkungan Belajar 30 Menit 
 

5.​ Jadwal  Pelaksanaan Asesmen Nasional (AN) 
Asesmen Nasional (AN) SMP IT PAPB Semarang adalah Senin dan Selasa tanggal 19-20 
September 2022 yang akan dilaksanakan menjadi 2 sesi sebagai berikut: 
a.​ Sesi 1 
No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen 

Alokasi 
Waktu 

1.  Senin, 19 September 
2022 

07.30 – 09.40 WIB 
Hari ke-1 

Latihan  10 Menit 
2.  Literasi Membaca 90 Menit 
3.  Survey Karakter 30 Menit 
4.  Selasa,  20 September 

2022 
07.30 – 09.40 WIB 

 
Hari ke-2 

 

Latihan  10 Menit 
5. Numerasi 90 Menit 
6. Survey Lingkungan Belajar 30 Menit 

 
b.​ Sesi 2 
No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen 

Alokasi 
Waktu 

1.  Senin, 19 September 
2022 

10.40 – 12.50 WIB 
Hari ke-1 

Latihan  10 Menit 
2.  Literasi Membaca 90 Menit 
3.  Survey Karakter 30 Menit 
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4.  Selasa,  20 September 
2022 

10.40 – 12.50 WIB 

 
Hari ke-2 

 

Latihan  10 Menit 
5. Numerasi 90 Menit 
6. Survey Lingkungan Belajar 30 Menit 
 

6.​ Pengawas 
a.​ Uji Coba Mandiri (Try Out) 

No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen Pengawas 
1.  

Jum’at 16 September 
2022 

07.30 – 09.30 
WIB 

Literasi Membaca 
Tim Kurikulum, Guru 
Bahasa Indonesia dan 
Matematika kelas VIII 

2.  Survey Karakter 
3. Numerasi 
4. Survey Lingkungan 

Belajar 
a.​ Simulasi 

No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen Pengawas 
1.  

Senin  
22 Agustus 2022 

07.30 – 09.30 
WIB 

Literasi Membaca 
Tim Kurikulum, Guru 
Bahasa Indonesia dan 
Matematika kelas VIII 

2.  Survey Karakter 
3. Numerasi 
4. Survey Lingkungan 

Belajar 
 

b.​ Gladi Bersih 
1). Sesi 1 

No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen Pengawas 
1.  Senin, 12 September 

2022 
07.30 – 09.40 WIB 

Hari ke-1 
Latihan  

Tim Kurikulum, 
Guru Bahasa 
Indonesia dan 
Matematika 
kelas VIII 

2.  Literasi Membaca 
3.  Survey Karakter 
4.  

Selasa, 13 September 
2022 

07.30 – 09.40 WIB 

 
Hari ke-2 

 

Latihan  
5. Numerasi 
6. Survey Lingkungan 

Belajar 
 

2). Sesi 2 
No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen Pengawas 
1.  Senin, 12 September 

2022 
10.40 – 12.50 WIB 

Hari ke-1 
Latihan  

Tim Kurikulum, 
Guru Bahasa 
Indonesia dan 
Matematika 
kelas VIII 

2.  Literasi Membaca 
3.  Survey Karakter 
4.  

Selasa, 13 September 
2022 

10.40 – 12.50 WIB 

 
Hari ke-2 

 

Latihan  
5. Numerasi 
6. Survey Lingkungan 

Belajar 
 

c.​ ANBK 
1). Sesi 1 

No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen Pengawas 
1.  Senin, 19 September 

2022 
07.30 – 09.40 WIB 

Hari ke-1 
Latihan  Pengawas Silang 

dari Sub Rayon 
11 

2.  Literasi Membaca 
3.  Survey Karakter 
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4.  
Selasa,  20 September 

2022 
07.30 – 09.40 WIB 

 
Hari ke-2 

 

Latihan  
5. Numerasi 
6. Survey Lingkungan 

Belajar 
 

2). Sesi 2 
No Waktu Pelaksanaan Jenis Asesmen Pengawas 
1.  Senin, 19 September 

2022 
10.40 – 12.50 WIB 

Hari ke-1 
Latihan  

Pengawas Silang 
dari Sub Rayon 

11 

2.  Literasi Membaca 
3.  Survey Karakter 
4.  

Selasa,  20 September 
2022 

10.40 – 12.50 WIB 

 
Hari ke-2 

 

Latihan  
5. Numerasi 
6. Survey Lingkungan 

Belajar 
 

 
 
 
 

II.​ PELAKSANAAN ASESMEN NASIONAL (AN)  
a.​ Time Line Kegiatan Asesmen Nasional (AN) 

1)​Try Out Asesmen Nasional (AN) dilaksanakan  tanggal 16 September 2022; 
2)​Simulasi Asesmen Nasional (AN)  dilaksanakan tanggal 22 Agustus 2022; 
3)​Gladi Bersih Asesmen Nasional (AN) dilaksanakan tanggal 12-13 September 2022; 
4)​Asesmen Nasional (AN) dilaksanakan tanggal 19-20 September 2022;2021; 

 
b.​ Tata Tertib Pelaksanaan Asesmen Nasional (AN) 

1.​ Memasuki ruangan setelah tanda masuk dibunyikan, yakni 15 (lima belas) menit sebelum 

AN dimulai; 

2.​ Memasuki  ruang  AN  sesuai  dengan  sesi  dan   menempati tempat duduk yang telah 

ditentukan; 

3.​ Dilarang membawa catatan dan/atau menggunakan perangkat komunikasi  elektronik dan  

optik, kamera,   kalkulator,  dan sejenisnya ke dalam ruang AN; 

4.​ Mengumpulkan tas dan buku di bagian depan di dalam ruang AN; 

5.​ Mengisi daftar hadir; 

6.​ Masuk ke dalam (login) aplikasi ANBK  dengan  menggunakan username dan kata sandi 

(password) sesuai  kartu  login yang diterima dari Proktor; 

7.​ Melakukan latihan menjawab soal sebelum mengerjakan AN; 

8.​ Mulai mengerjakan soal asesmen  setelah  ada  tanda  waktu mulai; 

9.​ Selama AN berlangsung, hanya dapat meninggalkan  ruangan dengan izin dari pengawas 

ruang; 

10.​ Selama AN berlangsung, dilarang: 

a)​ menanyakan jawaban soal kepada siapa pun; 
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b)​bekerja sama dengan peserta lain; 

c)​ memberi atau menerima bantuan  dalam menjawab  soal; 

d)​memperlihatkan  pekerjaan  sendiri  kepada  peserta   lain atau melihat pekerjaan 

peserta lain. 

11.​ Apabila terlambat hadir, dapat mengikuti AN setelah mendapat persetujuan dari 

Pelaksana Tingkat Satuan Pendidikan; 

12.​ Apabila peserta telah melakukan login, maka keikutsertaannya sebagai peserta tidak 

dapat digantikan oleh orang lain; dan  

13.​ Setelah selesai mengikuti AN, peserta diharapkan untuk segera pulang   dan   tidak   

berkerumun  di   lingkungan satuan pendidikan. 

 
III.​ BIAYA PENYELENGGARAAN ASESMEN NASIONAL (AN)  

1.​ Penyelenggaraan Asesmen Nasional (AN)  didanai oleh Anggaran Pendapatan Belanja 
Sekolah (APBS) 

2.​ Biaya penyelenggaraan Asesmen Nasional (AN)  antara lain mencakup komponen- komponen 
sebagai berikut: 
a.​ pengisian data calon peserta Asesmen Nasional (AN); 
b.​ pengadaan kartu peserta Asesmen Nasional (AN); 
c.​ pelaksanaan sosialisasi dan koordinasi penyelenggaraan Asesmen Nasional (AN); 
d.​ penulisan soal Try Out Asesmen Nasional (AN), penyiapan asesmen, pengawasan 

pelaksanaan Asesmen Nasional (AN); 
e.​ penyusunan laporan Asesmen Nasional (AN)  serta pengiriman laporan dimaksud kepada 

Dinas Pendidikan Provinsi/Kanwil Depag melalui Dinas Pendidikan Kota Semarang. 
 
 

IV.​ PEMANTAUAN DAN EVALUASI 
Pemantauan dan evaluasi Asesmen Nasional (AN) dilaksanakan oleh Kepala Sekolah dan 

Pengawas Sekolah sesuai dengan tugas dan kewenangannya. 
 

V.​ PELAPORAN 
1.​ Laporan penyelenggaraan Asesmen Nasional (AN)  memuat informasi antara lain tentang 

penyiapan bahan, pelaksanaan asesmen, pengawasan ujian, permasalahan dan upaya 
pemecahannya. 

2.​ Sekolah penyelenggara Asesmen Nasional (AN)  menyampaikan laporan ke Dinas Pendidikan 
kota Semarang. 

 
VI.​ PENUTUP 

Prosedur Operasional Standar (POS) Asesmen Nasional (AN)  SMP Islam Terpadu PAPB 
Semarang ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. Agar penyelenggaraan Asesmen Nasional (AN) di 
SMP Islam Terpadu PAPB Semarang tahun ajaran 2022/2023 berjalan dengan baik, lancar dan 
tertib, memerintahkan semua pihak yang terkait dengan pelaksanaan kegiatan ini untuk 
melaksanakan dengan sebaik-baiknya. 
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Ditetapkan di Semarang 
pada tanggal 5 September 2022 
Kepala Sekolah 
 
 
 
 
 
Drs. Ramelan, S.H., M.H. 
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Lampiran 
 

JADWAL KEGIATAN ASESMEN NASIONAL (AN) 
SMP IT PAPB SEMARANG 
TAHUN AJARAN 2022/2023 

 
No. Kegiatan Waktu Keterangan 
1.​ Persiapan Pelaksanaan Asesmen Nasional (AN) Juli – Agustus 2022 Tim Kurikulum 
2.​ Try Out Asesmen Nasional (AN)  16 September 2022 Tim Kurikulum, Teknisi dan Guru Mapel 
3.​ Simulasi Asesmen Nasional (AN)   22 Agustus 2022 Tim Kurikulum, Proktor, Teknisi dan Guru 

Mapel 
4.​ Gladi Bersih Asesmen Nasional (AN) 12-23 September 2022 Tim Kurikulum, Proktor, Teknisi dan Guru 

Mapel 
5.​ Asesmen Nasional (AN) dilaksanakan tanggal  19-20 Oktober 2022 Panitia, Proktor, Teknisi dan Pengawas 
6.​ Penyusunan Laporan Oktober 2022 Tim Kurikulum 
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