
 การจัดเรียงเอกสารค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม 

​ ​ 1. หนังสือนำส่ง  

​ ​ 2. งบหน้าค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม 

​ ​ 3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินฯ  

 ​ ​ 4. ใบสำคัญรับเงิน 

 ​ ​ 5. สำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรข้าราชการ (รับรองสำเนาถูกต้อง) 

 ​ ​ 6. บัญชีลงเวลาวิทยากรสอนเสริม 

 ​ ​ 7. บัญชีลงเวลานักศึกษา 

 ​ ​ 8. คำส่ังแต่งต้ังวิทยากรสอนเสริม  

 ​ ​ 9. หนังสือเชิญวิทยากร  

 ​ ​ 10. โครงการท่ีจัดกิจกรรมสอนเสริม 

 ​ ​ 11. สำเนาวุฒิท่ีจบการศึกษาของวิทยากร (รับรองสำเนาถูกต้อง) 

 ​ ​ 12. แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร 

​ ​ 13. สำเนาบัญชีธนาคารวิทยากร (กรุงไทย) (รับรองสำเนาถูกต้อง) 

 ​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ท่ี  ศธ  07083...../.......​ ​ ​ ​                                    สกร.อำเภอ................................ 

       ................................................... 
 

         วัน เดือน ปี 
 

เร่ือง​ ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม 
 

เรียน​ ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดลำพูน  
 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย​ 1. บันทึกขออนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม​ จำนวน...........ฉบับ 

​ ​ 2. หลักฐานการเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม​ ​ จำนวน...........ชุด 

​        

       ด้วย สกร.อำเภอ......................... ขอส่งหลักฐานเอกสารการเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม   

เพ่ือพัฒนาเรียนรู้ด้านรายวิชา......................................ภาคเรียนท่ี............./.................หลักสูตร..................ช่ัวโมง  

ต้ังแต่วันท่ี.......................................ถึงวันท่ี ..........................................เป็นเงิน........................................บาท 

(.......................................................................)  โดยเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ......................  

แผนงาน : .................................................................................................................................... งบอุดหนุนท่ัวไป    

(ค่าจัดการเรียนการสอนหรือค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามแต่ละอำเภอเบิกมา)  
 

      ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินถูกต้องตามระเบียบท่ีเก่ียวข้องทุกประการและ       

ได้อนุมัติเบิกจ่ายเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว เพ่ือจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร ต่อไป 

               

                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป 

 

           ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่ม .................................... 



โทร. 053..…………………….. 

โทรสาร  053..................... 

 

 

 

 

 

 

                                 บันทึกข้อความ 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ................. 

 ​ ​ เร่ืองเดิม ตามท่ี สกร.อำเภอ.....................ได้ดำเนินการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาความรู้ด้าน

รายวิชา.................................ภาคเรียนท่ี......./...................หลักสูตร......................ช่ัวโมง จัดการสอน ณ 

....................................ต้ังแต่วันท่ี.......................ถึงวันท่ี.....................................เวลา...................................น.ถึง

เวลา..................................น.  มีจำนวนผู้เรียน.....................คน โดยมีวิทยากร ช่ือ...............................................น้ัน 

 ​ ​ ข้อเท็จจริง บัดน้ี การจัดการเรียนการสอน ต้ังแต่วันท่ี..........................ถึงวันท่ี.......................... 

ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  โดยเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ.................... แผนงาน : ..........   

..............................................................งบอุดหนุนท่ัวไป    (ค่าจัดการเรียนการสอนหรือค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

ตามแต่ละอำเภอเบิกมา) เป็นเงิน ...................บาท (......................................................................) 

​  ​ ข้อกฎหมาย               

          1. คำส่ังสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี 1089/2563 เร่ืองหลักเกณฑ์การเบิกจ่าย    เงิน

อุดหนุนของสำนักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ข้อ 1 

                    2. คำส่ังกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ท่ี 88 /2566 เร่ืองยกเลิกคำส่ังมอบอำนาจให้ผู้อำนวยการศูนย์

ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอและผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้เขต ปฏิบัติราชการแทน ข้อ 7 

          ข้อเสนอแนะ 1.  เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนวิทยากรสอนเสริม เป็นเงิน

ท้ังส้ิน.........................บาท(...........................................................) 

      ​                  2.  ลงนามหนังสือแจ้ง สกร.จังหวัดลำพูน 
 



​  ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงช่ือ................................................. 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​      (................................................) 

ตำแหน่ง.......................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบสำคัญรับเงิน 

 

                                                    ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ…………….. 
 

                                                                               วันท่ี……..เดือน................พ.ศ…………. 
 

                       ข้าพเจ้า………………………………………………………..................อยู่บ้านเลขท่ี ………………..หมู่ท่ี

…………..ถนน………………………………………..ตำบล………………………….อำเภอ…………..….จังหวัด……….………………ได้

รับเงินจาก ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ……………………………ดังรายการละเอียดต่อไปน้ี 

 

รายการ จำนวนเงิน 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



   

รวม (บาท)   

 

                    ตัวอักษร  (.......................................................................................) 

 

                                                     (ลงช่ือ).........……………………………………….ผู้รับเงิน 

                                        ​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

 

           (ลงช่ือ).......................................................ผู้จ่ายเงิน 

                                        ​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

             

 

 

  

 

 


