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INTRODUCAO

O estagio obrigatdrio é previsto como atividade curricular no Regulamento Geral dos Cursos de
Graduacao das Faculdades de Tecnologia do Centro Paula Souza.

Artigo 99 - As atividades curriculares tém a seguinte natureza formal: ...

Il - Estdgio: é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacgdo para o trabalho produtivo do estudante e pode ser subdividido em:

a. Estdgio obrigatdrio: previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e parte integrante da carga hordria
necessdria para a sua integraliza¢éo;

b. Estdgio ndo obrigatdrio: também previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, mas sem carga hordria
obrigatdria para a sua integralizacdo tendo, portanto, cardter opcional para o aluno;

Para o estagio nao obrigatdrio é compulséria a concessao de bolsa de estagio ou outra forma de
contraprestacdo, que deve estar definida no Termo de Compromisso de Estagio.

Para o estagio obrigatério a concessao de bolsa de estagio ou outra forma de contraprestacdo é
facultativa, mas se concedida, deve também constar no Termo de Compromisso de Estagio (Artigo 12 da
Lei 11.788, de 25/09/2008)

Quem pode oferecer estagio?

As pessoas juridicas de direito privado e os érgaos da administracao publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
Também podem oferecer estagio os profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrado em
seus respectivos conselhos de fiscalizagao profissional, observando algumas obriga¢des ainda contidas

neste artigo. (Artigo 92 da Lei n2 11.788, de 25/09/2008)

Coordenacao de Estagios
Prof? Luiz Atilio Padovan
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1 - PRAZOS PARA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO DE ESTAGIO

A Coordenacdo de Estagios definira semestralmente os prazos para entrega dos documentos de
estagio ou processo de equivaléncia ao estdgio e suas datas estardo expressas no Calenddrio Escolar
daquele semestre e, também divulgadas no site da FATEC, na aba Estagio.

Em todos os semestres serdo fixadas duas datas para os formandos e alunos matriculados na
disciplina de Estagio.

- Prazo final para entrega de documentacgao de inicio de Estagio.

- Prazo final para entrega do Relatério de Estagio.

Para alunos formandos, a ndo obediéncia do prazo de entrega dos documentos iniciais acarretard
a perda do estdgio, sendo necessdrio realiza-lo no préximo semestre e consequentemente ndo podera
colar grau.

O aluno estagidrio é responsavel em colher as assinaturas de toda documentacdo nos prazos
estabelecidos.

Outro prazo que serd fixado semestralmente é para a entrega da documentacao de estagio nas

férias de julho ou janeiro, valido para os estagios obrigatdrios e ndo obrigatérios.
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2 - ESTAGIO OBRIGATORIO EM EMPRESA, INSTITUICAO OU FAZENDA

Com o objetivo do aluno ver no estagio, a oportunidade de vivenciar o que aprendeu nas aulas e,
como consequéncia, diferenciar-se na sua formacdo e garantir sua empregabilidade, a Fatec Pompeia,
por orientacdo da Coordenacdo de estagios, da Coordenacdo do curso e da Secretaria académica define
que o estagio obrigatério s6 podera ser efetivado depois que o aluno obtiver 50% ou mais do
porcentual de progressdo (PP) do curso, indice que é fornecido pelo sistema académico (SIGA). Para
alunos em fase normal, isto equivale a ter concluido todas as disciplinas até o 32 periodo do curso.
(Artigo 27 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo das Faculdades de Tecnologia do Centro

Paula Souza)

2.1- DOCUMENTOS PARA INICIAR O ESTAGIO

A) Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

O TCE é celebrado entre a Empresa, a Fatec e o Estagiario e trata das condi¢des especificas do
estagio, tais como: periodo, duracdo, horarios, seguro de vida, remuneracdo ou contraprestacdo. Deve

ser feito um para cada aluno estagiario.

O Plano de Atividades de Estdgio, elaborado em acordo das trés partes, esta incorporado ao
Termo de Compromisso. Deve ser analisado pelo professor responsavel antes da assinatura do TCE.

O TCE é assinado em trés vias: uma para a empresa, uma para a Fatec e outra para o aluno.

O TCE pode ser confeccionado pela Empresa (parte concedente) ou pela Fatec.

B) Convénio de Concessao de Estagio

(Facultativo: Art. 82, Lei Federal N2 11. 788, de 25 de setembro de 2008)

E o documento em que a Fatec Pompeia e a empresa estabelecem as condi¢des gerais para o

oferecimento de estagios aos alunos.

Fica facultado a empresa ou instituicdo concedente celebrar o convénio de concessao de estagio.
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2.2 - DOCUMENTOS PARA FINALIZAR O ESTAGIO

A) Planilha de Frequéncia e Parecer de Aprovagao

A planilha de frequéncia e o Parecer de aprovacdo é elaborada pela Empresa (parte concedente).
Este documento relata as atividades efetivamente realizadas pelo estagidrio, a duracdo das
atividades, totalizando assim o nimero de horas de estagio.
Como qualquer atividade curricular, o estagio deve ser acompanhado e avaliado pelo supervisor
do estagio na empresa e encaminhado a Fatec. E assinado pelo responsdvel, da empresa, instituicdo ou

fazenda, pelo estagiario e pelo coordenador de estagios.

b) Relatodrio de Estagio Curricular

O relatério de estagio curricular deve conter uma introducdo caracterizando a drea em que
desenvolveu no seu estagio, a descricdo da empresa, a descri¢ao das atividades de estagio e uma
conclusdo particular do aproveitamento do estagio.

O relatério deve ser entregue deve ser impresso e assinado pelo professor orientador.
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3 - ESTAGIO OBRIGATORIO REALIZADO NO AMBIENTE FATEC /FUNDACAO

Neste caso a Faculdade de Tecnologia Shunji Nishimura estard de um lado na qualidade de
Concedente, enquanto franqueadora do estdgio e, Interveniente, enquanto Instituicao de Ensino.

Estes estagios serdao desenvolvidos nos laboratérios, campo experimental, grupos de estudos e
setores especificos das disciplinas, sob a orientacao do respectivo professor.

Por se tratar de um estagio sem remuneracdo, este deve ser desenvolvido na modalidade

obrigatdria, conforme previsto e autorizado pelo artigo 129, da Lei 11.788/08.

3.1 DOCUMENTOS PARA INICIAR O ESTAGIO
A) Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
Segue os mesmos procedimentos para o estdgio em empresas, porém, possui modelos de

documento préprio, inclusive para departamentos especificos.

3.2 - DOCUMENTOS PARA FINALIZAR O ESTAGIO
A) Planilha de Frequéncia e Parecer de Aprovagao
B) Relatério de Estagio Curricular
Devem ser confeccionados seguindo os mesmos procedimentos para o estdgio em empresas,

possuindo modelos préprios.
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4 - EQUIVALENCIA DO TRABALHO AO ESTAGIO CURRICULAR

Embora a Lei 11.788 ndo seja explicita sobre esse assunto, a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional, traz, no seu Artigo 41:
“O conhecimento adquirido na educagdo profissional, inclusive no trabalho, poderd ser objeto de
avaliagdo, reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou concluséo de estudos.”

E esse o embasamento legal que permite a Fatec considerar a experiéncia do aluno na area
relativa ao seu curso e, conforme o caso, diminuir a carga horaria ou até mesmo dispensa-lo da
realizagdo do estagio.

Segundo orientacdao da Fatec é permitido a solicitacdo de Equivaléncia somente a partir do
semestre previsto para a realizacdo do estagio obrigatorio. Isso é para que o préprio aluno tenha tempo
de conhecer melhor o curso e possa avaliar se realmente sua experiéncia é compativel com a proposta
académica do mesmo.

A Fatec Pompeia, por orientacdo da Coordenacdo de estdgios, Coordenacdo do curso e da
Secretaria académica define que a equivaléncia do trabalho ao estdgio supervisionado obrigatdério sé
podera ser efetivado depois que o aluno obtiver 50% ou mais do porcentual de progressao (PP) do
curso, indice que é fornecido pelo sistema académico (SIGA). Para alunos em fase normal, isto equivale
a ter concluido todas as disciplinas até o 32 periodo do curso. (Artigo 27 do Regulamento Geral dos
Cursos de Graduacdo das Faculdades de Tecnologia do Centro Paula Souza)

Considera-se trabalho passivel de aproveitamento: Emprego com registro em Carteira
Profissional e o trabalho autbnomo ou de prestacdo de servigos devidamente regularizado junto aos
drgdaos competentes.

As atividades exercidas no trabalho devem ser compativeis e ligadas ao eixo tecnoldgico do

curso ou alguma disciplina da grade curricular.
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4.1 - DOCUMENTOS PARA INICIAR A CONTAGEM DO TEMPO NO TRABALHO

Para comprovar o vinculo de trabalho:

A) Cépia da Carteira de Trabalho
- paginas de identificacdo da Carteira: com o nome e com a foto.
- pagina com o registro em aberto

B) Cdopia do contrato social ou contrato de trabalho entre a empresa e o empregado (aluno).

Para comprovar a experiéncia:
C) Documento em papel timbrado da empresa com a descricdo técnica detalhada das atividades

exercidas pelo aluno, com assinatura do superior.

4.2 - DOCUMENTOS PARA FINALIZAR O PROCESSO DE EQUIVALENCIA

D) RELATORIO DO PROCESSO DE EQUIVALENCIA AO ESTAGIO CURRICULAR

O relatério do processo de equivaléncia ao estdgio curricular deve conter uma introducao
caracterizando a drea em que desenvolveu suas atividades profissionais, a descricdo da empresa, a
descricdo das atividades profissionais e uma conclusdo particular do aproveitamento das suas atividades

laborais relacionando-as com o curso.

O relatério deve ser entregue deve ser impresso e assinado pelo professor orientador.
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