
�​ชือ่งาน : การใหบ้รกิารรับจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของกลุม่
เกษตรกร 
การใหบ้รกิารรับจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของกลุม่

เกษตรกร ตามมาตรา 9 แหง่พระราชกฤษฎกีา วา่ดว้ยกลุม่เกษตรกร พ.ศ. 
2547 ใหก้ลุม่เกษตรกรยืน่คำขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัตอ่นาย
ทะเบยีน​
กลุม่เกษตรกรประจำจังหวดั และนายทะเบยีนกลุม่เกษตรกรกรงุเทพมหาค
ร ซึง่มอีำนาจรับจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบั  

�​วธิกีาร/ข ัน้ตอนการปฏบิตัขิองใชบ้รกิาร และระยะเวลา  
ข ัน้ตอนที ่1 ยืน่คำขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของกลุม่

เกษตรกร 
ข ัน้ตอนที ่2 เจา้หนา้ทีพ่จิารณารับจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิ

ขอ้บงัคบั 
ข ัน้ตอนที ่3 ออกเอกสารรับจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบั 

�​ระยะเวลาแตล่ะข ัน้ตอน : รวมทัง้สิน้ 12 วนัทำการ 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะ
เวลา 

สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) วธิกีาร/ข ัน้ตอนเตรยีมการกอ่นการ
ยืน่ขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิ
ขอ้บงัคบัของกลุม่เกษตรกร ตอ้ง
ดำเนนิการ ดงันี ้
1.ท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการพิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติม

ข้อบังคับโดยมีมติตามข้อบังคับ 

2.จัดให้มีการประชุมใหญ่โดยมีวาระการประชุมเร่ืองแก้ไข

เพ่ิมเติมข้อบังคับมติท่ีใช้ต้องไม่น้อยกว่าสองในสามของ

สมาชิกท่ีมาประชุม 

3.รายงานขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ โดยย่ืน

เอกสารท่ีสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี 1 

 สำนักงานสง่เสรมิ
สหกรณ์
กรงุเทพมหานคร 
พืน้ที ่1 – 2 
หรอืสำนักงาน
สหกรณจั์งหวดัที่
กลุม่เกษตรกรนัน้ตัง้
อยู ่



พ้ืนท่ี 2 หรือสำนักงานสหกรณ์จังหวัดท่ีสำนักงานกลุ่ม

เกษตรกรต้ังอยู่ 

4.กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับโดยเปล่ียนช่ือจะต้องตรวจสอบ

ช่ือใหม่ ต่อสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 

1 พ้ืนท่ี 2 หรือสำนักงานสหกรณ์จังหวัดท่ีสหกรณ์น้ันต้ังอยู่ 

5.ถ้าการขอจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับกลุ่มเกษตรกร

น้ันมีเหตุอันควรสงสัยว่าเก่ียวกับการเมืองหรือเป็นภัยต่อ

เศรษฐกิจหรือความม่ันคงของประเทศ หรือขัดต่อความสงบ

เรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน นายทะเบียนกลุ่ม

เกษตรกรประจำจังหวัดสามารถให้ผู้ย่ืนคำขอมาช้ีแจงราย

ละเอียด หรือไม่รับจดทะเบียนได้ 

6.กรณีนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจำจังหวัดแห่งท้องท่ี

ไม่รับจดทะเบียน ผู้ย่ืนคำขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรี โดย

ให้ย่ืนอุทธรณ์ต่อนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจำจังหวัด

ผ่านสำนักงานสหกรณ์ ให้นายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจำ

จังหวัดดำเนินการส่งคำอุทธรณ์พร้อมด้วยคำช้ีแจงไปยัง

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือวินิจฉัย

อุทธรณ์ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

กลุม่เกษตรกรยืน่คำขอจดทะเบยีน
แกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบัของกลุม่
เกษตรกรพรอ้มเอกสารหลกัฐาน และ
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของ
ขอ้ความและเอกสาร 

1 วนัทำ
การ 

3) การพจิารณา 
- พจิารณาวเิคราะห ์ ขอ้บงัคบัของกลุม่
เกษตรกรทีข่อจดทะเบยีนใหเ้ป็นไป
ตามมตทิีป่ระชมุใหญ ่ สอดคลอ้งกบั
หลกัเกณฑข์องนายทะเบยีนสหกรณ ์

10 วนั
ทำการ 



คำแนะนำของนายทะเบยีนสหกรณ ์
และกฎหมาย 
- ตรวจสอบชือ่กลุม่เกษตรกรกรณีมกีาร
เปลีย่นชือ่ ตรวจสอบกรณีขยายแดน
ดำเนนิงาน 
- ตรวจสอบ และบนัทกึ เลขทะเบยีน
ขอ้บงัคบั (กรณีกลุม่เกษตรกรเปลีย่นใช ้
ขอ้บงัคบัฉบบัใหม)่ 
- จัดทำเอกสารเพือ่เสนอสหกรณ์
จังหวดั /ผูอ้ำนวยการสำนักงานสง่เสรมิ
สหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 หรอื 
พืน้ที ่2 ลงนาม 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนกลุม่เกษตรกรประจำ
จังหวดัลงนาม เจา้หนา้ทีส่ำนักงาน
สหกรณจั์งหวดั / สำนักงานสง่เสรมิ
สหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 หรอื 
พืน้ที ่ 2 ออกเอกสารรับจดทะเบยีน
แกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบักลุม่เกษตรกร 

1 วนัทำ
การ 

 
 

ลำด ั
บ 

เอกสารประกอบ หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

1) 
 

คำขอรับจดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิ
ขอ้บงัคบักลุม่เกษตรกร 
(ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั) 

- 

2) รายงานการประชมุใหญ ่(สำเนา 2 ฉบบั) - 
4) รายงานการประชมุคณะกรรมการดำเนนิ

การ (สำเนา 2 ฉบบั) 
- 



ลำด ั
บ 

เอกสารประกอบ หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

5) 
 

ขอ้ความและเหตผุลทีข่อจดทะเบยีนแกไ้ข
เพิม่เตมิขอ้บงัคบั 
(ฉบบัจรงิ 2 ชดุ) 

- 

6) ขอ้บงัคบั (ฉบบัจรงิ 4 ฉบบั) - 
7) 
 

แบบตรวจสอบคำขอและบนัทกึขอ้
บกพรอ่งสำหรับคูม่อืรับจดทะเบยีนแกไ้ข
เพิม่เตมิขอ้บงัคบักลุม่เกษตรกร (ฉบบัจรงิ 
1 ฉบบั) 
หมายเหต ุ : (กรณีสง่ทางไปรษณียใ์ห ้
แนบมาประกอบ) 

- 

หมายเหตุ:  

1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ันผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน

พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะ

ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

3. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกำหนดวันทำสัญญาให้ผู้ย่ืน

คำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

�​ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
สถานทีใ่หบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

1. สำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่1  
เลขที ่ 20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์
ชัน้ 3 ถนนพชิยั  
เขตดสุติ กรงุเทพมหานคร 
รหสัไปรษณีย ์10200 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 
น. (มพัีกเทีย่ง) 



http://office.cpd.go.th/area1/​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 
โทรสาร 0 2243 3194 
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์ : 
cpd_cpoa1@cpd.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
2. สำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่2  
เลขที ่ 352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ี
เขตมนีบรุ ี
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10510 
http://office.cpd.go.th/area2/​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412,  
0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 7230 
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์ : 
cpd_cpoa2@cpd.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 
น. (มพัีกเทีย่ง) 

3. สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทีส่หกรณนั์น้
ตัง้อยู ่
https://www.cpd.go.
th/cpdth2560/index.php/contact-
office/email-cpd/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 
น. (มพัีกเทีย่ง) 

�​คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

�​กฎหมายทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
1) พระราชกฤษฎกีา วา่ดว้ยกลุม่เกษตรกร พ.ศ. 2547 

mailto:cpd_cpoa2@cpd.go.th


2) พระราชบญัญัตสิหกรณ ์พ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
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