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DE CUONG HQC PHAN
I. Tén hoc phan: K¥ niing thuyét trinh — Presentation skills
2. Mai hoc phén: 03587
3. Sb6 tin chi: 2(1,1,3)

4. Phin bo thoi gian:
- Ly thuyét: 15 tiét

- Thyc hanh: 30 tiét

5. Piéu kién tién quyét:
6. MO ta vin tit ndi dung hoc phin:

Hoc phan “K§¥ ning thuyét trinh” dugc xay dung nhim cung cip cho sinh vién
nhirng kién thirc co ban két hop cac bai tip thuc hanh trong va ngoai 16p vé hoat dong
thuyét trinh. Qua d6 gitp cho ngudi hoc hinh thanh k¥ nang thuyét trinh vé cc ndi
dung hoc thuit va cac chi d& co ban trong qua trinh hoc tap ciing nhu ngoai xa hoi,
hinh thanh thai d6 yéu thich thuyét trinh, c¢6 ¥ thic anh huéng dén nguoi khac théng
qua nhiing noi dung ma minh thuyét trinh.

7. Muc tiéu hoc phan:
- Kién thirc: C6 kién thirc tong quan vé thuyét trinh. C6 kha ning sip xép ¥
tuong, xac dinh cau trac va thiét ké y tuong cho bai thuyét trinh. Tang cudng kha ning
giao tiép, dién dat bang ngdn ngit, phat trién kha ning hop tac va 1am viéc nhom. Thiét
ké, thuc hién mot bai thuyét trinh c6 minh hoa dat hi¢u qua giai quyét cac nhiém vu
hoc tap va cude séng.
- K¥ nang: Sinh vién dugc rén luyén ky nang lam viéc nhom, thu thap va xa 1y
thong tin, ty nghién ctru va dién thuyét trudec dam dong trong qué trinh hoc tap, 1am
tiéu luan.
- Thai d¢
o Cby thirc t6 chtrc ky luat tét, c6 tinh than trach nhiém va y thic lam viéc
nghiém tac trong cong viéc dugc giao cling nhu voi cac dong nghiép.
o Cf’) v ’thl'Ic rén luyén kha ning nam bét tam 1y khach hang va k¥ ning giao
tiép tot.
Tu tin, cAn than va kién nhan.

C6 dao dirc nghé nghiép, tinh chuyén nghiép, trung thuc, ¢ trach nhiém.

&. Yéu cau doi vai sinh vién:



Tham du dﬁy du céc budi hoc;

Xac dinh tinh than tu hoc, chu dong tim kiém thong tin;

Tim hiéu va dat cau hoi, tich lity kinh nghiém tranh sai sot;

C6 thai d6 hoc nghiém tic va biét cach ghi chép;

Tham gia tat ca cac hoat dong hoc tap nhu chuan bi truée gi0 hoc, lam viéc

nhom, tim kiém tai liéu, trai nghiém thuc té, thao luan trao doi, trinh bay va dién dat.

9. Phin bo thoi gian va ndi dung chi tiét hoc phan
9.1 Phan bo thoi gian
. Ly Thao Thuc
TT NOI DUNG . X . Ty hoc
thuyet luan hanh
1 Chw?ng 1. Khai quat chung vé 7 1 6 12
thuyét trinh.
Chuwong 2. Chuén bi va thuc hién
2 U 3 1 8 12
mot bai thuyét trinh.
Chuwong 3. Thiét ké, minh hoa, hd
3 L 3 1 8 12
trg cho thuyét trinh.
Chuwong 4. Thuyét trinh trong phong
4 IS 3 1 8 9
van xin Vigc.
Kiém tra
Thi
. . 1 4
TONG CONG 15 30 45
9.2 Noi dung chi tiét hoc phin:

Chuong 1. Khai quat chung vé Thuyét trinh (9 tiét)

1.

AN

Chuong 2: Chuin bi &Thuc hién mot bai thuyét trinh (12 tiét)
1.

Khai niém thuyét trinh
Nguyén tic thuyét trinh
Cong cu thuyét trinh
Phurong tién thuyét trinh

Pham chét tim 1y ctia nguoi thuyét trinh

Céc k¥ nang don 1¢ trong thuyét trinh (quan sat, phan tich, nim bat phan hoi, str

dung ngon ngir va phi ngbn ngir, wdc lugng thoi gian)

Giai doan chuan bi:




1.1. Xac dinh nguodi nghe

1.2. Xéc dinh ngoai lyc

1.3. Tong hop tai licu

1.4. Luya chon cong cy, phuong tién

1.5. Xac dinh va diéu chinh tim trang

1.6. Viét kich ban

1.7. Luyén tap

2.

Giai doan thuc hién

2.1. M6 dau bai thuyét trinh (sy xut hién, chao hoi, tu gidi thiéu)

2.2. Dién bién bai thuyét trinh

2.3. Két thiic bai thuyét trinh

3.

N ok

8.

Giai doan tiép nhan phan hoi

Giai doan tong két, rat kinh nghiém

Luyén tap st dung ngdn ngir va phi ngdn ngit trong thuyét trinh
Luyén tap st dung sb liéu trong thuyét trinh

Luyén tap kiém soat cac yéu té tam 1y trong khi thuyét trinh

Ap dung thuc hién bai Thuyét trinh

Chuong 3: Thiét ké minh hoa hd trg cho thuyét trinh (12 tiét)

I.
2.
3.
4.

Thiét ké trinh chiéu bang phin mém MS Powerpoint

Lua chon, thiét ké phuong tién truc quan: Ban vé khd 16n; Vat that, M6 hinh.
Thuc hién Bai tap qua trinh

Danh gi4 cac san pham minh hoa

Chuong 4: Thuyét trinh trong phong vén xin viéc (12 tiét)

1.

SARNANE ol el

10.

11.
11.1.

11.2.

Cac budc chuan bi khi phong van xin viéc (tdm 1y, kién thirc, trang phuc, gid
giac) ‘

Gio6i thi¢u ve ban than

Cac dang cau hoi thuong gap

Phuong phép trd 161 phdng van (dién giai y tudng)

Thai d6 khi tra 161 phong van

Cach viét so yéu 1y lich va Thu xin viéc.

Phwong phap giing day

Bai giang va minh hoa

Tuong tac va trao ddi

Thuc hanh ca nhan & nhom

Nghién ctru va trinh bay

Cach thirc d4anh gia hoc phan

Hinh thikc té chic thi két thitc hoc phan: Thi thyc hanh
Cdch thikc tinh diém hoc phén:



- Diém qua trinh: 50%
- Diém thi két thuc hoc phan: 50%
11.3. Thang diém:
Thang diém 10 1am tron dén mot chit s6 thip phén.

12.  Tu vin va huéng din nguoi hoc:
- Truc tiép tai 16p.
- Gian tiép qua dién thoai hoac email:

o 01234704777

o daottx@hiu.vn

13.  Trang thiét bj day va hoc:
- Projector
- Man hinh
- Micro
- Loa
14.  Tailiéu hoc tap:
Tai liéu chinh (Textbook):
[1] Philip Conlin, Ngh¢ thuat thuyét trinh, NXB Thanh Héa (tdi ban 2015)
Tai li€u tham khao:
[2] Nguyén Hién Lé, Nghé thuat n6i chuyén trude cong ching, NXB Tré - 1992,
[3] Richard Hal, Pung chi thuyét trinh gi6i — hiy thuyét trinh xuat chung, NXB Lao
dong Xa hoi — 2008.
[4] Tim Hindle, K§ nang thuyét trinh, NXB tong hop TP.HCM — 2006.

Tp.HCM, ngay 08 thang 01 nam 2016

Trudéng Khoa/Vién Truwéng Bo mon/Nganh Nguoi bién soan



	Chương 1. Khái quát chung về thuyết trình. 
	Chương 1. Khái quát chung về Thuyết trình (9 tiết) 

