
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ​       โรงเรียนศรีวิชัยวิทยา จังหวัดนครปฐม 

ท่ี​                        วันท่ี ................................................... 

เร่ือง​ ​        ขออนุมัติซ่อม 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีวิชัยวิทยา 

ด้วย  งาน/กลุ่มสาระฯ............................................. กลุ่มบริหาร.................................................  มีความประสงค์ขอ

อนุมัติใช้เงินสำรองจ่ายสำหรับซ่อมแซม...........................................................................................................................    

เน่ืองจาก.......................................................................................................................................................................................  

เป็นจำนวนเงิน................................บาท (…………………………………………………………………..) 

​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา​ ​  

                                                                                     ลงช่ือ ………………..……….……ครูโรงเรียนศรีวิชัยวิทยา 

​ ​ ​      ​      ​ ​ ​ ​   ( .................................... ) 

ความเห็นของแผนงานกลุ่มบริหารงาน....../กลุ่มสาระฯ... 

............................................................................................. 

ลงช่ือ ....................... แผนงานกลุ่มบริหารงาน../กลุ่มสาระฯ.. 

       ( ...................................... ) 
      ......./........................../........... 

ความเห็นของหัวหน้างานสำนักงาน......./กลุ่มสาระฯ...... 

............................................................................................. 

ลงชื่อ .......................................... หัวหน้างาน../กลุ่มสาระฯ.. 

         ( ...................................... ) 
       ......./........................../............. 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงาน.................... 

□ เห็นควรให้ดำเนินการ □ อ่ืนๆ ............................... 

ลงช่ือ .......................................... รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

        ( .................................... ) 

     ......./.........................../............. 

ความเห็นของกลุ่มนโยบายและแผน   

.............................................................................................. 

............................................................................................ 

 ลงชื่อ ............................................ หัวหน้างานนโยบายและ

แผน 

       (นางสาวอมรพันธ์ มากมีทรัพย์) 

     ......./.........................../............. 

  ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงาน

งบประมาณ 

□ เห็นควรอนุมัติ    □ อ่ืนๆ ................................... 

ลงช่ือ………………………………………… 

(นางเบญญภา  พุทธรักษา) 

            ......./.........................../.............                    

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนศรีวิชัยวิทยา 
□ อนุมัติ     □ ไม่อนุมัติ ................................ 

ลงชื่อ…………………………………………… 

  (นางสาวจารุวรรณ พูพะเนียด) 
                     ......./.........................../............. 

 

 


