
Правила оформлення бібліографічних 
списків 

«Норми бібліографічного опису представляють собою, так би мовити, красу наукового етикету.​
Їх дотримання вказує на звичку до науки, а їх порушення виявляє вискочку і неука​

і часто кидає ганебну тінь на роботу, здавалося б, пристойну на перший погляд…»​
Умберто Еко 

Складання списку використаної літератури є важливим обов’язковим елементом наукової роботи. Він певною мірою є 
вираженням наукової етики та культури наукової праці.​
Список використаної літератури відображає роботу автора зі збору та аналізу літератури, дозволяє зробити висновок про 
ступінь фундаментальності проведеного дослідження і охоплює документи, використані при написанні наукової роботи.​
Будь-яка наукова робота супроводжується списком літератури, складати який необхідно за певними правилами. 

Бібліографічний опис документів здійснюється за: 

Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання : ДСТУ ГОСТ 7.1:2006. – Режим 
доступу: http://lib.khnu.km.ua/ 

Бібліографічний запис. Заголовок. Загальні вимоги та правила складання : ДСТУ ГОСТ 7.80:2007. – Режим 
доступу: https://vpbm.com.ua/upload/ 

Правила описування архівних документів : ДСТУ 4331:2004. – Режим доступу: 
http://library.nulau.edu.ua/POLN_TEXT/Zurnal/NO_BOOK/GOST/DSTU_4331_2004.pdf. 

Слова і словосполучення скорочуються відповідно до: 

Скорочення слів в українській мові у бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила : ДСТУ 3582:2013. – Режим 
доступу: http://archeos.org.ua/wp-content/uploads/2015/01/DSTU_3582_2013.pdf.​
Скорочення слів і словосполук, поданих іноземними європейськими мовами : ДСТУ 7093:2009. – Режим доступу: 
http://www.ifap.ru/library/gost/7112004.pdf. 

Загальні правила 

Об’єктами опису є всі види опублікованих та неопублікованих документів на будь-яких носіях.​
Джерелом інформації для складання бібліографічного опису є документ в цілому.​
Опис документів здійснюється за титульним аркушем, титульним екраном, етикеткою, наклейкою тощо.​
Мова бібліографічного опису, як правило, відповідає мові вихідних відомостей документів.​
Бібліографічний опис складається за сучасною орфографією.​
Числівники в описі, як правило, наводять так, як вони подані у джерелі інформації. Але римські цифри і числівники у 
словесній формі замінюють арабськими цифрами при позначенні кількості класів чи курсів навчальних закладів; порядкових 
номерів видання; дат виходу документа; номерів випусків багаточастинного документа.​
При складанні бібліографічних списків до курсових, дипломних робіт, дисертацій після прізвища автора перед ініціалами 
кома не ставиться.​
Міжнародний стандартний книжковий номер (ISBN), ціна, відомості про тираж при складанні бібліографічних списків 
також не вказуються. 

 Опис джерел 

Кожен запис про книгу чи статтю – це бібліографічний запис, що містить основні відомості: 

●​ прізвище автора, його ініціали; 
●​ назва твору (без лапок) та відомості про відповідальність; 
●​ вихідні дані: місце видання, видавництво, рік видання; 
●​ кількість сторінок. 

Опис складається з елементів, які поділяються на обов'язкові та факультативні. У бібліографічному описі можуть бути 
тільки обов'язкові чи обов'язкові та факультативні елементи. Обов'язкові елементи містять бібліографічні відомості, які 
забезпечують ідентифікацію документа. Їх наводять у будь-якому описі.​
У відомостях, що відносяться до назви, подають дані про кількість томів, які передбачені при створенні документа. 
Наприклад:​

http://lib.khnu.km.ua/storinka_vykladacha/oforml_spysku/7.1-2006%20%28Ukr%29.pdf
https://vpbm.com.ua/upload/dstus/dstu-gost-7.80-2007-b%D1%96bl%D1%96ogra_.pdf
http://library.nulau.edu.ua/POLN_TEXT/Zurnal/NO_BOOK/GOST/DSTU_4331_2004.pdf
http://archeos.org.ua/wp-content/uploads/2015/01/DSTU_3582_2013.pdf
http://www.ifap.ru/library/gost/7112004.pdf


                                      : у 5 т.​
                                      : в 6 т.​
                                       : у 2 ч.​
Зона видання містить інформацію про зміни і особливості видання по відношенню до інших видань того ж твору. Відомості 
про видання наводять у формулюваннях і послідовності, вказаних у джерелі інформації. Наприклад:​
                                      – 2-ге вид.​
                                      – Вид.  3-тє, без змін​
                                      – 7-ме вид., допов. і перероб.​
                                      – 11-те вид.​
                                      – 5th ed.​
                                      – 3., überarb. u. erw. Aufl.​
Обов’язковим бібліографічним елементом опису є зазначення місця видання.​
Прийняті скорочення:​
                                        Київ​
                                        Харків​
                                        Чернівці. 

Оформлення списку літератури: 

Застосовується декілька способів угруповання матеріалу в списку літератури: алфавітний, систематичний, хронологічний, за 
главою роботи, в порядку цитування та згадки літератури в тексті.​
Найбільш часто у наукових роботах використовується алфавітне групування – тобто коли бібліографічні записи 
розташовуються за алфавітом авторів та заголовків робіт (якщо автора не вказано, або авторів більше трьох): 

●​ розміщення бібліографічних записів при збігу першого слова назви – за алфавітом другого слова і т. д.; 
●​ розміщення праць одного автора – за алфавітом першого слова назви окремих творів; 
●​ розміщення праць авторів з однаковими прізвищами – за алфавітом ініціалів авторів; 
●​ при збігу прізвищ та ініціалів авторів – за алфавітом праць; 
●​ розміщення бібліографічних записів різними мовами: 

– спочатку за зведеним українсько-російським алфавітом чи мовами з кириличним алфавітом;​
– потім література іноземними мовами в порядку латинського алфавіту. 

Систематичне розташування відомостей про документи застосовується для великих списків по комплексним темам. 
Документи розташовуються у відповідності з главами або розділами роботи. Всередині розділу записи подаються в 
алфавітному або хронологічному порядку. Відомості про документи загального характеру (покажчики, довідники або 
матеріали, що відносяться до теми  в цілому) для запобігання повторення доцільно виділити в окремий розділ.​
Хронологічне розташування відомостей про документи застосовується в основному у дослідженнях історичного 
спрямування, присвячених розвитку науки, діяльності певної особи. Відомості розташовуються за роками публікацій, а у 
межах року – за алфавітом прізвищ авторів та назв книг.​
Відомості про джерела нумеруються арабськими цифрами. Номер ставиться перед бібліографічним записом і 
відокремлюється від нього крапкою.​
Зв'язок бібліографічного списку з текстом роботи здійснюється за номерами записів у списку літератури. Форма зв’язку 
записів з основним текстом – за номерами записів у списку. Такі номери розміщують у квадратних дужках. Цифри у них 
показують, під яким номером належить шукати у списку літератури потрібне джерело.​
Бібліографічні списки містять описи використаних джерел і розміщуються в кінці роботи. Сторінки списку, як і інші 
сторінки тексту, нумеруються. Нумерація наскрізна, продовжує нумерацію сторінок тексту.​
Використовується назва «Список літератури». 

Методичні рекомендації із застосування ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 дивіться на сайті Книжкової палати 
України 

Методичні рекомендації щодо складання бібліографічного опису документа (ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 "Бібліографічний запис. 
Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання"). – Режим доступу: 
http://www.ukrbook.net/zakony/metodrek.pdf.​
Приклади бібліографічних записів. – Режим доступу: http://www.ukrbook.net/zakony/prykl_bib_zap.pdf. 

 Приклади бібліографічного опису 

 Книги​
Однотомне видання 

У випадках, коли документ має одного, двох, трьох авторів – у заголовку вказується прізвище тільки першого автора. За 
косою рисою в зоні назви та відомостей про відповідальність вказуються прізвища авторів з ініціалами (обов’язково 
повторюється прізвище першого автора, зазначеного у заголовку бібліографічного опису). 

http://www.ukrbook.net/zakony/metodrek.pdf
http://www.ukrbook.net/zakony/prykl_bib_zap.pdf


Один автор 

Бобровник С. В. Компроміс і конфлікт у праві: антрополого-комунікативний підхід до аналізу : монографія / С. В. 
Бобровник ; Київ. нац. ун-т ім. Тараса Шевченка. – Київ : Юрид. думка, 2011. – 383 с.​
Кус А. Основы маркетинга  / Альфред Кус ; пер. с нем. под науч. ред.: А. Ф. Павленко, В. П. Пилипчука. – Київ : КНЕУ, 1998. 
– 272 с.​
Bashnyanyn G. I. Metrological economic systems: introduction into the general theory and methodology of formation of economic 
parameters / G. I. Bashnyanyn ; [ed. L. Kyryenko]. – Lviv : Publ. house of Lviv Commercial Acad., 2012. – 1149, [3] p.  

Два автори 

Корнійчук Л. Я. Футурологія і прогностичні ідеї фізичної економії / Л. Я. Корнійчук, В. О. Шевчук ; М-во освіти і науки, 
молоді та спорту України, ДВНЗ "Київ. нац. екон. ун-т ім. Вадима Гетьмана". – Київ : КНЕУ, 2012. – 70 с.​
Базилевич В. Д. Економіст Іван Васильович Вернадський / В. Д. Базилевич, В. А. Короткий. – Київ : Знання, 2012. – 59 с. – 
(Бібліотечка товариства «Знання». Серія «Економічна»).  

Три автори 

Павленко А. Ф. Маркетингові комунікації: сучасна теорія і практика : монографія  / А. Ф. Павленко, А. В. Войчак, Т. О. 
Примак ; Київ. нац. екон. ун-т. – Київ : КНЕУ, 2005. – 404 с.​
Маслак В. О. Ринкова інфраструктура та її вплив на економічне зростання виробництва: теоретичні та прикладні засади : 
монографія / Маслак Вадим Олександрович, Маслак Олександр Олександрович, Жежуха Володимир Йосипович ; НАН 
України, Ін-т регіон. дослідж. – Львів : Ін-т регіон. дослідж., 2010. – 202 с.  

Чотири і більше авторів 

Економіка праці та соціально-трудові відносини : підручник / [А. М. Колот, О. А. Грішнова, О. О. Герасименко, Г. Т. 
Завіновська та ін.] ; за наук. ред. А. М. Колота ; М-во освіти і науки України, ДВНЗ «Київ. нац. екон. ун-т ім. Вадима 
Гетьмана». – Київ : КНЕУ, 2009. – 711 с.​
Орієнтири відродження гірничо-металургійного виробництва України : монографія / О. С. Поважний, Ф. Ю. Поклонський, 
М. О. Ільяшов, В. М. Ращупкіна ; Донец. держ. ун-т упр. – Донецьк : Донбас, 2012. – 457 с.​
Управління рекреаційними територіями : монографія / [О. М. Гаркуша, В. В. Горлачук, І. М. Песчанська, В. Г. В’юн] ; Акад. 
екон. наук України, Чорномор. держ. ун-т ім. Петра Могили. – Миколаїв : Іліон, 2010. – 235 с. 

або 

Управління рекреаційними територіями : монографія / [О. М. Гаркуша та [ін.] ; Акад. екон. наук України, Чорномор. держ. 
ун-т ім. Петра Могили. – Миколаїв : Іліон, 2010. – 235 с. 

 Книги під назвою 

Економічна теорія : підручник / за ред. В. М. Тарасевича. – Київ : Центр навчальної літератури, 2006. – 779 с.​
Регуляторна політика та дозвільна система в бізнесі : довід. підприємця / [упоряд. В. Веремчук та ін. ; наук. ред. О. Савчук 
та ін.] ; Ін-т аналізу держ. та регіон. політики, Волин. облдержадмін., Голов. упр. економіки Волин. обл. держадмін. – Луцьк : 
Гадяк Ж. В. : ІАДП, 2012. – 160 с.​
Сторічний поступ. 1906-2006 / Київ. нац. екон. ун-т ім. Вадима Гетьмана ; [голов. ред. А. Ф. Павленко]. – Київ : КНЕУ, 2006. 
– 273 с.  

Збірники наукових праць 

Формування ринкової економіки : зб. наук. праць / М-во освіти і науки України, ДВНЗ «Київ. нац. екон. ун-т ім. Вадима 
Гетьмана» ; [відп. ред. О. О. Бєляєв]. – Київ : КНЕУ, 2010. – Вип. 23. – 620 с.​
Конвергенція економік України та Європейського Союзу: проблеми і перспективи : зб. наук. праць / Нац. ун-т 
"Києво-Могилянська академія", Каф. екон. теорії, Центр ім. Жана Моне з європейських студій при НаУКМА ; [редкол.: Ю. 
М. Бажал та ін.]. – Київ : Пульсари, 2012. – 164 с.  

Матеріали конференцій, з’їздів 

Інформаційні технології у змісті освіти та практичній діяльності фахівців з обліку і аудиту: проблеми методології та 
організації : тези доп. наук.-практ. конф., 18 лютого 2010 р. / М-во освіти і науки України, ДВНЗ "Київ. нац. екон. ун-т ім. 
Вадима Гетьмана". – Київ : КНЕУ, 2010. – 305 с.​
Соціально-економічний розвиток України на початку XXI століття : зб. доп. 76 наук. конф. студ. КНЕУ, 22-23 квітня 2009 р. 
/ М-во освіти і науки України, ДВНЗ «Київ. нац. екон. ун-т ім. Вадима Гетьмана» ; [відп. за вип.: М. І. Мирун, О. А. 
Петухова]. – Київ : КНЕУ, 2009. – 390 с. 

Законодавчі та нормативні документи 



Конституція України = Конституция Украины : [зі змін. та допов., внесеними Законом України від 1 лют. 2011 р. № 
2952-VI]. – Харків : Фактор, 2011. – 118 с. – (Серія «Бібліотека законодавства»).​
Закон України «Про вибори народних депутатів України» : за станом на 27 січ. 2012 р. / Верховна Рада України. – Офіц. вид. 
– Київ : Парлам. вид-во, 2012. – 189 с.​
Житловий кодекс України : станом на 1 верес. 2011 р. : (відповідає офіц. текстові). – Харків : Одіссей, 2011. – 71 с. – (Серія 
«Закони України»).​
Податковий кодекс України : прийнятий Верховною Радою України 2 груд. 2010 р. № 2755-VI : текст із змін. станом на 1 
січ. 2012 р. / М-во юстиції України. – Офіц. вид. – Київ : Укрправінформ, 2012. – 455 с.​
Про затвердження Статуту публічного акціонерного товариства «Державний земельний банк» : Постанова Кабінету 
Міністрів України від 25 лип. 2012 р. № 934 // Урядовий кур’єр. – 2012. – 31 жовт. – С. 13–15. – Дод.: Статут публічного 
акціонерного товариства «Державний земельний банк». 

Довідкові видання 

Енциклопедії 

Юридична енциклопедія : [в 6 т.]  / НАН України, Ін-т держави і права ім. В. М. Корецького ; редкол.: Шемшученко Ю. С. 
(голова) [та ін.]. – Київ : Юрид. думка, 2002.  – Т. 4. – 768 с.​
Енциклопедія історії України / НАН України, Ін-т історії України ; редкол.: В. А. Смолій (голова) та ін. – Київ : Наук. думка, 
2005.  – Т. 1. – 688 с. 
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