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คำส่ังโรงเรียน............................. 

ท่ึ ......................... 

เร่ือง แต่งต้ังผู้ตรวจสอบการรับ-จ่ายประจำวัน 

............................................................ 

​ โรงเรียน....................แต่งต้ัง...................................................ผู้ตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวัน  

​ เพ่ือปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การ

เก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หมวด 4 การจ่ายเงินของส่วนราชการ ข้อ 43 การจ่ายเงินทุก

รายการต้องมีการบันทึกการจ่ายไว้ในระบบ และให้หัวหน้าส่วนราชการการหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์

อักษรจากหัวหน้าส่วนราชการ ตรวจสอบการจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่ายทุกส้ินวัน และหมวด 6 การรับเงินส่วน

ราชการ ข้อ 83 ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร จากหัวหน้าส่วนราชการตรวจ

สอบจำนวนเงินท่ีจัดเก็บและนำส่งกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไว้ในระบบ ว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ เม่ือได้

ตรวจสอบความถูกต้องตามวรรคหน่ึงแล้ว ให้ผู้ตรวจสอบแสดงยอดรวมเงินตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับและ/หรือ

รายงาน ซ่ึงเป็นหลักฐานการรับชำระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์(e-Payment)ท่ีได้รับในวันน้ันทุกฉบับ ไว้ใน

สำเนาใบเสร็จรับเงินหรือรายงานซ่ึงเป็นหลักฐานการรับชำระเงินจากระบบ น้ัน 

​ ท้ังน้ี ต้ังแต่..........................................เป็นต้นไป 

ส่ัง ณ ................................................... 
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ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................... 


