
 

 

 

 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรแหลมฉบัง 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

​ ​ด้วยสถานีตำรวจภูธรแหลมฉบัง มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ

ของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ                      การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี

ประสิทธิภาพ คุ้มค่า              และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

​ ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค                 และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทาง

ปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ        ให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  

​ ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรแหลมฉบัง 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์

ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ​
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ​
การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม

มอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดย

อำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 

​ ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้

บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ​
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ​
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม​
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกคร้ัง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล​
ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน ​
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการ

ยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้

จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เม่ือครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี​
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

​ ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ถือปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 

พ.ศ. ๒๕๖๕ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวันพนักงานสอบสวน รับผิดชอบ

การจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง พร้อมระบุเลขลำดับ และติดเลขลำดับกำกับไว้ท่ีของกลางด้วย ก่อนนำไป

เก็บรักษา ในตู้เก็บรักษาของกลาง ท่ีลงกุญแจเรียบรอย กรณีของกลางน้ันมีค่ามาก เช่น เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง 

ๆ หากเก็บรักษาไว้ท่ีสถานีตำรวจจะไม่ม่ันคง ให้ส่งของกลางท่ีบรรจุหีบห่อ ไปฝากไว้ ท่ีกองบังคับการตำรวจภูธรจังหวัดชลบุรี หากเก็บรักษาไว้ท่ีกองบังคับการ



ตำรวจภูธรจังหวัดชลบุรี จะไม่ม่ันคง ให้ส่งของกลางไปฝากไว้ท่ีกองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ โดยให้ลงช่ือผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ฺของกลาง 

และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ 

​ ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง​
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึง

เช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

​ ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้

ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการยืม       การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม

ประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

​ ข้อ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ           ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือ

ปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ท้ังน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

​ ​ ​ ส่ัง ณ วันท่ี  1 มีนาคม พ.ศ.2568 

 

​ ​​ ​      พันตำรวจเอก 

​ ​​ ​ ​ ​  

​ ​​ ​ ​   ​ ( ไตรเทพ  แพทย์รัตน์ )  

                                                   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรแหลมฉบัง 

 

 

Infographic การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคของ สภ.แหลมฉบัง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Infographic การจัดเก็บของกลางของ สภ.แหลมฉบัง 

 

 
 

 

 

 

 


