
桃園市立仁和國民中學 
預付費用請示單(範例) 

□預借現金 ■預付款項 □其他_______ 
 

（113） 年度 
單位別： 輔導室  中華民國113年 11月01日 簽證號： 

請求預付(借)案名 113學年度技藝專班_人事費_2.代理教師薪資

-113.9月份 

請求預付(借)金額 XX,XXX元 

經費來源及科目 應付代收款-C20001資料組-技藝專班 

請求預付原因 

□參賽期間需用 
■補助款已奉核定，款項尚未撥入公庫 
□依市府來函辦理(詳說明第　點) 
□廠商要求收受款項後,始出具統一發票或收據 
□其他原因：  
補充說明： 
 

付款對象 □預借現金：支票受款人名稱_____ 
■預付費用：實際受款對象 

預定報銷（或繳還）日期及 
方式 

□ 113年 12 月31 日前檢據核銷及繳還結餘款 
■ 俟補助款撥入後，逕由會計室辦理轉正 

 
經辦人 單位主管 

  

會  計  室  意  見 

 

機  關  長  官  批  示 

 

附  註 

前項預付(借)費用倘不能如期報銷或繳還時願負賠償或催繳責任 
 
經辦人                        單位主管                    
 

    


