
 

 บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ​           
ที​่               /                                      วนัที ่                     
​  
เร ือ่ง
​  ขออนุมตัปิรับแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ
……………….
​  

เรยีน   อธกิารบด ี

​ ​ ตามที ่   (หน่วยงาน)   ไดจั้ดทำแผนปฏบิตัริาชการประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 25.... และไดรั้บอนุมตัจิากสภามหาวทิยาลยั ครัง้ที ่
7/2567 เมือ่วนัที ่22 กนัยายน 2567 เรยีบรอ้ย แลว้นัน้ 

​ ​   (หน่วยงาน)   ขอปรับแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ ประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 25...... ดงันี ้
ยทุธศาสตรม์หาวทิยาลยัที ่ ......... : 
.......................................................................................................
.................. 
ขอ​ เพิม่เตมิ​       ปรับเปลีย่น      ยกเลกิ  งาน/กจิกรรม/โครงการ/ตวั
ชีว้ดั .................................................  เนือ่งจาก ............................
(ระบเุหตผุล).................................. ปรับเปลีย่นจากเดมิคอื 
....................................... ขอปรับเป็นดำเนนิการในไตรมาสที ่
.................  ตวัชีว้ดั คอื 
................................................................................. เป้าหมาย 
........................  งบประมาณ   (ระบวุา่เป็นงบแผน่ดนิ/บำรงุการศกึษา/
รหสัโครงการ )   จำนวน .................................... บาท  

        ​ ​ จงึ
เรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ
 
       ​​ ​ ​ ​ ​                       
…………..……………………………… 



                                                               ​ ​       
(.................................................................) 
 
​ ​ ​ ​ ​  
​ ​  

​ ​  

 

 

                                                              

 

 
​ ​     ​ ​ ​ ​ ​  
 
 
 
รายละเอยีดประกอบการพจิารณาเพือ่ขออนมุตัปิรบัแผนการใช้

จา่ยงบประมาณ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............. 

 

รายการ 

แผนเดมิ แผนใหม ่

งบประมา
ณท ัง้ส ิน้  
(บาท) 

แผนการใชจ้า่ย
งบประมาณ (ระบวุนัที)่ 

งบประ
มาณ
ท ัง้ส ิน้  
(บาท) 

แผนการใชจ้า่ย
งบประมาณ (ระบวุนัที)่ 

ไตร
มาสที ่

1 

ไตร
มาสที ่

2 

ไตร
มาสที ่

3 

ไตร
มาสที ่

4 

ไตร
มาสที ่

1 

ไตร
มาสที ่

2 

ไตร
มาสที ่

3 

ไตร
มาสที ่

4 
สาขา
วชิา...................
......... 

          

ยทุธศาสตร.์.......
................. 

          

งบประมาณ.........
.............. 

          

โครงการ 
.........................
... 

          



หมวด 
.........................
....... 

          

 
ไดต้รวจสอบแลว้ถกูตอ้ง 

 
(......................................) 

เจา้หนา้ทีแ่ผนงานและงบประมาณของหน่วยงาน 
วนัที ่................................ 
เบอรโ์ทร ........................ 

 
    (……………………………………)​ ​ ​ ​ ​         
(……………..………………………) 
หวัหนา้สำนักงาน/หวัหนา้หน่วยงาน​ ​ ​        คณบด/ีผอ.กอง/
ผอ.สถาบนั/รองอธกิารบดฯี     
      วนัที ่..........................​​ ​ ​ ​ ​  วนัที ่
.......................... 
 

 
*** หมายเหต ุ
​ 1. กรณีปรับแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ ใหแ้นบรายละเอยีด
โครงการประกอบการพจิารณาเพือ่ขออนุมตัปิรับแผนการใชจ้า่ย
งบประมาณ โดยใชแ้บบฟอรม์ขออนุมตัแิละดำเนนิโครงการตามที่
มหาวทิยาลยักำหนด 
​ 2. ใหห้น่วยงานจัดทำบนัทกึขอ้ความขอปรับแผนการใชจ้า่ยและ
ชีแ้จงเหตผุลความจำเป็นเพือ่เสนอตอ่คณบด/ีผูอ้ำนวยการสำนัก/สถาบนั 
เพือ่พจิารณาอนุมตักิอ่นสง่มายงักองนโยบายและแผน 
​ 3. งบประมาณในโครงการใหใ้สย่อดงบประมาณทัง้หมดของ
โครงการนัน้ ๆ  
​ 4. ใหส้ง่เอกสารกอ่นดำเนนิงานโครงการ อยา่งนอ้ย 15 วนัทำการ 


