PRO-REITORIA DE GESTAO E FINANCAS (PROGEFI)
COORDENACAO DE SUPRIMENTOS (COSUP)

Lista de Verificacdo Detalhada para Estudo Técnico Preliminar (ETP)
exceto TIC, OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

ITEM DO ETP

PERGUNTA

SIM/NAO

OBSERVACAO (indicar as agdes
corretivas a serem tomadas)

ITEM 1 — INFORMACOES
BASICAS

Foi informado o numero do processo SEI?

ITEM 2 — DESCRICAO DA
NECESSIDADE

O ETP apresenta uma descricdo clara do
problema identificado a ser resolvido?

O ETP apresenta a real necessidade gerada por
este problema?

O ETP apresenta o que se almeja alcangcar com
a contratagao?

ITEM 3 — AREA REQUISITANTE

ITEM 4 — DESCRICAO
DOS REQUISITOS DA
CONTRATACAO

Foi indicado o CATMAT ou CATSER?

Foi utilizado o Catalogo Eletronico de
Padronizacdo?

Caso ndo, foi inserida justificativa para a ndo
utilizagdo?

Em caso de aquisicdo/contratagdo de servigo
que demande a formalizagcao de Contrato, foi
exigida garantia contratual, além da legal ou
garantia da execuc¢do da contrata¢do?

Caso haja exigéncia de garantia contratual
(apenas quando a contratagdo gerar contrato)
foi inserida a justificativa para essa exigéncia?
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Caso ndao tenha sido exigida a garantia
contratual (quando ha e ndao ha contrato), foi
inserida justificativa para a ndo exigéncia?

Foram incluidos critérios e praticas de
sustentabilidade observando o Guia Nacional
de ContratacGes Sustentaveis e a Instrucdo
Normativa n? 01, de 19 de janeiro de 2021, da

SLTI/MPOG?

Foi certificado que o objeto ndao se enquadra
como bem de luxo (art. 20 da Lei n?
14.133/2021 e Decreto 10.818/2021)?

Em caso de servico, foi definido e justificado se
0 servico possui natureza continuada ou ndo?

Em caso de servico, foi avaliada e justificada a
duracdo inicial do contrato de prestacdo de
servigco de natureza continuada?

Em caso de servico, foi certificado que os
servicos a serem contratados se enquadram
como  atividades materiais  acessorias,
instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituem darea de competéncia
legal do 6rgao?

Em caso de amostra ou prova de conceito,
consta metodologia de anadlise?

Em caso de direcionamento de marca e/ou
modelo, consta justificativa técnica?

Em caso de vedacdo de marca e/ou produto,
foi indicado o processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as
necessidades da Administracdo Publica?

ITEM 5 -
LEVANTAMENTO DE
MERCADO

O levantamento apresenta uma andlise das
possiveis alternativas de solu¢do?
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O levantamento apresenta uma justificativa
técnica e econbmica da escolha do tipo de
solucdo a contratar?

ITEM 6 — DESCRICAO DA
SOLUCAO COMO UM
TODO

A descricdo da solugdo apresenta justificativa
para a escolha da solugdo como a mais
adequada para atender a necessidade?

Em caso de qualificagdo técnica, consta
justificativa técnica para a sua exigéncia?

Em caso de qualificagdo econdmico-financeira,
consta justificativa técnica para a sua
exigéncia?

ITEM 7 — ESTIMATIVA
DAS QUANTIDADES A
SEREM CONTRATADAS

Foi indicada a metodologia utilizada para
realizar a estimativa das quantidades?

Foi apresentada justificativa para a escolha da
metodologia utilizada no calculo das
guantidades?

Foi incluida meméria de cdlculo e documentos
gue ddo suporte a estimativa, inclusive, se for
o <caso, quadro de informacbes das
contratacdes anteriores?

ITEM 8 — ESTIMATIVA
DO VALOR DA
CONTRATAGAO

Consta a Pesquisa de Precos?

Na pesquisa de precos foi observado o prazo
de 6 (seis) meses ou 1 (um) ano de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital?

Em caso de consulta direta com fornecedores,
consta arquivo da consulta realizada e da
resposta?

Consta Nota Técnica com a analise critica de
precos?
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Na Nota Técnica foi atestada a utilizagdo das
diretrizes normativas que versam sobre o
tema, notadamente a Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021?

Caso ndo tenha sido possivel priorizar os
parametros estabelecidos nos incisos | e I, do
art. 59, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n@
65, de 7 de julho de 2021, foi apresentada
justificativa?

Caso tenha sido realizada consulta direta com
fornecedores, foi apresentada a relacdo dos
fornecedores com as devidas justificativas?

Foi atestado se o preco estimado para a
contratacdo considerou o minimo de trés
cotagbes, nos termos do artigo 62, §52 da IN
SEGES/ME n? 65/2021.

Caso nao tenha sido possivel obter o preco
estimado com base em pelo menos trés
precos, foi justificado e aprovado pelo gestor
responsavel?

Consta tabela/planilha com a série de precos
coletados (meméria de célculo)?

Foi justificado o método (média, mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa) para
estimativa de precos ou meios de previsdo de
precos referenciais?

Na analise critica de pregos, consta a relagao
dos precos desconsiderados (valores
inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados)?
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Ha identificagcdao dos agentes responsdveis pela
Pesquisa de Pregos?

ITEM 9 — JUSTIFICATIVA
PARA O PARCELAMENTO
OU NAO DA SOLUGAO

Ha justificativa para a escolha do
parcelamento ou ndo da solucdo, conforme
pag. 28 Instrumento de Padronizacdo de
Contratacdo?

ITEM 10 -
IDENTIFICACAO DE Ha identificacdo de contratacdo correlata e/ou
CONTRATACOES interdependente?
CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES
Estd atestado que o objeto da contratacao esta
ITEM 11 - contemplado no PCA vigente da UFJF?

ALINHAMENTO ENTRE A
CONTRATACAOE O
PLANEJAMENTO

Estd atestado que o objeto da contratagdo esta
alinhado com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel (PDL) da UFJF?

ITEM 12 — BENEFICIOS A
SEREM ALCANCADOS

Ha indicacdo dos beneficios diretos e indiretos
que se almeja com a contrata¢do?

COM A CONTRATACAO
ITEM 13 - Ha indicacdo das providéncias a serem
PROVIDENCIAS A SEREM | tomadas para que a contratagdo surta seus
ADOTADAS efeitos?

ITEM 14 — POSSIVEIS
IMPACTOS AMBIENTAIS

Ha indicagdo dos possiveis impactos
ambientais gerados pela contratacdo e as
respectivas medidas de tratamento ou de
mitigacdo para minimiza-los?

Foi observado se o item a ser licitado estd
previsto no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis da AGU?
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Foram relacionadas as principais
determinagbes e requisitos para aquisi¢cdes
sustentdveis constantes do Guia?

Se o objeto da licitacdo ndo estiver previsto no
Guia Nacional, nem houver legislacdo
especifica, foi observada a Instrucao
Normativa n2 01, de 19/01/2010, da
SLTI/MPOG (art. 52 para aquisicBes e art. 62
para os servigos)?
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