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Группа ООП 2/1 
ОП.05 «Финансы и валютно-финансовые операции организации» 

 
Вид занятия:  
 

консультация (2 часа) 

Тема: 
 

Инкассация наличных денег  
 

Цель:   
- учебная  - усвоить порядок передачи денег инкассаторам и особенности 

документального оформления передачи денежных средств 
инкассаторам; 

-  привлекать студентов к самостоятельной деятельности; 
 
- воспитательная  

 
- прививать у студентов любовь к избранной профессии; 
- воспитывать внимание, дисциплинированность, активность.  

 
 

Электронная библиотека техникума 
 
1. Климович В.П. Финансы, денежное обращение и кредит: учебник / В.П. 

Климович.-4-е изд., перераб. и доп. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2015.-336 с. - 
(Профессиональное образование). 

2. Финансы, денежное обращение и кредит: учебник/коллектив авторов; под 
ред. Т.М. Ковалёвой. – М.: КНОРУС, 2016.-168 с. - (Среднее профессиональное 
образование). 
 

Консультация по теме: 

«Инкассация наличных денег» 

Задание​  
 

1. Составить опорный конспект по теме «Порядок инкассации наличных денег». 
2. Заполнить препроводительную ведомость, накладную, копию препроводительной 
ведомости к сумке с денежной наличностью. 
3. Ответить письменно на вопросы для самоконтроля. 
 

Обязательно в конце выполненного задания писать Ф.И.О. и группу, ставить 
подпись и дату отправки. Сделать фото выполненного задания и прислать на 
электронную почту: olga_boyko_74@mail.ru 
 

Теоретическая часть 

Транспортировка (инкассация) денежных средств, перевозимых в наличной 
форме, в обязательном порядке оформляется документом – препроводительной 
ведомостью к сумке инкассатора. 

Ведомость вкладывается вместе с наличными и содержит сведения о сумме 

mailto:olga_boyko_74@mail.ru


передаваемых в банковское учреждение средств.  
Препроводительную ведомость составляют в 3-х экземплярах. Один экземпляр 

документа должен быть вложен в инкассаторскую сумку вместе с упакованными 
денежными средствами. При сдаче перевозимой наличности второй экземпляр 
ведомости вручается сотруднику банка, отвечающего за кассовые операции. Этот 
документ должен быть заверен оттиском инкассаторской печати. 

Третий экземпляр документа остается у отправителя денежных средств. Во 
избежание неточностей и в целях экономии времени, препроводительная ведомость 
заполняется под копировальную бумагу. 

Документ не должен содержать никаких исправлений и помарок. В случае 
ошибки ведомость следует переписать заново. При заполнении бумаг без копирки 
необходимо быть предельно внимательным, поскольку записи не должны 
отличаться. 

Информация в препроводительной ведомости, накладной и квитанции должна 
быть идентичной. Эти требования являются обязательными для приёма денежной 
наличности.​
 

Практическая часть 
Задание 1. 

Составить опорный конспект по вопросу «Порядок инкассации наличных 
денег». 

​
Инкассация денег – это ________________________________________________.​
​
Инкассация осуществляется по _____________ ____________________________.​
​
Кассир готовит _______________________________________________________.​
​
Передача денег инкассаторам осуществляется _________________, присутствовать 
могут _______________________________________________________________.​
​
Инкассаторы при выезде должны иметь:​
-​
-​
-​
Работник организации может отказаться передавать деньги, если 
_____________________________________________________________________.​
​
Инкассаторы могут отказаться от приема денег в случае ____________________.​
​
Препроводительная ведомость - это ______________________________________.​
​
Правила перевозки денег инкассаторами следующие: 
1. ​
…. 

​



Прием денег в учреждении банка осуществляет ___________________________.  
Отказ в приеме денег может быть в случае _______________________________.​
При этом оформляется _________________________________________________.​
 

Задание 2. 

Составить препроводительную ведомость к сумке с денежной наличностью 
ООО «Стандарт» от 12.05.2022 года на внесение суммы депонированной заработной 
платы в размере 50 000 руб. на расчетный счет № 34513450000012 в ЦРБ ДНР; 
вноситель средств - кассир. 

Дополнительные данные: 
ИНН ООО «Стандарт» 30721090 
КПП 671010011 
ОКАТО 12345678910 
МФО ЦРБ ДНР 334613 
 
Задание 3. 

Составить накладную на передачу денег инкассаторам от ООО «Стандарт» от 
12.05.2022 года на внесение суммы депонированной заработной платы в размере 
50 000 руб. на расчетный счет № 34513450000012 в ЦРБ ДНР; вноситель средств - 
кассир. 

 
Задание 4. 

Ответить письменно на контрольные вопросы для самопроверки. 
 
1.​ Укажите способы транспортировки денежной наличности 

организациями в банк. 
2.​ Какие документы необходимо составлять при перевозке денег 

инкассаторами? 
3.​ Перечислите атрибуты, необходимые инкассаторам для перевозки денег. 
4.​ Разъясните порядок передачи денег инкассаторам. 
5.​ Перечислите правила осуществления инкассации денег. 
6.​ Раскройте назначение и содержание препроводительной ведомости, 

накладной и квитанции к сумке с денежной наличностью. 
 
 

 

 

Преподаватель: ___________  О.А. Бойко 
 
 
 
 

 


