
สัญญายืมเงนิ              ​ วันท่ี          ​ สว่นท่ี 
1 
ช่ือผูยื้ม    ​ จำนวนเงนิ     ​ บาท  แบบ 
8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางข้าราชการ 
​ ท่ีทำการ   
​ วันท่ี     ​ เดือน    ​ พ.ศ.    
เร่ือง   ขออนุมัติเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   ผูอ้ ำนวยการกองคลัง 

​  
​ ตามคำสัง่ท่ี/บันทึก ท่ี   ​ ลงวันท่ี   ​ ไดอ้นุมัติ 
ขา้พเจา้     ​ ตำแหน่ง     
สังกัด    ​ พร้อมดว้ย    

. 
.. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ.   
​ โดยออกเดินทาง
จาก 
     

🌕บา้นพัก       สำนักงาน        ประเทศไทย    ตัง้แตวั่นท่ี       ​ เดือน   ​ .พ.ศ. ​ .
เวลา.   ​  น. 
และกลับถึง 🌕 บา้นพัก       สำนักงาน        ประเทศไทย ตัง้แตวั่นท่ี.  ​  เดือน  ​ พ.ศ. ​
เวลา.              น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้น้ี                        ​  วัน                             ​ .ช่ัวโมง 
​ ​  

ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการส ำหรับ   🌕ขา้พเจา้        คณะเดินทาง   
ดังน้ี 

คา่เบ้ียเล้ียง    เดินทางประเภท   ​ จำนวน        ​ วัน                     ​ รวม                    
​ บาท 
คา่เชา่ท่ีพักประเภท    ​ จำนวน         ​ วัน                      ​ รวม                 
​ บาท 
คา่พาหนะ                    ​ รวม                 ​

บาท 
คา่ใชจ้า่ยอ่ืน                        ​ รวม                    ​

บาท 
รวมทัง้สิน้                     ​

บาท 
จำนวนเงนิ(ตัวอักษร)    
​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกลา่วมาขา้งตน้เป็นความจริง  และหลักฐานการจา่ยท่ีสง่มา
ดว้ย 

จำนวน​ ​  ฉบับ  รวมทัง้จำนวนเงนิท่ีขอเบกิถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงช่ือ​ ผูข้อรับ
เงนิ 

(​                  
​ ) 

ตำแหน่ง    
 
 



 
 
 
 

ไดต้รวจสอบหลักฐานการเบกิจา่ยเงนิท่ีแนบถูกตอ้งแลว้เหน็            อนุมัติให้จา่ยได ้
ควรอนุมัติให้เบกิจา่ยได​้ ​ ​ ​ ​  

 
 

ลงช่ือ​ ​ ลงช่ือ 
(​ )​ (​​ ) 
ตำแหน่ง​ ตำแหน่ง 
 

ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ             
ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

 
ลงช่ือ​ ผูข้อรับเงนิ     ​ ลงช่ือ​ ผูจ้า่ยเงนิ 
(                ​ )​ (​ ) 
ตำแหน่ง   ​ ตำแหน่ง 
วันท่ี     ​ วันท่ี 
 
หมายเหตุ 
. 
. 
.. 
. 
. 
. 
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คำช้ีแจง   1. กรณีการเดินทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบับเดียว  หากระยะเวลาในการ
เร่ิมตน้และ 

สิน้สุดการเดินทางของแตล่ะบุคคลแตกตา่งกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตา่งกันของ
บุคคลนัน้ในชอ่งหมายเหตุ 
2. กรณีการย่ืนขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบุคคล  ให้ผูข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงนิ  
และวันเดือนปีท่ีรับเงนิ 

กรณีท่ีมีการยืมเงนิ  ให้ระบุวันท่ีท่ีไดรั้บเงนิยืม  เลขท่ีสัญญายืม และวันท่ีอนุมัติเงนิ
ยืมดว้ย 

3. กรณีท่ีย่ืนขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ  ผูข้อรับเงนิมิตอ้งลงลายมือช่ือในชอ่งผู้
รับเงนิ  ทัง้น้ี ให้ผูมี้สทิธิแตล่ะคนลงลายมือช่ือผุรั้บเงนิในหลักฐานการจา่ยเงนิ(สว่นท่ี
2) 


