
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 

ท่ี     ฝบ.              /2566​ วันท่ี​     

เร่ือง   ขออนุญาตแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีพัสดุ (ช่ัวคราว) 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 

​ ด้วยงานพัสดุ มีความประสงค์ท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้าง เพ่ือดำเนินการจัด กิจกรรม/​
โครงการ................................................................................................................................. ​
ในวันท่ี.............................................................. และเน่ืองจากการจัดซ้ือจัดจ้าง มีรายการท่ีไม่สามารถเครดิต

จากร้านค้าต่าง ๆ ได้ 

​ จึงมีความประสงค์ 

​ ​ � ยืมเงินวิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 

​ ​ � จัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ 

ดังน้ัน จึงขออนุญาตแต่งต้ัง นาย/นาง/นางสาว........................................................................................ 

ตำแหน่ง..............................................................................................ให้ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีพัสดุ (ช่ัวคราว)  

ในการจัดซ้ือ/จัดจ้าง คร้ังน้ี 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

 

 


