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Receptionens dppettider:
Skoldagar 8.30 -12.30

Begransat 6ppethallande under lov och icke schemalagda skoldagar.

Kontaktuppgifter

Spykens reception: 046/359 78 00

Mejl: spyken@lund.se
Postadress: Box 41,221 00 Lund
Besoksadress: Dalbyvagen 2
Hemsida: www.lund.se/spyken

Kontaktinformation till skolans personal:
Basta sattet for elever att kontakta administration eller skolledning ar via mejl
eller telefon.

Larares e-postadresser finns i Gmail. Telefonnummer och e-postadresser till
ovrig personal, sisom bitradande rektor, elevhalsa, syv och administration hittar

du pa Spykens hemsida: Kontakta oss pa Spyken | Lunds kommun
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Varmt valkommen, Spykist!

Sedan nittonhundratalets borjan kallas de som gar eller har gatt pa Spyken for
spykister. Elever som har gatt har talar om att det finns en sarskild Spykenanda.
En elev uttryckte det sa har: "Det ldter sdkert klyschigt men respekten mellan
mdnniskor och accepterandet av varandras olikheter bara finns hdr, som om det
satt i vaggarna.”

Det ar alla vi, elever och
personal, som tillsammans star
for Spykenandan! Det sitter
alltsa inte framst i viggarna
utan det handlar om hur vi
bemdéter varandra varje dag. Vi
gor Spyken tillsammans! Varje
dag!

Pa Spyken far du vara den du

vill, taket ar hogt och du mots av “‘
oppenhet och respekt oavsett #
vilka intressen, asikter och
drommar du har. En kreativ ,
skola som far dig att tdnka nya tankar, upptacka andra stigar och hitta din vag ut
i livet.

Spyken ar kiand for att ha engagerade elever, elever med asikter och driv som vill
forandra saker till det battre. Engagemanget for lokala och globala
samhallsfragor marks i bade klassrum och korridorer. Men ocksd engagemanget
for skolan och inte minst studierna. Vi tar tillvara dina krafter och du far
mojlighet att paverka, driva och skapa. Engagera dig i elevradet,
elevskyddsombuden, hdllbarhetsambassadorerna, SPETT, IT-stodjarna eller i
nagon elevforening (starta en elevforening som du saknar!)!

Vi ar stolta och glada for att du har valt Spyken som din gymnasieskola och ar
overtygade om att du kommer att ha tre fantastiska ar pa Spyken.

Pa Spyken lar vi oss tillsammans och utvecklas tillsammans - Spyken ger dig
kunskap, kompetens och positiva erfarenheter for framtiden!

Petra Karlsson, Rektor
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Spykens lokaler

Ingdngar
e Dalbyvagen 2, Entrén till C-huset fran skolgarden (vid biblioteket) ar
skolans huvudentré.
Ostra Vallgatan
Skolgatan
e Arkivgatan entré Hus F-G

Oppettider

Grindarna till innergarden lases alla dagar ca kl 16. Skolans huvudentré ar
oppen kI 8-16 alla skoldagar. Elever har tillgang till skolans lokaler med sitt
Spykenleg skoldagar kl 07-17.

Hus och salsbeteckningar
Husen betecknas Hus A - F och vaningsplan 0-4

Salar numreras lopande per vaningsplan. Exempelvis ligger sal B12 i Hus B,
vaningsplan 1 och utgor sal 2 i ldpande nummerserie.

Idrottslokaler

Idrott bedrivs i EOS-hallen. EOS-hallen hittar du dar Arkivgatan och S6dra vagen
mots.

Valkommen till Spyken

Aula
Rektorsexpidition
Restaurang

\ Inom skolans omrade
géller totalt rokforbud
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Var hittar jag information?

Aktuell information hittar du i forsta hand i nyhetsflodet pa Edlevo. Pa Spyken
har vi dock flera viktiga informationskanaler som bade elever, vardnadshavare
och personal ska kdnna till.

Elevhandboken

Har i elevhandboken hittar du lankar till svar pa det mesta!
FAQ med sékord A-O

Skolportalen

Via www.lund.se/skolportalen nar du de digitala skolsystem som du kommer
anvanda under din tid pa Spyken.

Hemsidan

Pa Spykens hemsida vander vi oss i forsta hand till dina vardnadshavare och de
elever som dnnu inte hunnit borja pa Spyken och fatt tillgang till nyhetsflodet i
Edlevo och andra digitala system. Lank till www.lund.se/spyken

Informationen som laggs ut pa hemsidan ar alltsa tillganglig for alla, aven for de
som inte gar pa skolan. Har hittar du bland annat information om skolan, vara
utbildningar, kontaktuppgifter samt vissa nyheter om aktuella hdndelser.

Sokord A-O

Adress — och namnandring

Skolans system synkas med folkbokforingen pa Skatteverket sa om du behover
andra en personuppgift ska du kontakta folkbokféringen. Nar du dndrat dina
uppgifter dir kommer dessa att dndras aven i skolans olika system. Du kan alltsa
inte dndra uppgifter endast pa skolan, eftersom uppgifterna i
folkbokforingsuppgifterna annars kommer att radera din dndring vid nasta
synkning.

Affischering

Far endast ske pa anslagstavlorna i korridorer och pa glasdorrarna. Ingen
kommersiell affischering far forekomma och det du satter upp ska vara i linje
med Spykens vardegrund.
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Allergi

Vi maste alla hjédlpas at att visa hansyn mot de som lider av allergi och astma.
Inom skolans omrade rader absolut rok -och notforbud, bade inom och utomhus
samt pa arkivgatan mellan hus A-E och F-G.

Annan skolaktivitet

Du kan inte sjalv 1dgga in annan skolaktivitet i franvarosystemet utan det ar i
forsta hand undervisande larare som gor det. Men ibland kan du behdva vanda
dig till receptionen i biblioteket for att fa hjalp. Helst ska du da ta kontakt med
dem infor att du ska ha annan skolaktivitet sa att det 1aggs in i forvag.

Arbetsmiljo

Det ar rektor som har det hogsta ansvaret for arbetsmiljon pa Spyken, men det
ar din bitradande rektor som ansvarar for att stotta elevskyddsombuden pa sitt
program och sdkerstdlla att ni har en god organisatorisk och social arbetsmiljo.

[ arbetsmiljolagen definieras det vilket ansvar arbetsgivare och personal har for
att ingen ska bli sjuk, skadad eller do pa sitt arbete. [ arbetsmiljoverkets skrift
“Arbetsmiljon i skolan” kan du ldsa mer om dina rattigheter och skyldigheter
som elev.

Arbetsmiljén i skolan

Sd arbetar vi med arbetsmiljén pa Spyken

Spykens skyddskommitté traffas regelbundet for att riskbedéma, atgarda och
folja upp risker. Till skyddskommittén bjuder vi dven in Spykens
elevskyddsombud. Alla larare som bedriver undervisningsmoment med
sarskilda risker ska ocksa riskbedéma dem. [ Spykens arbetsmiljohandbok star
det bedrivet hur vi systematiskt arbetar for att fraimja halsa samt forebygga och
forhindra ohalsa och olyckor pa Spyken.

Arbetsmiljéhandbok

Betyg

Far du efter avslutad kurs. Vid periodslut kan du se dina betyg i din individuella
studieplan som ar tillganglig i Edlevo via tilldelad inloggning. Elever i arskurs 1
och 2 far tillgang till sina betyg i Edlevo efter avslutat lasar. [ detta dokument
finns aven ogiltig franvaro registrerad. Efter arskurs 3 utfirdas examens- eller
studiebevis. Dessa maste man hamta ut personligen eller via ombud. Vi postar
inga examens- eller studiebevis da de ar vardehandlingar.

Se Skolverkets film om hur larare sitter betyg: @ Hur sadtter larare betyg?

Bibliotek

[ skolans bibliotek har du méjlighet att sitta och plugga i lugn och ro och du kan
saklart lana bocker. Nar du lanar eller lamnar tillbaka ska bockerna registreras.
Spykens ID-kort fungerar som lanekort, tink pa att det ar en vardehandling och
meddela om du blir av med det. Ditt personnummer eller din sexsiffriga bk5 kod
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fungerar ocksa for att lana. Du behéver dven en PIN-kod (fyra siffror som du
véljer) for att kunna logga in och lana sjalv i bibliotekets katalog. Via biblioteket
har du ocksa tillgang till flera olika databaser och uppslagsverk. For mer
information se Spykenbibliotekets Google Site: Sign in - Google Accounts

Ldsambassadodrer

Pa Spyken har vi lasambassadorer. Varje klass utser tva lasambassadorer.

Som lasambassador ar du basta vdan med Spykenbibblan. Du ar lanken mellan
skolbiblioteket och din klass. Du blir inbjuden till trevliga arrangemang och far
ocksa vara med och arrangera aktiviteter i bibblan och utvardera bibliotekets
verksamhet.

Busskort/resebidrag

Elever fran andra kommuner dn Lunds kommun soker resebidrag i sin
hemkommun. Resebidrag utgar efter ansokan till elever bosatta i Lunds
kommun som har en resvag som 6éverstiger 6 kilometer enkel resa.
e-tjanst for ansékan om resebidrag/skolkort och information.

Tank pa att du ska spara ditt kort och anvanda det under alla dina tre ar pa
Spyken. Forlorat kort ersatts mot en avgift. Gor ansokan i god tid sa att du far
kortet innan lasarets borjan. Du kan resa till skolan utan skolkort de fem forsta
dagarna pa terminen.

Datorstrul

Om det uppstar tekniska problem med din dator ska du kontakta IKT-utvecklare,
B-huset plan 2.

Digitala system

Under din gymnasietid pa Spyken kommer du att anvdnda olika digitala system.
Har har vi sammanstallt en 6versikt av vara system och vad du ska anvianda dem
till. Vi har ocksa en instruktionsfilm du kan titta pa. Loggar in goér du enklast via
skolportalen eller snabbknapparna pa Spykens elevsite.
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Elev —dina dlgltah system | Google workspace for education:
= hittar du information och material fér varje kurs i

1 Edlevo: motsvarande classroom
* Igser du och dina virdnadshavare skolzns nyhetsflade = kan du 15mna in uppgifeer enlige [Srares
* serdu ach dina vérdnadshavare ditt schema, din instruktion i respektive classroom
individuzllz studieplan, betyg ach frénvaro T = I3zer och skriver du mejli gmail
* anmaler dina virdnadshavare frinvara* o g = har du en lagringsyrz 53 att du T ex kan skaps och
* ansiker dina vardnadshavare om ledighet® = - spara dokument
* I&mnar du och dina vardnadshavare kontaktuppgifter L = Hittar och anvander du googlekalendern
* gér du val till hagre Srskurs g b

Google
) Gor du sjslv om du Sr myndig Ediavo workspace for
educuation
\ 1 StudyBee:
| » ser du och dina vérdnadshavare
| kursstatus infor utvecklingssamtal
| ’I = Ser du och dina vardnadshavare
1 datum for examinationer
A Inspera StudyBee f
1 Inspera: A
« skriver du digitzla prov och uppeifter enligt y
IZrares instruktion . /
|
Pa Skolportalen hittar du genvagar till alla digitala
system. =
LUNDS
KOMMUN

Digitalt verktyg

Skolan ger dig tillgang till larverktyg sdsom bocker och digitala verktyg till dig
som dr elev, under din skolgdng vid skolan. Larverktygen ar arbetsredskap som
ska anvandas for att nd malen i utbildningen.

Du maste ha digitalt verktyg, dator/chromebook eller motsvarande for att
kunna folja undervisningen. Du kan anvanda eget digitalt verktyg eller lana av
skolan. Nar du antagits till Spyken far du ett vilkomstbrev pa skanegy.se. I det
finns lank till e-tjdnsten dar du registrerar om du vill 1ana dator eller om du valt
att anvanda din egen dator.. Om du lanar digitalt verktyg av skolan har du ett
langtgdende ansvar for den tills dess att den lamnas tillbaka till skolan.

Definition

“Digitala verktyg dr ett samlingsnamn som beskriver olika tekniska verktyg
som anvdnds. Digitala verktyg omfattar allt frdn webtjdnster och appar, t ex
Edlevo, Instagram, Google, till dator, surfplattor och dess program och andra
tekniska apparater som till exempel smartmobil, kamera och projektor.

Det dr inte tilldtet att installera illegalt eller piratkopierat material pd det
digitala verktyget. Programvara som installerats av Skolan pd det digitala
verktyget far inte heller kopieras och installeras pd andra digitala verktyg
(till exempel i hemmet) utan Skolans tilldtelse.”

Ordningsregler vid anviindning av digitala verktyg

Nar du anviander du anvander digitala verktyg i undervisningen eller anvander
skolans utrustning/konton pa fritiden sa galler skolans ordningsregler. Se rubrik
“Digitala verktyg i undervisningen”. Skolans ordningsregler nar du via Google
drive, team elevinformation Spykens ordningsregler
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Digitala verktyg for sprdk-, lds- och skrivstod

Elever i behov av assisterande teknik far tillgdng via specialpedagog. Nedan
finns lankar till manualer, instruktionsfilmer och férdjupande information.
e LexiFlow - Talsyntes och ordprediktion mm.
https ://www .oribi .se /produkter /lexiflow
e SkrivaText - Grammatik och stéd for skrivande:
https ://www .oribi .se /produkter /skrivatext
e OrbitNote - PDF lasare:
https ://www .oribi .se /produkter /orbitnote

Diskriminering

Om du upplever att du eller ndgon annan elev pa Spyken blivit diskriminerad av
en elev eller ndgon ur personalen sa anmaler du det i Prorenata. Nar du gjort
anmalan sd kommer bitradande rektor for det program du gar pa att utreda vad
som hant och fatta beslut om atgarder.

Lank till Spykens handlingsplan mot diskriminering och krdankande behandling

Lank till information om krankande behandling (Obs. Detta dr en gammal PPT
info, anmalan nu sker i prorenata och inte DF respons. Se lank féor anmalan
nedan.)

Anmalan om upplevd krinkning - gsymnasieskola, anpassad gymnasieskola och
vuxenutbildning

Disponibel dag (DD)

Anvands for schemabrytande aktiviteter sdsom t ex exkursioner, studiebesok,
prov och temastudier. Dessa dagar dr inte lediga dagar utan du férvantas delta i
aktivitet eller studera pa egen hand.

Elevenkater, t ex vid gymnasiearbete

Om du som elev vill sprida en enkat till 6vriga elever pa skolan sa kontaktar du
var receptionist i biblioteket. Hon behover da en mycket Kort presentation av
enkaten och en lank som du mejlar henne. Hon publicerar enkdterna i en
samlingsnyhet nyhetsflodet i Edlevo pa onsdagar.

Kontaktuppgifter receptionist

Vill du publicera din enkat pa en annan skola ska du sjalv kontakta respektive
skola.

Kontaktuppgifter Lunds kommuns gymnasieskolor

Elevforeningar

Vi har manga elevféreningar pa Spyken och vill garna ha fler! Om du vill bilda en
elevforening kontaktar du nagon i skolledningen. Nar ni fatt er forening godkand
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kan ni anmala féreningen i vart googleformuldr. Da kommer er férening att
komma med i listan med Spykens elevforeningar som publiceras pa Google
Drive/Elevinformation i slutet av augusti varje lasar. Formular for att anmala

elevforening/kontaktpersoner 2024-25

Kontaktuppgifter till elevféreningarna och elevraden

Varje ar samlar vi in kontaktuppgifter till er i elevféreningarna och elevraden sa
att ni latt ska kunna komma i kontakt med varandra. Listan uppdateras
automatiskt under hela lasaret varje gang nagon registrerar sina uppgifter i
formularet.

Listor med kontaktuppgifter till spykens elevféreningar och elevradsordférande
Formular for att anmaéla kontaktuppgift till elevforening/elevrad 2024-25

Mentorerna fyller ocksa i ett formuldr dar de anger vilka som ar
klassrepresentanter i varje elevrad och Spett, Hallbarhetsambassadorer,
[T-stodjare, lasambassadorer. Vi publicerar den nya listan sa snart valen ar klara
i september. Tills dess ligger den gamla listan fran foregdende ar kvar.

Listor over klassrepresentanter och kontaktuppgifter till ordférande

Elevhalsan

Elevhéalsan arbetar framst forebyggande och framjande. I Elevhalsan ingar
skolskoterska, skolldakare, kurator, skolpsykolog, specialpedagog och studie - och
yrkesvagledare, SYV. Varje program har ett elevhilsoteam som leds av
bitradande rektor. Hilsosamtal med skolskoterska erbjuds under ditt forsta ar
pa gymnasiet. Kontaktuppgifter till elevhalsan hittar du via var hemsida:

Kontaktuppgifter Spykens hemsida

Elevrad

Varje klass utser tva elevradsrepresentanter. Dessa representerar klassen i
programmets elevrad. Programmens elevrdd ar viktiga aktorer i skolans
kvalitets-och utvecklingsarbete. P4 google drive har vi en lista med vilka som ar
med i elevraden och en lista med kontaktuppgifter till vara elevradsordforande
och alla vara elevforeningar. Listan uppdateras varje lasarsstart, men det gar fint
att lagga till sin forening nar som helst pa aret genom att fylla i ett Google
formuldret. Behover du andra uppgifterna sa kontakta spykens administrativa
chef sa hjalper hon dig.

e Google formuldr for att anmadla en forening och kontaktuppgifter
Kontaktuppgifter elevrad och elevforeningar
Lista med klassernas representanter i de olika rdden
Andra uppgifter i efterhand
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Elevskyddsombud

Varje elevrad utser minst ett elevskyddsombud, ESKO. De far en utbildning som
fokuserar pa fysisk och social arbetsmiljo. Elevskyddsombudens ordférande
deltar tillsammans med 6vriga elevradsordfoérande i skolans samverkansgrupp.
Elevskyddsombuden viljs i elevraden, minst tva per nationellt program. |
Spykens arbetsmiljohandbok kan du ldsa mer om deras uppdrag.

Elevskap och musikskap

Du har tillgang till ett forvaringsskdp under din tid pa Spyken. Skolan tar inte
ansvar for saker som forvaras i skapen och du bor inte forvara vardesaker dar.
Gar du pa ett av vara musikprogram och behover forvara ditt privata
musikinstrument under skoldagen far du daven lana ett musikskap.

e Nyckeln far du pa uppropsdagen i samband med laromedelsutlamningen.
Om du inte ar har den dagen ska du kontakta Spykens administrativa
chef, receptionist eller elevadministrator for att hamta ut din nyckel i
efterhand. Vara kontaktuppgifter hittar du pa Spykens hemsida. Kontakta

oss pa Spykens hemsida
e Har du kodskap valjer du sjalv kod. Instruktion for att valja kod:

o Stang skdpet

o Hall inne knappen pa sidan, scrolla fram valfria siffror (hall inne
knappen hela tiden)

o Slapp knapp, vrid laset en gang till 6ppet lage och tillbaka
(siffrorna gar tillbaka till noll).

o Klart! Nu ska laset kunna 6ppnas med valda siffror (ingen knapp
intryckt, endast scrolla fram siffror).

o Behover du byta kod? Kontakta receptionen sa hjalper de dig

e Byter man klass ska man ocksa byta skap. Nyckeln lamnar du till
administrationen som ger dig ett skap med din nya klass.

e Byter man skdp med varandra maste man meddela var administrativa
chef sa att det registreras. Annars ar du fortfarande ersattningsskyldig pa
den nyckel som tilldelades dig.

e Skapsnyckeln lamnar du tillbaka nar du slutar pa Spyken. Tappar du bort
nyckeln far du en ny men maste betala en avgift. Darfor ar vi noga med
att enbart lamna ut nyckeln personligen, och inte via mentorer eller
kompisar.

e Behover du lana ett musikskap kontaktar du receptionen

e Behover du hjalp eller support med ditt skap eller din skdpsnyckel
kontaktar du receptionen eller var serviceledare. Kontaktuppgifterna
hittar du pa Spykens hemsida. Kontakta oss pd Spykens hemsida

Edlevo

[ Edlevo finns din studieplan, frainvaroanmalan, ledighetsansokan, nyheter och
information samt bokning av utvecklingssamtal. Logga in via skolportalen eller
bokmarken i Google Chrome: http://www.lund.se/skolportal Observera att
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elever med skyddad id kan inte logga in i Edlevo med SSO utan anvander lanken
"Edlevo med bank-id” lite langre ned pa skolportalen.

E-post

Nar du borjar pa Spyken far du en personlig mejladress. Information om
inloggning far du i samband med skolstarten. Det dr din skyldighet att
kontrollera e-posten regelbundet. Du kan dock vélja att vidarebefordra mail till
din privata e-post.

Franvaro och sjukanmdlan

All franvaro paverkar dina studier negativt da du gar miste om undervisningens
moijligheter att lara dig och visa vad du kan. Myndiga elever och vardnadshavare
ar skyldiga att anmala franvaro. Omyndiga elever far alltsa inte anmala franvaro.
Du/dina vardnadshavare anmaler franvaro i Edlevo-appen Skolportalen | Lunds
kommun

Pa var hemsida hittar du alltid aktuell information om franvaro och
ledighetsansokan.

Franvaro och ledighet

Sjukfranvaro hel dag

Sjukanmalan ar obligatorisk. Franvaroanmalan for hel dag ska du som dr myndig
eller din vadrdnadshavre gora i Edlevo innan forsta lektionen borjar. Anmalan ska
goras varje dag du ar hemma. Kom ihdg att sjukanmaélan kan inte goras
retroaktivt av vare sig vardnadshavare eller dig som ar myndig elev.

Sjukanmalan for myndig elev

Sjukanmadlan for vardnadshavare till omyndig elev

Sjukfranvaro del av dag

Sjukanmadlan ar obligatorisk. Blir du sjuk under skoldagen och maste lamna
skolan ska du som dr myndig eller din vdrdnadshavare gora en franvaroanmalan
i Edlevo for den del av dagen det géller. Kom ihag att sjukanmalan kan inte goras
retroaktivt av vare sig vardnadshavare eller dig som dar myndig elev.

Sjukanmadlan for myndig elev

Sjukanmalan for vardnadshavare till omyndig elev

Ledighetsansékan i Edlevo

Vi ar restriktiva med att bevilja ledighet eftersom vi varnar om elevernas
studier. Ledighet ska sokas i god tid digitalt i Edlevo.

Ledighetsansdkan i Edlevo fér myndig elev
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LUND
Ledighetsansdkan i Edlevo for vardnadshavare

Support i Edlevo

Behover du support ar du vilkommen att kontakta Spykens reception pa telefon
eller e-post:

Kontaktuppgifter reception och administration

Vid hég franvaro

Elevhalsan kopplas in om du har hog franvaro. Skolan har en skyldighet att
rapportera elever som inte anses bedriva heltidsstudier till CSN. Det ar CSN som
fattar beslut om indraget studiebidrag.

Las mer om studiebidraget pa CSNs webbplats.

CSN pa Gymnasiet

Fusk

Om du forsoker vilseleda undervisande larare vid examinationstillfille genom
att anvanda otillatna hjalpmedel, kommunikation eller pa annat satt vilseleda
lararens bedémning av dina kunskaper har skolan ratt att stinga av dig enligt

Skollagen 5:17 Spykens fuskpolicy

Forstord egendom, tex glaségon eller klader

Ersattning utgar enbart i samband med en personskada. Kontakta expeditionen
for information. Skolan ersatter inte forstord eller stulen egendom som
exempelvis mobiltelefoner eller dyra markesklader.

Forsakring
Alla elever omfattas av en olycksfallsforsakring som galler saval skoltid som

fritid. Information pa Forsakringar i skolan | Lunds kommun

GDPR, samtycke till publicering

Det ar du och dina vardnadshavare som avgor om ni vill lamna ditt samtycke till
att Lunds kommun publicerar och hanterar foto och/eller film pa dig. Pa Lund.se
kan du lasa mer om GDPR och bilder Samtycket lamnar du via en e-tjanst:
Lamna samtycke for foto- och filmhantering

Google Workspace/Google Drive
Ar ett av skolans digitala system for fildelning. Du nar den enklast via
www.lund.se/skolportalen

Google kalendern

Nationella prov, disponibla dagar, kompetensutvecklingsdagar och olika
schemabrytande event som ror eleverna lagger vi in i Googlekalendern
Elevinformation. Du kan lagga till den i din googlekalender. For att kunna lasa
den maste du forst koppla den till din googlekalender.
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LUND
Koppla google kalender

Grupprum och salar

Skolans bassalar och grupprum ar inte lasta och alla Spykister ar vilkomna att
anvanda dem for att studera, tillsammans eller enskilt. I biblioteket finns ett tyst
grupprum och under biblioteket finns ett tyst studierum med enskilda
studieplatser, ett lasrum och ett grupprum. Elevféreningar och elevrad far d&ven
boka grupprum och salar for méten. Behover du boka ett rum ska du kontakta
skolans receptionist.

Handlingsplan mot diskriminering och krankande behandling

Skolan utarbetar i borjan av varje lasar en ny handlingsplan mot diskriminering
och krankande behandling. Eleverna deltar i detta arbete genom
elevrepresentanterna i Spykens elever for trygghet och trivsel. (SPETT).

Lank till Spvkens handlingsplan mot diskriminering och krankande behandling

Anmalan om upplevd krankning - gvmnasieskola, anpassad gymnasieskola och
vuxenutbildning

Hiss
Kan du endast anvinda om det finns sarskilda skal. Tillgang till hiss far du via
skolskoterska.

Hallbarhetsambassadorer

Varje klass har hallbarhetsambassadorer som utses i borjan av arskurs 1. De far
en utbildning som fokuserar pa de globala malen utifran Agenda 2030 och
traffar regelbundet skolans LHU-koordinatorer.

Individuell studieplan

Du har en individuell studieplan nar du ar elev pa Spyken. Dar framgar
pagaende och planerade kurser. Har du fragor kan du vianda dig till din mentor
eller SYV for ditt program.

Individuellt val

Du gor dina val infor hogre arskurs tidigt pa varterminen. Infor ditt val kommer
du att fa information av studie - och yrkesvagledare, SYV. Du har d&ven mojlighet
att boka vigledningssamtal hos SYV.

Information

Far du i forsta hand via nyheter i Edlevo sa logga in varje dag for att kolla
nyheter och meddelanden fran dina larare!

Instdllda lektioner

Om ingen larare anldnt till lektionen efter 10 minuter maste du och dina
kurskamrater meddela expeditionen.
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IT-stédjare

Varje klass har IT-stddjare som utses i borjan av arskurs 1. De far en
[T-stodjarutbildning och traffar regelbundet skolans IKT-pedagog och
IKT-utvecklare.

Ledighetsansékan

Vi ar restriktiva med att bevilja ledighet eftersom vi varnar om elevernas
studier. Ledighet ska sokas i god tid digitalt i Edlevo.

Edlevo for vardnadshavare

Edlevo for elev

Lov och ledighet

Pa var hemsida hittar du alla datum for lov och ledigheter under innevarande
lasar.

Lov, ledighet och ldsdrstider i gymnasiet

Mentorstid/Klassmotestid

Varje vecka tréffar du och dina klasskamrater era mentorer pa klassmotestiden.
Pa klassmotet behandlar ni fragor som ar av gemensamt intresse for klassens
elever och moétena har foljande staende dagordning:

e Studieplanering och elevernas arbetsmiljo

e Narvaro pa klassniva

e Information fran klassens elevrepresentanter och mentor om planerade

aktiviteter och intraffade handelser
e Ovrigt

Krankningsanmadlan

Om du upplever att du eller ndgon annan elev pa Spyken blivit krdankt av en elev
eller ndgon ur personalen sd anmaler du det i Prorenata. Nar du gjort anmalan
sa kommer bitradande rektor for det program du gar pa att utreda vad som hant
och fatta beslut om atgarder.

Lank till information om krdankande behandling (Obs. Detta &r en gammal PPT
info, anmalan nu sker i prorenata och inte DF respons. Se lank féor anmalan
nedan.)

Anmalan om upplevd krdankning - gymnasieskola, anpassad gymnasieskola och
vuxenutbildnin

Kursutvardering

Vi gor kursutvarderingar ungefar i mitten av langre kurser och i slutet av kortare
kurser.
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Lasarstider, lov och ledighet

Skolan ar restriktiv med att bevilja ledighet eftersom vi varnar dina studier.
Ledighet ska sokas i god tid digitalt i Edlevo. Lank till kommungemensam
information om lov och ledigheter

Lanekort/bibliotekskort/Spykenleg

Spykens ID-Kkort, spykenleg, fungerar som lanekort. Lanekortet ar en
vardehandling. Forlorat kort ska omgaende sparras hos bibliotekspersonalen.

Laromedel

Datorer delar vi ut i klassrummen. Kurslitteratur samt minirdknare lanar du och
lamnar tillbaka enligt schema vid terminsstart. Hall noga reda pa dina
laromedel. Om du tappar bort det eller rdkar blanda ihop det med ndgon annans
och de i sin tur tappar bort det sa maste du betala Spyken vad det kostar att
kopa in nytt laromedel. (Datorer har avrakningstid.) Det ar viktigt att du lamnar
in i tid! Hittar du laromedlet efter att vi redan fakturerat dig maste du anda
betala.

Lasambassadorer

Varje klass utser tva lasambassadorer. Som ldasambassador ar du basta van med
Spykenbibblan. Du dr lanken mellan skolbiblioteket och din klass. Du blir
inbjuden till trevliga arrangemang och far ocksa vara med och arrangera
aktiviteter i bibblan och utvardera bibliotekets verksamhet.

Lasarsplanering

Lasarsplaneringen finns pa den delade natverksplatsen “Elevinformation” pa
Google Drive. Du ndr den via snabbldnkar i Chrome eller Edlevo.
Lasarsplanering

Vilrum

Som elev pa Spyken har du tillgang till ett vilum lokaliserat i hus B plan 1 vid
elevhalsan. Det dr personalen pa elevhdlsan som har hand om rummet och
behéver du anvanda dig av det sa vander du dig till ndgon av dem. Alla
anvandare maste f6lja rummets ordningsregler och personalen har ratt att
avhysa elever ur rummet om man inte uppfattas respektera ordningen.

Ordningsregler:
e Rummet dr avsett for vila och aterhamtning.
e Endast 1 person at gdngen far nyttja rummet.
e Ingen mat eller dryck far tas med in.

Mentor

Under din tid pa Spyken har du en mentor. Mentors huvuduppgift ar att stodja
och stimulera dig sa att du pa basta satt tar tillvara studierna pa Spyken sa att du
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utvecklar saval kunskaper, fardigheter, personliga kompetenser och
medborgarkompetenser.

Narvaro

Gymnasieskolan ar inte obligatorisk, men nar du tackat ja till en plats pa
gymnasiet har du narvaroplikt. Du har skyldighet att infinna dig punktligt till
lektionerna och narvara vid alla aktiviteter enligt gdllande timplan och schema.

Det finns ett vetenskapligt belagt och tydligt samband mellan narvaro och goda
studieresultat.

Olycksfall

Anmaler du eller din larare till bitrddande rektor eller skolhédlsovarden. Vid
allvarligare olycka ansvarar bitrddande rektor for att géra en anmalan till
Arbetsmiljoverket.

Vid olyckor av allvarligare karaktar ska du eller dina vardnadshavare dven gora
en anmalan till Lansforsakringar, dar elever ar forsakrade hela dygnet.

Ordningsregler

Skolan utarbetar nya ordningsregler i borjan av varje lasar. Eleverna deltar i
detta arbete genom elevrad och ESKO. Skolans ordningsregler nar du via Google
drive, team elevinformation Spvkens ordningsregler

Om du av oaktsamhet orsakar skada pa lokaler, inventarier eller laromedel kan
du bli ersattningsskyldig.

Planera undervisningen

[ laroplanen framgar att lararen ska planera undervisningen tillsammans med
eleverna, lata eleverna prova olika arbetssatt och arbetsformer samt
tillsammans med eleverna utviardera undervisningen.

[ samband med starten av varje ny kurs ar det darfor angelaget att elever och
larare tillsammans gar igenom

e Kursens centrala innehall

¢ Kunskapskraven

e Arbetsformer och arbetssatt

e Redovisningsformer

Det ar viktigt att ni under kursens gang aterkommer till dessa fragor och
utvarderar undervisningen. Synpunkter och dnskemal tar du i forsta hand upp
med din larare, i andra hand med mentor och i tredje hand med bitradande
rektor pa ditt program.

Planeringskonferenser

[ borjan av varje termin halls planeringskonferenser dar bade elever och larare
deltar for att samordna planering av kursinnehall, prov, redovisningar m m.
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Prévningar

Du kan prova i kurser som ingdr i din individuella studieplan. Elev som fatt lagst
betyget E pa en kurs kan inte prova for hogre betyg forran efter slutford
gymnasieutbildning. Elev som inte blivit godkdnd pa en kurs har ratt till
avgiftsfri provning under skoltiden. Préovningar forlaggs till sarskilda perioder
under lasaret. Blankett och instruktioner for anmalan till provning finns i

Elever, blanketter . P4 blanketten framgar lasarets provningsperioder och
sista anmalningsdatum.

Restaurang Spyken

Skollunch serveras dagligen i Restaurang Spyken. Det finns flera olika ratter att
valja mellan, varav minst en ar vegetarisk.. det ar viktigt att du ater lunch pa den
tid som star angiven pa schemat for att minimera kderna. I Restaurang Spyken
finns aven skolans cafeteria som dr 6ppen innan och efter skollunchen. Félj dem
garna pa Instagram.

Restaurang Spyken

Specialkost och kostintyg

Du som behdover specialkost lamnar det till restaurangen via Maltidsservice
hemsida pa Lund.se

Lank till maltidsservice information och e-tjanst for specialkost/kostintyg

Roékning
Rokning inom skolans omrade ar enligt lag forbjuden. E-cigaretter likstélls med
vanliga cigaretter. Spyken tillampar rokfri skoldag.

Schemaperioder

Lasaret ar indelat i tva schemaperioder. Datumen for dem hittar du i Spykens
google kalender.

Sjukanmalan

Se rubrik franvaro

Skadegorelse

Om du medvetet eller av oaktsamhet orsakar skador pa Spykens lokaler,
inventarier eller laromedel kan du bli ersattningsskyldig. I de fall vi har
tillrackligt med information sa utreder skolledningen skadegorelse. Vi
polisanmaler dven skadegorelse pa vara lokaler i enlighet med var
fastighetsdgares rutiner for skadeanmalan.
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Skolenkat

Skolans verksamhet utvarderas arligen med hjalp av Skolinspektionens
skolenkat. Du fyller i enkaten under varterminen. Resultatet ligger till grund for
skolans kvalitetsarbete.

Skriva ut pa Spykens skrivare

Du kan skriva ut tradlost fran en valfri personlig enhet (elevdator, Mac, iPad,
privat windows, Chromebook och mobiler. Folj lanken for att se hur du
installerar ratt programvara:

B Tradlos utskrift fran elev och privata datorer

Instruktioner for att skriva ut. (Du ska valja skrivaren P900000):

B Smarta utskrifter - hamta utskrifter i skrivaren

Om du har f6ljt alla instruktionerna men fortfarande inte kan skriva ut, ska du
kontakta Nils Tophem (sitter i B2-1, rummet nédra aulan). Du kan ocksa fraga
dina IT-stodjare om hjalp.

SPETT

Ar en forkortning av Spykens elever for trygghet och trivsel och dr en del av
skolans forebyggande trivselarbete. Syftet ar att framja trivsel, forebygga
mobbning och bidra till en god arbets- och studiemiljo. I varje klass i arskurs 1
utses tva SPETT-elever. Arbetet leds av spykens kuratorer. Information om
SPETT pa Spykens hemsida.

Spykenleg

Ar ett kombinerat ID-, biblioteks-, passage- och liromedelskort. Kortet giller
under hela din gymnasietid och du ska ha med det till skolan varje dag. Kortet
har namligen en tagg som du anvander for att komma in i skolans lokaler under
de tider da de ar lasta for andra dn Spykens elever och personal. Du kan ocksa
bli ombedd att visa upp det nar du ater i restaurangen. Anvandningen av kortet i
passagesystemet registreras (loggas) och sparas sa lange du ar elev pa skolan.

Kortet ar personligt och far ej 1anas ut eller ldmnas till ndgon annan. ID-kortet
betraktas som vardehandling sd om du tappar bort det ska du omgaende
meddela skolans elevadministrator sa att hon kan sparra det. Ett nytt Spykenleg
kostar 50 kr och det ar elevadministratéren som gor ett nytt Spykenleg till dig.

Kontaktuppgifter till till elevadministratoren:
E-postadress: eva.svensson3@Ilund.se
Tel: 046-359 7850
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Studieekonomi

Fullt studiebidrag utgar endast vid heltidsstudier. For mer information se
http://www.csn.se/komv-folkh-gymn Ledighet i mer dn fjorton dagar samt
ogiltig franvaro kan innebéara att CSN beslutar om indraget studiebidrag.
Kontakta kurator i studieekonomiska fragor.

Stod och extra anpassningar

Ges i forsta hand av lararen inom ramen for ordinarie undervisning. I 6vriga fall
beslutar bitridande rektor om eventuellt stod i samrad med elevhalsa, berord
elev och vardnadshavare.

Stolder

Anmaler du till administrativ chef pa expeditionen. Skolan ersatter inte stulen
egendom men upprattar en polisanmalan.

Studieuppehall/avbryta studier

Om du onskar gora studieuppehall eller avbryta dina studier ska du kontakta
din bitradande rektor. Ansokan gors pa blanketterna “Ansokan om
studieuppehdll” respektive “Férandring av studier”.

Tillganglig undervisning
Tillgdnglig undervisning pa Spyken

Upphittat
Ska du lamna i receptionen i biblioteket.

Utvecklingssamtal

Du har ratt att en gang per termin fa samlad information om din kunskapsutveckling och
studiesituation. Skolan bjuder in till utvecklingssamtal pa hosttermin och vartermin.

Infor utvecklingssamtal ser du och din vardnadshavare kursstatus for pagaende kurser i
StudyBee. Kursstatus anges som farger - gron, gul eller rod.

Gron niva betyder att du har kunskaper som bedoms tillrdackliga och du ar i fas i kursen.
Det finns inget krav pa att lararen ska ge kursovergripande aterkoppling i StudyBee.

Gul niva betyder att du har kommit efter i kursen. Las lararens kursévergripande
aterkoppling i StudyBee noggrant.

Rdd niva betyder att det finns en risk att du inte nar malen for kursen. Las lararens
kursovergripande aterkoppling i StudyBee noggrant.
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Utokat program

Innebdr att du har mer an 2500 poang i ditt examensbevis. Bitradande rektor
fattar beslut om utokat program.

Vardesaker
Bor du inte lamna obevakade eller forvara i ditt elevskap.

Oppna klassrum

De flesta klassrummen dr 6ppna nar det inte ar lektioner sa att du och dina
skolkamrater kan anvdnda dem for studier. Det fungerar bara om vi tar
gemensamt ansvar for att lamna salen i lika god ordning, eller béttre, dn vi fann
den. Ta med skrap, stang fonster och satt upp stolen nar du gar.

Om du upptécker brand - vad ska du gora?
En bra ramsa for dig att komma ihag ar:

1. Réadda - radda dig sjalv och de som ar i fara.

2. Varna - varna alla som hotas av branden.

3. Larma-larma 112.

4. Slack - slack branden om du tror att du klarar det.

Utrymningsplan

Utrymningsplaner finns uppsatta vid samtliga ingangar och vaningsplan. Om
skolan maste utrymmas p g a brand eller annan fara, utloses en ihdllande
larmsignal i hogtalarna i den eller de byggnader som ar hotade. Samtliga
personer ska utrymma de byggnader dar brandlarm ges och ga till
atersamlingsplats enligt nedan:

Spyken hus A-E: Bakom hus F
Spyken F-G: Spykens innergard.
EOS : EOS Cykelparkering

Utrymningsrutin

e Spyken har automatlarm. Vid larm kopplas det direkt till SOS alarm som
skickar brandbilar.

e (Ga omedelbart ut via narmsta rokfria utrymningsvag
Stanna ALDRIG upp for att ta med dina saker!

e Varna andra pa vagen ut, men ta ingen omvag

e Stanna kvar vid atersamlingsplatsen till du far instruktion av
utrymningsledaren att det ar ok att ga hem alternativt atervanda in i
lokalerna.

Atersamlingsplats vid utrymning fran Hus A-E
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Atersamlingsplats vid utrymning fran Hus F-G
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Handlingsplan/rutin vid pagaende dédligt vald (PDV)

Vid PDV har man tre alternativ och det gar inte att sdga vilket som ar det basta i
varje given situation da varje situation ar unik. P4 Spyken f6ljer vi MSB:s rutin
for PDV:

1. Fly! Om du hamnar i en valdsam situation maste du forst bedoma om du
kan fly utan att utsatta dig for mer fara. Limna tillhérigheter och uppmana
andra att f6lja med, men vanta inte pa den som tvekar. Vid en viapnad attack
galler inte samma utrymningsrutiner som vid brand, sa ta dig inte till den
utpekade uppsamlingsplatsen forran du fatt besked om att platsen ar siker. For
att kunna fly ar det viktigt att ha kunskap om vilka utrymningsvagar som galler
den plats pa dar du befinner dig.

2. SOk skydd! Om du inte kan fly ska du soka skydd. Las och barrikadera
dorren. S6k skydd nara golv eller bakom nagot robust. Satt mobiltelefonen pa
ljudldst och var tyst. Dra for eventuella gardiner eller forsok pa annat satt
forhindra insyn. Allt du kan gora for att forsvara for en garningsperson att ta sig
in i eller 4 insyn i utrymmet dr bra. Aven smé atgirder har betydelse.

3. Larma! Ring 112 sa fort som mojligt. Meddela foljande till polis,
raddningstjanst och ambulanspersonal:
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e Var du befinner dig och vad som hant
e Angriparnas antal, vapen, klddsel och var de sdgs senast
e Information om antal skadade och typ av skador.

Folj de anvisningar du far av operatoren. SKilj pa vad du tror och vad du vet. Vid
en polisinsats kan polisen ha svart att skilja dig fran angriparna, och darfoér kan
de behandla dig bryskt och bestamt. Har ar det viktigt att:

e fo6lja polisens anvisningar
e halla handerna synliga och undvika hastiga rorelser.

Som ett sista alternativ - nédvarnsratten. Det finns straffrattsliga regler om
nod och nédvarn. Dessa regler blir endast tillampliga i allvarliga och akuta
situationer. Brottsbalkens bestammelser om en allman mdjlighet att ingripa
fysiskt pd grund av nddvarn eller nod géller for alla. Reglerna innebar att vem
som helst under vissa omstandigheter som innebar brottsligt angrepp mot
person eller egendom far ingripa fysiskt eller anvdnda vald pa ett satt som i
andra situationer skulle anses otillatet och utgora brott. Bestimmelsen om
nodvarn innebdr att om en situation uppstar i skolan dar en elev anvander vald
mot en annan eley, en larare eller egendom, har vem som helst ratt att ingripa
fysiskt for att avvarja angreppet. Det ar tillrackligt att det ar fraga om ett
overhangande angrepp for att det ska finnas ratt att anvanda nédvarnsatgarder.
[ fall som denna vagledning tar upp ar det dock viktigt att veta att det ar battre
att i forsta hand fly, eller om det inte ar mojligt sok skydd.

Kailla: Valdshandlingar med stora konsekvenser i skolan
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