
 

​ ​ ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่ม/ศูนย์/งาน   สำนักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 เชียงใหม่     

ท่ี   สธ ๐๔18.10.   /  ​ วันท่ี            

เร่ือง ขอแจ้งความต้องการและอนุมัติในหลักการจัดจ้าง........................................................................ 
​

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 จังหวัดเชียงใหม่ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 

​         ​ 1. ความเป็นมา 

ด้วย            (กลุ่ม/ศูนย์/งาน)             มีความประสงค์จัดซ้ือ/จัดจ้าง.....................

จำนวน...........รายการ ตามระบุในแผนงาน/โครงการ............................................. และ/หรือ ตามหนังสือ

ท่ี..............ลงวันท่ี.....................สำนักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 จังหวัดเชียงใหม่ ได้อนุมัติความต้องการซ้ือ/

จ้าง...........   

2. เหตุผลและความจำเป็น 

​ ​   เพ่ือ   (วัตถุประสงค์)                                                                                 . 

.                                                                                                                                . 

3. รายละเอียดของวัสดุท่ีจะจัดซ้ือ 

​ ​            (ใส่ช่ือรายการท่ีจัดซ้ือ/จ้าง  และจำนวนต่อรายการ)                                   . 

​ ​ 4. วงเงินงบประมาณท่ีจะจัดซ้ือโดยประมาณ    

​ ​      ภายในวงเงิน.................(ตัวเลข)................บาท .                 (ตัวอักษร)                . 

เบิกจ่ายจาก  (เงินงบประมาณ/เงินบำรุง/เงินนอกงบประมาณอ่ืน ๆ)    .ประจำปีงบประมาณ      (พ.ศ.)     . 

ผลผลิต   (ระบุ)   ผลผลิตย่อย  (ระบุ)  . เป็นจำนวนเงิน   (ตัวเลข)       บาท  .              (ตัวอักษร)              

. 

​ ​ 5. กำหนดระยะเวลาท่ีต้องการใช้        

​ ​      ภายใน................(เดือน/จำนวนวัน)..................... 

​ ​ 6. ขอเสนอรายช่ือเจ้าหน้าท่ีเพ่ือแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการ/ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะ/ขอบเขตงาน และกำหนดราคากลาง พร้อมเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/

จัดจ้าง       

(ช่ือ-นามสกุล)........................................​ ตำแหน่ง..................................... 

​ ​ 7. ขอเสนอรายช่ือเจ้าหน้าท่ีเพ่ือแต่งต้ังเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังน้ี 

    7.1 (ช่ือ-นามสกุล)........................................​ ตำแหน่ง..................................... 

    7.2 (ช่ือ-นามสกุล)........................................​ ตำแหน่ง..................................... 

    7.3 (ช่ือ-นามสกุล)........................................​ ตำแหน่ง..................................... 



จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบและอนุมัติในหลักการเพ่ือดำเนินการต่อไปด้วย      

จะเป็นพระคุณ 
 

​​ ​ ​ ​ (.........................................) 

​​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง............................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


