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                                                                                       Eğiticinin Eğitimi Süreç Kartı 

SÜREÇ ADI Eğiticinin Eğitimi Süreci SÜREÇ KODU  PS-043 

ÜST SÜREÇ Eğitim-Öğretim Ana Süreci SÜREÇ KOORDİNATORÜ  Öğrenme ve Öğretme Merkezi Müdürü 

SÜREÇ EKİBİ ●​Öğrenme ve Öğretme Merkezi Müdürü 
●​Alanında uzman akademisyenler 

SÜRECİN AMACI 
Bu süreç, öğretim elemanlarının pedagojik, teknik ve sosyal açıdan sürekli gelişimlerini destekleyerek üniversitenin eğitim-öğretim 
kalitesine katkıda bulunmayı hedefler. 

SÜRECİN KAPSAMI Bu süreç, üniversite bünyesinde eğitim-öğretim faaliyetlerine katılan tüm akademik personeli kapsamaktadır. 

GİRDİLER 

●​ İnsan kaynağı (eğitmenler/uzman akademisyenler) 
●​ Eğitim Konuları 
●​ Eğitim Materyalleri 
●​ Eğitim Takvimi 
●​ Eğitim mekanı 
●​ Yazılım ve donanım 

 

Hazırlayan: Kalite Yönetim Koordinatörlüğü Onaylayan: Rektör 
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●​ Teknolojik altyapı 
●​ Katılımcı bilgileri 
●​ Katılımcı sayısı 

FAALİYETLER 

●​ Eğiticilerin gelişim ihtiyaçlarının belirlenmesi için anket, mülakat ve mevcut durum analizlerinin yapılması 
●​ Eğitim içeriklerinin, konu başlıklarının, takviminin ve eğitmenlerin belirlenmesi 
●​ Eğitimlere katılacak personelin belirlenmesi ve bilgilendirilmesi 
●​ Sunumlar, rehberler, vaka çalışmaları ve dijital içeriklerin hazırlanması 
●​ Eğitimlerin yüz yüze veya çevrim içi olarak gerçekleştirilmesi 
●​ Katılımcıların kazanımlarını ölçmek için testler, anketler veya değerlendirme araçlarının uygulanması 
●​ Katılımcılardan eğitimle ilgili geri bildirimlerin alınması 
●​ Eğitim ile ilgili değerlendirme raporlarının hazırlanması ve iyileştirme önerilerinin geliştirilmesi 

ÇIKTILAR 

•​ Katılım Belgeleri 
•​ Geliştirilmiş Eğitim Materyalleri 
•​ Değerlendirme Raporları 
•​ Geri Bildirim Raporları 
•​ İyileştirme Önerileri 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
●​ Eğiticinin eğitimi kapsamında yapılan etkinlik sayısı 
●​ Eğiticinin eğitimi kapsamındaki seminerlere katılan öğretim elemanı sayısı 
●​ Eğiticinin eğitimi kapsamında yapılan eğitimlerin toplam eğitim saati 
●​ Katılımcı memnuniyet oranı 

PERFORMANS DEĞERLENDİRME SIKLIĞI 

 

Hazırlayan: Kalite Yönetim Koordinatörlüğü Onaylayan: Rektör 
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●​ Yıllık 

MÜŞTERİSİ 
●​ Akademik personel 
●​ Rektörlük 

TEDARİKÇİSİ 
●​ Öğrenme ve Öğretme Merkezi Müdürü 
●​ Alanında Uzman Akademisyenler 

KAYNAKLAR 

●​ İnsan kaynağı (eğitmenler/uzman akademisyenler) 
●​ Eğitim Materyalleri 
●​ Eğitim Takvimi 
●​ Eğitim mekanı 
●​ Yazılım ve donanım 
●​ Teknolojik altyapı 

RİSKLER 

●​ Katılım eksiği 
●​ Eğitim içeriğinin yetersizliği 
●​ Kaynak yetersizliği 
●​ Eğitmen kalitesinin düşüklüğü 
●​ Katılımcı memnuniyetsizliği 
●​ Zaman planlaması aksaklıkları 
●​ Dokümantasyon eksikliği 
●​ Eğitim materyali eksikliği 

 

Hazırlayan: Kalite Yönetim Koordinatörlüğü Onaylayan: Rektör 
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DOKÜMANLAR 

●​ İhtiyaç analiz raporları 
●​ Eğitim Programı Planı 
●​ Katılımcı Listeleri 
●​ Eğitim Materyalleri 
●​ Eğitim Takvimi 
●​ Katılım Belgeleri 
●​ Değerlendirme Anket ve Sonuç Raporları 

 

 

Hazırlayan: Kalite Yönetim Koordinatörlüğü Onaylayan: Rektör 
 


