
 
 

План внутреннего контроля и повышения квалификации педагогов  
   ОДОД и ШСК «Юность» 
на 2021-2022 учебный год. 

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  Документы Форма подведения 
итогов 

1 2 3 4 5 6 
                                                                                   Август 
 
 
 

Методическая работа  
Система повышения педагогического мастерства 

 
 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Основная отчетная документация 
Педагогов ДО 
 

 
 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
30.08.21 

 
Перспективный 
план работы ОДОД 
на 2021-2022 
 
 
 
 
 

. 
Заполнение 
документации 
Справки 

Согласование расписаний РМО   

Разработка программ 
Модернизация 
 (новое в содержании, 
технологиях, формах, методах 
работы по программе и др.) 

Согласование  
программ  
дополнительного 
образования для 
утверждения на  
педагогическом совете. 

Совещание малыми  
группами   педагогов 
ДО 

Введение в профессию молодых 
специалистов. 

Заведующий ОДОД 
 
 

Индивидуаль
ное 
расписание 

 Согласование 



Тема: 
Наставничество  

Знакомство с нормативными 
документами. 
 

Наставники 
наставляемый 

В течение 
месяца 

Нормативные 
документы 

Индивидуальный 
маршрут «Введение в 
профессию» 

Индивидуальное 
согласование рабочих 
моментов педагогов 
ДО 
 

Помощь в написании программ 
ДО 
Согласование воспитательной 
работы в студиях и секциях 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

В течение 
месяца 

Положение   
График /сетка 
воспитательной 
деятельности 
ОДОД 
 

Программы ДО 

 
Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Утверждение  дат прохождения 
курсов по повышению 
квалификации с педагогами ДО 
 
 
 

Педагоги ДО 
Заведующий ОДОД 
 

В течение 
месяца 

Заявки  Утверждение  дат 
прохождения курсов по 
повышению 
квалификации с 
методистом. 

Информирование 
аттестуемых 
педагогов о дате и 
времени проведения 
аттестации. 
 

Консультация  по аттестации 
педагогов , изучение 
нормативно-правовых 
документов, регламентирующих 
процедуру аттестации 
педагогических работников. 

Педагоги ДО 
Заведующий ОДОД 
 

  
Приложение. 
(формы 
экспертного 
заключения) 

 
Сбор документов для 
прохождения 
аттестации. 

 
                                                                                      План внутреннего контроля  

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

Родительские собрания Педагоги ДО 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 

30.08.21 Бланки протоколов 
 

Протоколы, заявления  
 



 Перспективный 
план работы ОДОД 
на 2021-2022 
 
 

 
Согласование  
Сетка мероприятий.  

Перспективный план работы 
ОДОД на 2021-2022 

Справки по переводу 
,зачислению и отчислению 
учащихся. 

 25.08.21-31.0
8.21 

Списки уч-ся Приказ о зачислении, 
переводе уч-ся групп 

Наличие рекламы 
Студий секций 

 Рекламная продукция для сайта 
школы и рекламного стенда в ОУ 
. 

25.08.21-31.0
8.21 

Рекламный 
продукт 
предыдущих лет 

Реклама  

Подготовка кабинетов 
и залов к началу 
учебного года. 

Оформление кабинетов 
 

Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

25.08.21-31.0
8.21 

 Справка 

Набор и 
комплектование групп 

  
Составление списков учащихся  

Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

25.08.21-31.0
8.21 

 Заполнение 
документации 
Справки 

 
Сентябрь 

 
Методическая работа  

Система повышения педагогического мастерства 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  Документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

Создание методической и 
дидактической продукции 
(инструкции, разработки 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 

24.09.21 Дидактический 
материал 
 

Методическая 
продукция 
 



сценариев, учебных занятий, 
сборники упражнений и 
тестовых заданий, тематические 
папки, карточки, аудио и 
видеоматериалы, иллюстрации и 
т.д.)  
 
Взаимодействие с родителями 
обучающихся. 

Педагоги ДО 
 

 
 
 
 
 
 
 
Бланки протоколов 

 
 
 
Выступления перед 
родительскими 
собраниями. 
 
Протоколы  
 
 

Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Консультация  по аттестации 
педагогов , изучение 
нормативно-правовых 
документов, регламентирующих 
процедуру аттестации 
педагогических работников. 

Заведующий ОДОД 
Педагоги ДО 
 

В течение 
месяца 

Положения, 
локальные акты. 

Сбор документов для 
прохождения 
аттестации. 

Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 
 

Помощь  в написании отчетной 
документации педагога ДО 

Заведующий ОДОД 
Педагоги ДО 
 

В течение 
месяца 

Положения, 
локальные акты 

Заполнение 
документации 
Справки 

 
План внутреннего контроля    

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  Документы Форма подведения 
итогов 

 
 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 
 

 
Корректировка расписания 
 

 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
24.09.21 

 
Инструктажи по 
о/т 
 
 
Сборник 
положений ДДЮТ 
и ЦТиО 
Фрунзенского р-на 

Заполнение 
документации 
Справки 
 
 
 

Отчет о проведении  
инструктажей для учащихся по 
охране труда. 
  

Корректировка 
мероприятий. 



План городских 
мероприятий. 

Информация о положениях 
конкурсов и соревнований на 
2021-2022  

 

День открытых 
дверей 

 
Съемка видео-ролика 
 реклама ОДОД 
 

 
Рекламный ролик  
 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 

 
Проверка  наполняемости групп 

 
Педагоги ДО 

В течение 
месяца 

Бланки  Справка 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 
Выборочное посещение занятий 

Педагоги 
физкультурно-спорт
ивной 
направленности 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
Аналитическая 
справка. 
 

Проверка  
Ведение  
электронных 
журналов 

Своевременное заполнение 
журнала. 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы 
Рабочие 
программы 

Справка о проверке 

 
Октябрь 

 
 

Методическая работа  
Система повышения педагогического мастерства 

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 



Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 

Организация учета достижений 
обучающихся в детских 
объединениях 

 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

22.10.21 Бланки 
 
 
 
Бланки 
 
 
 
 

Банк достижений 
Срез по студиям 

Ведение диагностики   
образовательного процесса. 
 

Бланки диагностики 
По каждому 
объединению 

Использование разнообразных 
форматов обучения 

Презентация опыта 

Информирование 
аттестуемых 
педагогов о дате и 
времени проведения 
аттестации. 
 

Консультация  по аттестации 
педагогов , изучение 
нормативно-правовых 
документов, регламентирующих 
процедуру аттестации 
педагогических работников. 
 
 

Педагоги ДО 
Заведующий ОДОД 
 

22.10.21  
Приложение. 
(формы 
экспертного 
заключения) 

 
Сбор документов для 
прохождения 
аттестации. 

 
План внутреннего контроля    

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

 
 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Оценка результативности 
образовательного процесса. 
 

 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
22.10.21 

 
Диагностические 
бланки 
 
План мероприятий 

Заполнение 
документации 
Аналитические 
справки  
Согласование тем и дат 

Формы взаимодействия ОДОД с 
внеурочной деятельностью. 
 

Согласование тем и дат 



Интеграция основных 
образовательных программ и 
дополнительных 
общеразвивающих программ. 
 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 

Проверка  наполняемости групп Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагог  
художественной 
направленности 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка ведения  
Эл.журнала 

Своевременное заполнение 
журнала. 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы Справка 

 
Ноябрь 

 
 

Методическая работа  
Система повышения педагогического мастерства 

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  
 
 

документы Форма подведения 
итогов 



 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 

 
Участие ОДОД в  
инновационной проектной 
деятельности 
«Человек читающий» 

 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 

 
 
 
 
12.11.21 

 
 
Утвержденный 
план работы  
 

 
Сценарии ,планы  
открытых занятий и 
мастер-классов . 

Подготовка планов занятий к 
проведению мастер-классов по 
направлениям ДПИ и 
физкультурно –спортивной 
направленности . 
 

 
Банк  
педагогических 
разработок 
занятий. 

Сценарии ,планы  
открытых занятий и 
мастер-классов . 

Обсуждение моментов  
 видео- материала занятий, 
концертов к видео- роликам.  

видео Видео- ролик 
 

Подготовка открытых 
занятий к аттестации. 

Просмотр и методический 
разбор  видео материалов 
открытых занятий на примере 
опыта педагогов ДО. 

Педагоги ДО 
Заведующий ОДОД 
 

В течение 
месяца 

 
Приложение. 
(формы 
экспертного 
заключения) 

 
Сбор документов для 
прохождения 
аттестации. 

Наставничество Разработка и помощь в 
проведении  занятий. 
Ведение документации 

Заведующий ОДОД 
Наставник, 
Наставляемый 

В течение 
месяца 

Методические 
рекомендации 

Аналитическая справка 

 
План внутреннего контроля    

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  
 

документы Форма подведения 
итогов 

 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Организация деятельности по 
укреплению здоровья 
обучающихся. 
 

 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
12.11.21 

 
План мероприятий 

 
Заполнение 
документации 
Аналитические 
справки  



Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 

Проверка  наполняемости групп Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагог   
Социально-педагоги
ческой 
направленности 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка ведения  
Эл.журнала 

Своевременное заполнение 
журнала. 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы Справка 

                                               Декабрь 
 

  

 
Методическая работа  

Система повышения педагогического мастерства 
 

Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание отдела  
дополнительного 
образования детей 
 
 

Дистанционные и мобильные 
форматы обучения. 

 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
17.12.21 

Банк 
педагогических  
разработок. 
Ссылки на сайты. 

 
Фото и видео 
материалы.  Самообразование (сайты и 

методические материалы для 
педагогов ДО) 
Регистрация на сайте 
ЦНППМ СПб АППО 
«Конструктор» 
(Выбор курсов повышения 
квалификации) 

Ссылка на сайт регистрация 

Мониторинг эффективности 
мероприятий по повышению 

Аналитические 
справки занятий, 

График  



профессиональной 
компетентности сотрудников 
ОДОД. 

мероприятий, 
мастерских 
Педагогов ДО 

 
Наставничество 

 
Разработка и помощь  в 
проведении открытого занятия 
 
 

Заведующий ОДОД 
Наставник, 
Наставляемый 

В течение 
месяца 

Банк 
педагогических 
разработок 
занятий. 

Аналитическая справка 

План внутреннего контроля    
 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Согласование проектов и 
мероприятий в студиях и секциях 
одод с привлечением социальных 
партнеров. 
 

 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 

 
 
17.12.21 

 
План мероприятий 

 
Заполнение 
документации 
Аналитические 
справки  

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Проверка  наполняемости групп Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагоги   
естественно-научной 
и технической 
направленностей 
 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка 
документации. 

Проверка журналов, рабочих 
программ, диагностических 
бланков образовательного 
процесса за полугодие. 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы, рабочие 
программы, бланки 
диагностики 

Аналитическая справка 



Январь 
 

Методическая работа  
Система повышения педагогического мастерства 

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 
 

Опыт  работы в системе 
ЦНППМ СПб АППО 
«Конструктор», 
индивидуальный маршрут 
 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

14.01.22 Скрин с сайта  Сертификаты о 
прохождении курсов 

 
Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Утверждение  дат прохождения 
курсов по повышению 
квалификации с педагогами ДО 
 
 

Педагоги ДО 
Заведующий ОДОД 
 

В течение 
месяца 

Заявки  Утверждение  дат 
прохождения курсов по 
повышению 
квалификации с 
методистом. 

План внутреннего контроля    
 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

 
 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Отчет о проведении  
инструктажей для учащихся по 
охране труда. 
 

 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
14.01.22 

 
Инструктаж о/т 

 
Заполнение 
документации 
Аналитические 
справки  

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 

Проверка  наполняемости групп Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 



Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагоги   
естественно-научной 
и технической 
направленностей 
 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка ведения  
Эл.журнала 

Своевременное заполнение 
журнала. 
 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы Справка 

Февраль 
 

 
Методическая работа  

Система повышения педагогического мастерства 
 

Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 
 

 
Работа с детьми ОВЗ 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

18.02.22 Адаптированная 
программа 

 

Банк 
педагогических  
Видео 
мастер-классов 

  видео материал  
Презентация педагогического 
опыта. 

 
Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Организация работы детей в 
каникулярное время. 
(выезды, походы, 
экскурсии ,соревнования и т.д.) 

Заведующий ОДОД 
Педагоги ОДОД  

В течение 
месяца 

Положения  Справки 

План внутреннего контроля    
 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

      



 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

Организация деятельности по 
укреплению здоровья 
обучающихся. 
 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
18.02.22 

План мероприятий Заполнение 
документации 
Аналитические 
справки  

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 

Проверка  сохранности 
контингента 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагоги   
Художественной 
направленности 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка ведения  
Эл.журнала 

Своевременное заполнение 
журнала. 
 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы Справка 

Март 
 

Методическая работа  
Система повышения педагогического мастерства 

 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 
 

Учебно методический комплекс  
педагога ДО 
 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

18.03.22  Банк портфолио 
педагогов. 

  
Аналитическая справка 
 

 Сопровождение педагогов по 
теме самообразования: 

   Методические 
материалы . 

Справка 



 - помощь педагогу в выборе 
темы самообразования и 
составлении плана работы;  
- обобщение опыта работы.  

 
Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Ведение документации Заведующий ОДОД 
Педагоги ОДОД  

В течение 
месяца 

Положения  Справки 

План внутреннего контроля    
 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

 
 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Организация деятельности по 
укреплению здоровья 
обучающихся. 
 

 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
18.03.22 

 
План мероприятий 

 
Заполнение 
документации 
Аналитические 
справки  

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

 

Проверка  сохранности 
контингента 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 

Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагог  
физкультурно-спорт
ивной 
направленности 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка ведения  
Эл.журнала 

Своевременное заполнение 
журнала. 
 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы Справка 

Апрель 



 
Методическая работа  

Система повышения педагогического мастерства 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 
 

Диагностика удовлетворенности 
учащихся и родителей (законных 
представителей) деятельностью 
объединения  
 

 
 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
15.04.22 

 
 
Бланки  

 
Диагностический 
опрос по студиям и 
секциям. 
 
 
Аналитическая справка 

Создание методической и 
дидактической продукции 
(инструкции, разработки 
сценарии, учебных занятий, 
тематические папки, карточки, 
аудио и видеоматериалы, 
иллюстрации и т.д.)  
 

Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Ведение документации Заведующий ОДОД 
Педагоги ОДОД  

В течение 
месяца 

Положения  Справки 

План внутреннего контроля    
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

 
 
Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 
Результативность участия в 
конкурсах, выставках, 
соревнованиях различного 
уровня 
 

 
Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

 
 
15.04.22 

 
Отчеты педагогов 

 
Отчет ОДОД  

Контроль 
профессиональной 

Проверка сохранности 
контингента 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Бланки  Аналитическая справка 



деятельности 
педагогов. 

 
Контроль 
профессиональной 
деятельности 
педагогов. 

Выборочное посещение занятий Педагог  
естественно-научной 
и технической 
направленностей 
 

В течение 
месяца 

Бланки Справка по итогам 
персонального 
контроля 
 

Проверка ведения  
Эл.журнала 

Своевременное заполнение 
журнала. 
 
 

Педагоги ДО В течение 
месяца 

Журналы Справка 

Май 
Методическая работа  

Система повышения педагогического мастерства 
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 

Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

Заполнение форм фиксации 
предъявления результативности 
образовательного процесса 
 
Заполнение  индивидуальных 
карточек «Успех студийца» 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

20.05.22 Бланки  
 
 
 
Бланки 

Бланки фиксации по 
студиям и секциям. 
 
 
 
Карточки 
 «Успех студийца» 

отчет работы педагога ДО 
 

  План  Отчет работы  

План внутреннего контроля    
 
Направление 
деятельности 

Содержание деятельности Участники Дата  документы Форма подведения 
итогов 



Совещание  отдела  
дополнительного 
образования детей 

 Работа на ЕГЭ 
 
Проверка журналов и рабочей 
документации: Рабочие 
программы, диагностические 
данные, аналитические справки 
,отчеты работы за год, план на 
будущий год. 
 
 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

20.05.22  
 
 
 
Бланки 

Приказ  
 
Бланки фиксации по 
студиям и секциям. 
 
Аналитические 
справки  
 
Карточки 
 «Успех студийца» 

Индивидуальная 
консультация 
педагогов ДО 

Согласование нагрузки , 
программ ДО, групп 

Заведующий ОДОД 
Педагоги 
организаторы 
Педагоги ДО 
 

Последняя 
неделя мая 

Учебный план Учебный план 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


