BAI 11: TAO BAI TRINH CHIEU
(3 tiéy)

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu
Sau bai hoc nay, HS s¢:
- Tao dugc bai trinh chiéu c6 tiéu d&, cdu trac phan cip.
- Sao chép dugc dir lidu tir tép vin ban sang trang trinh chiéu.
- Biét sir dung céac dinh dang vin ban hop li cho trang trinh chiéu.
2. Nang luc
- Nang luc chung:

o Tu chii va tw hoc: biét léng nghe va chiasé y kién c4 nhan véi ban, nhém
va GV. Tich cuc tham gia cac hoat dong trong 16p.

o Giao tiép va hop tdc: c6 thoi quen trao d6i, giup d& nhau trong hoc tip;
biét cung nhau hoan thanh nhiém vu hoc tap theo sy hudng dan cua thﬁy
co.

o Gidi quyét vin dé va sdang tao: biét phdi hop vdi ban bé khi lam viéc
nhom, c6 sang tao khi tham gia cac hoat dong tin hoc.

- Nang luc tin hoc:
e St dung va quan li cac phuong tién cong nghé thong tin va truyén thong
e Ung dung cong nghé thong tin va truyén thong trong hoc va tu hoc.
3. Pham chat
- Reén luyén tinh can than, cham chi, 1am viéc khoa hoc, chinh xac.
II. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Poi véi gido vién
- SGK, SGV, SBT Tin hoc 7.
- May tinh, may chiéu.
- Phong may dé thuc hanh.



- Phan mém MS PowerPoint.

- Tép bang tinh Thanhphanmaytinh.docx dé nang cao hiéu qua cua tiét hoc.
2. P6i v6i hoc sinh

- SGK, SBT Tin hoc 7.

- Doc va tim hiéu truéc Bai 11.
I1I. PHAN BO THOI LUQONG

- Tiét 1: phan Khéi dong, Kham pha va phan Luyén tap.

- Tiét 2,3: phan Thyuc hanh va Van dung.
IV. TIEN TRINH DAY HQC

TIET 1:

A. HOAT PONG KHOI PONG
a. Muc tiéu: HS nhd lai cac kién thirc da hoc vé cach tinh diém & bai hoc trude.
b. Noi dung: GV néu nhiém vy; HS nhé lai kién thirc d hoc va tra 101
c. San pham hoc tap: Cau tra 1oi ctia HS.
d. T6 chirc thue hién:
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip
- GV yéu cau HS xem lai Hinh 1 — SGK tr.56, thao luan nhom va tra 151 cau hoi:
Hinh 1 la mét van ban dwoc soan thdo bang phan mém MS Word. Em hdy quan sdt
Hinh 1 va trao déi véi ban bé:
+ Chi ra tiéu dé, cac muc lon, muc nho trong van ban.

+ Dé xudt cach sao chép noi dung cua van ban sang bai trinh chiéu.

CACTHANH PHAN CUA MAY TiNH Bua théng tin ra théng qua viéc hién thi

Lép: ... Loa: Bua thong tin
Buath

nhd
sing Unit): la thanh phén quan
\dy tinh, dé 1a thiét bj chinh thuc hién

it ¢
chuang trinh.
B& nhd: 13 noi chuong trinh dugc dua vao dé thuc
- Iutu trir diT ligu duge x i

1.PI «ing
Hoat déng thong tin
theo mé hinh ba
théng tin ra. May

é diéu hanh: phin mém hé théng thuc hién chic

n3ng quan i, diéu khién moi hoat déng ca may tinh;
' cung cip méi trueng tuang tac véi may tinh va thuc

ng‘uq- trong ho_m déng théng tin. Vi vay, phdn cung cda hién cac phén mém ting dung. Windows 10, Linux, Mac
g pl

e i 05 13 nhiing hé diéu hanh duge sif dung kha phé bién
b x¢ i trung tam hid

T 0 !
— Ban phim: Tiép nhan théng tin vio théng qua phim ban, tao bai trinh chié
g8 (chir cai, chir 6, ..) phim. MS Word, MS

Chuét: Tiép nhan théng tin vao thang gua cac nat dung.

nhéi, nit cusn. . ) . 3.Ketugn
~ Micro:Tiép nhdn théng tin vao ¢ dang am thanh. Céc thanh phn ciia méy tinh gém c6 phan cing va
— Méy quét: Tiép nhan thdng tin vao & dang hinh énh. phén mém. My tinh phai 6 cd phin mém va phan

cing mdi hoat dong dugc.
1 2

Hinh 1. Tép vin bdn ThanhPhanMay Tinh.docx

- GV goi V: Chii ¥ quan sdt chir dam, chit nghiéng, so thir tie, gach dau dong.



- GV néu mét s6 cau hoi goi :

+ Tiéu dé cia van ban la gi? Van ban cé mdy muc 1om?

+ Trong muc 1 ¢6 nhitng muc nhé nao? Trong muc 2 c6 mdy y chinh?

+ Lam thé ndo dé sao chép dir liéu tir tép vin ban sang trang trinh chiéu?

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS quan sat Hinh 1, [am viéc nhom va tra 101 cau hoi.

- GV hudng dan, hd tro HS (néu can thiét).

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi dai dién 1-2 HS tra 161 cau hoi:

+ Tiéu dé: Cdc thanh phan ciia may tinh.

+ Ba muc I6n gom: 1. Phan cimg; 2. Phan mém; 3. Két ludn.

+ Trong moi muc I6n ¢6 nhitng muc nhé hon, vi du trong muc 1. Phan cimg cé 3
muc nhé la: 1.1. Thiét bi vao, 1.2. Thiét bi ra; 1.3. BY xir I trung tam va bo nho.

+ Dé sao chép tir vin ban Word sang trang trinh chiéu, ta thwc hién:

* Chon ngi dung van ban tai tép van ban dang mao, thuc hién lénh Copy.

* Chuyén sang cira s6 trang trinh chiéu dang mé, nhdy chudt vao vi tri muon vin
ban xudt hién, thuc hién 1énh Paste.

- GV moi HS khéac nhan xét, bd sung.

Buwéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhéan xét, chuén kién thuc.

- GV dan dat HS vao bai hoc: Dé lam quen voi cach tao mot bai trinh chiéu duwa
trén mét néi dung van ban sao cho hop li, chiing ta sé ciing nhau tim hiéu bai hoc

ngay hém nay — Bai 11: Tao bai trinh chiéu.

B. HOAT PONG HINH THANH KIEN THUC

Hoat dong 1: Céu tric phin cap

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét khai niém cu triic phan cép.

b. Noi dung: GV trinh bay van dé&; HS doc thong tin SGK tr.57, quan sat Hinh 2,
Hinh 3 va tra 161 cau hoi.

c. San pham hoc tip: HS néu dugc:



- So sanh hai céch trinh bay ¢ hinh 2 va hinh 3.

- Khai niém cau truc phan cap.

- Lot ich cua viéc st dung cau triic phan cap trong bai trinh chiéu.

d. To6 chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV — HS

DU KIEN SAN PHAM

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS quan sat Hinh 2 va Hinh 3,
thdo luan cdp doi va tra 161 cau hoi:
+ Theo em, Hinh 2 hay Hinh 3 phit hop dé mé

ta cach trinh bay van ban ¢ Hinh 1?

+ Cach trinh bay ¢ Hinh 2 hay Hinh 3 trong
SGK givip em dé dang nhdn ra bé cuc cia ni

dung van ban?

+ Em co nhdn xét gi vé khodang cach lui dau
dong cua cac muc cung muc, cdc muc co muc

khac nhau?

CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH CAC THANH PHAN CUA MAY TINH

— Phén cing 0 Phén cing

~ Thiét bi vao > Thiét bj vao

- Ban phim v Ban phim
— Chudt v Chudt

= Micra v’ Micro

— Mdy quét v Mdy quét
—Thiét bjra » Thiétbira
—Man hinh ¥ Man hinh
—Loa v Loa
—May in v Mayin

» BOxt li trung tdm va bo nho
v" B x( i trung tam

—B& XU If trung tdm va b6 nhé
—Bo x|l trung tam

—B&nhd v Bf nhot
- Phdn mém Q Phan mém
— Hé diéu hanh » Heé diéu hanh

¥ Phan mém (rng dung
O Két luan

—Phdn mém (ng dung
- Két luan

Hinh 2. Trinh bay theo danh sdch liét ké Hinh 3. Trinh bay theo cdu triic phdn cdp

-GV tiép tuc dat cau hoi:

+ Cdu triic phdn cdp la gi?

1. Céu triic phén cép

* Hoat dong 1: Lam

- Céch trinh bay ¢ Hinh 3 phu hop véi
cach trinh bay vin ban ¢ Hinh 1 trong

SGK.

- Céch trinh bay & Hinh 3 gitp em dé
dang nhan ra bd cuc cua ndi dung van

ban.

- Khoéng céach Iui dau dong ciia cac muc
cung muc, cac muc ¢d muc khac nhau
gitip ching ta d& dang nhan biét dugc
cac myc lén, muc nhd va tung y dé tao

bai trinh chiéu.

* Hoat dong 2: Doc (va quan sdt)

- Cau trGc phan cip 1a cach trinh bay
theo danh sich cac muc ¢ nhiing muc
phan cip khac nhau. Mdi muyc c6 ki hiéu

dau muc.

- Loi ich:




+ Em hdy néu loi ich cua viéc sw dung cau
truc phan cdp trong viéc trinh bay van ban,

bai trinh chiéu.

- GV két luan: Trinh bay néi dung theo cdu
triic phdn cdp la cdach trinh bay theo danh
sdch cdc muc & nhitng mirc phdn cdp khdc
nhau. Méi muc ¢é ki hiéu dau muc. Day la
cach givip néi dung dwoc trinh bay, truyén tdi

mot cach ro rang, mach lac.
Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK tr.57, quan sat Hinh 2,

Hinh 3 va tra 161 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luin
- GV moi dai dién HS trinh bay vé:
+ Khdi niém cdu triic phdn cap.

+ Loi ich cua viéc sw dung cau tric phdn cdp

trong bai trinh chiéu.
- GV moi dai dién HS khéc nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém

vu hoc tap

- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thc.

+ gitip ndi dung dugce trinh bay mot cach

r0 rang, mach lac.

+ gitip nguoi xem dé nhd, dé dang hiéu
duoc bd cuc nodi dung, logic trinh bay, dé

nam bat dugc ndi dung.

* Hoat dong 3: Ghi nho - SGK tr.57




- GV chuyén sang ndi dung méi.

Hoat dong 2: Sao chép, dinh dang, di chuyén vin bén trong trang trinh chiéu
a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét:

- Biét bai trinh chiéu thuong co trang tiéu dé va céc trang ndi dung; vai trd quan
trong cuia trang tiéu dé trong bai trinh chiéu.

- Biét cach sao chép dit lidu tir tép vin ban sang trang trinh chiéu.

- Biét dinh dang vin ban trong phian mém trinh chiéu twong ty nhu trong phan
mém soan thao vin ban.

- Biét can phai str dung dinh dang ki ty phu hop trong trang trinh chiéu.

b. Noi dung: GV trinh bay van dé; HS doc thong tin SGK — tr.57 - 59, quan sat
Hinh 4 dén Hinh 9 va tra 10i cau hoi.

c. San pham hoc tip: HS néu dugc:

- CAu triic cua mot bai trinh chiéu.

- Cach sao chép tir tép vin ban sang trang trinh chiéu.

- Céch thyc hién dinh dang van ban trén trang trinh chiéu; cach di chuyén, thay doi
kich thuéc khung vin ban trén trang trinh chiéu; cac luu ¥ sir dung phong chit, c&
chit, kiéu chit, mau chit trén trang trinh chiéu.

d. To chirc hoat dong:

HOAT PONG CUA GV - HS DU KIEN SAN PHAM

Nhiém vu 1: Tim hiéu trang tiéu dé

i P " R ban trong trang trinh chiéu
Bwéce 1: GV chuyén giao nhiém vu hgc tap

) ce L a) Trang tiéu dé
- GV néu cau héi: Khi tao bai trinh chiéu, em ) &

2. Sao chép, dinh dang, di chuyén vin

gioi thiéu chu dé cua bai o trang nao? Taqi
sao?

- GV yéu ciu HS doc muc 2a — SGK tr.57 va

tra 161 cau hoi:

* Hoat dong 1: Lam
Chu d& cua bai dugc gidi thiéu ¢ trang
dau tién vi trang dau tién la trang cung

cap thong tin vé chu dé cua bai trinh




+ Tiéu dé cia bdi trinh chiéu thuong dwgc

trinh bay o trang chiéu nao?

+ Noi dung cu thé cua bai trinh chiéu duwoc

trinh bay & cdc trang chiéu nao?

+ Trang tiéu dé c6 vai tro nhw thé nao trong
bai trinh chiéu?

- GV chiéu Hinh 4 1én man chiéu va tiép tuc
dat cau hoi:

+ Quan sat Hinh 4 va cho biét trang tiéu dé

gom nhitng gi?

+ Khi tao tép trinh chiéu mdi, trang trinh
chiéu dau tién c¢6 bé cuc mdc dinh nhw thé

nao? Tai sao?

Noi nhap tiéu dé
bai trinh .Chw_L_l » Click to add title

Tick to add subtitle
>

Noi nhap théng tin F
tac gid (hodc ngudi |
trinh bay)

Hinh 4. Trang tiéu dé bai trinh chiéu

- GV thuc hién thao tac minh hoa tao tép trinh
chiéu cho HS nhén théy b6 cuc mic dinh trang

trinh chiéu dau tién cua MS PowerPoint.

- GV két luan:

chi€u, gitap ngudi xem hiéu duoc nodi

dung muon trinh chiéu la vé nd1 dung gi.

* Hoat dong 2: Doc (va quan sdt)

- Tiéu dé cua bai trinh chiéu duoc trinh

bay ¢ trang dau tién.
- Céc trang con lai 1a cac trang ndi dung.
— Cau trac cua mot bai trinh chiéu.

- Vai trd cua trang tiéu dé: gay 4n tugng,
thu hat sy chi ¥ ciia ngudi xem tur ban

dau.

- Trang tiéu dé goém: tiéu dé bai trinh
chiéu va thong tin tac gia (nguoi trinh

bay).

- Khi tao tép trinh chiéu méi, trang trinh
chiéu dau tién co bd cuc mic dinh phu
hop dé ghi tén bai trinh chiéu, thong tin

Ve tac gia.

* Hoat dong 3: Ghi nho - SGK tr.58




+ Trang tiéu dé la trang dau tién, cung cdp
théng tin vé chi dé cia bai trinh chiéu. Céc

trang con lai la cac trang noi dung.

+ Trang tiéu dé cé vai tro quan trong trong
viéc gdy an twong, thu hit sw chii y ciia nguwoi

xem ngay tir ban dau.
Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.57, 58, quan sat

Hinh 4 va tra 161 cau hoi.

- GV hudng dan, theo ddi, hd trg HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luan

- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Cdu triic ciia mét bai trinh chiéu.

+ Vai tro cua trang tiéu dé.

- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thuwe hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gi4, nhan xét, chuan kién thirc.
- GV chuyén sang phan kién thirc moi.

Nhiém vu 2: Tim hiéu cdch sao chép di ligu

tir tép van bdn sang trang chiéu




Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV thuc hién sao chép ti€u dé “CAC
THANH PHAN CUA MAY TINH” tir vin
ban sang trang trinh chiéu trén mdy tinh cua
GV dé HS quan sat va dat cau hoi: Vi sao nén
thuc hién sao chép dir liéu twr tép van ban sang

trang trinh chiéu?

- GV yéu cau HS doc muc 2b — SGK tr.58 va
tra 101 cau hoi: Lam thé nao dé sao chép di
lieu trong van ban MS Word sang trang trinh

chiéu?

- GV chiéu Hinh 4 1én man chiéu va tiép tuc
dat cau hoi:

+ Quan sat Hinh 4 va cho biét trang tiéu dé

gom nhitng gi?

+ Khi tao tép trinh chiéu mdi, trang trinh
chiéu dau tién c¢6 bé cuc mdc dinh nhw thé

nao? Tai sao?

Noi nhép tiéu dé
bai trinh chiéu

» Click to add title

Noi nhap théng tin e
tac gid (hodc ngudi |
trinh bay)

Hinh 4. Trang tiéu dé bai trinh chiéu

- GV luu y: Sau khi da thuc hién cac budc sao

cheép dir liéu tw tép van ban sang trang trinh

b) Sao chép dir liéu tir tép van ban sang

trang trinh chiéu.

* Hoat dong 4: Doc (va quan sdt)

- Thuc hién sao chép dit li€u tu tép van

béan sang trang chiéu dé:
+ Tiét kiém thoi gian soan thao.

+ Pam bao sy thdng nhit, chinh xac vé

ndi dung thong tin.

- Cac budc sao chép dir ligu trong van

ban MS Word sang trang trinh chiéu:

+ Budc 1: Tai ciia s6 phdn mém soan
thdo van ban: chon ndi dung can sao
chép — thuc hién lénh Copy (nhan
Copy trong dai 1énh Home hodc nhén to

hop phim Ctrl + C).

+ Budc 2: Tai cira s6 phan mém trinh
chiéu: nhay chudt vao noi mubn vin ban
xuét hién — thuc hién 1énh Paste (nhén
Paste trong dai 1énh Home hoac nhén t6

hop phim Ctrl + V).

* Hoat dong 5: Ghi nho - SGK tr.58




chiéu, ching ta phdi nhdp théng tin cia tdc

gia (hoac nguoi trinh bay).

- GV ¢b thé 201 mot s6 HS 1én thuc hién minh
hoa cac budc sao chép van ban sang trang

trinh chiéu va nhap thong tin tac gia.

- GV két luan: Sao chép dir liéu tir tép van ban

sang trang trinh chiéu:

+ Chon noi dung van ban tai tép van ban dang

mao, thuc hién lénh Copy,

+ Chuyén sang cua so trang trinh chiéu dang
ma, nhdy chudt vao vi tri muon van ban xuat

hién, thuc hién lénh Paste.
Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.58, quan sat Hinh
5, 6, 7 va tra 101 cau hoi.
- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luin
- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Loi ich cua viéc sao chép dir liéu tr tép van

ban sang trang trinh chiéu.

+ Cdc budc sao chép dir licu tw tép van ban

sang trang trinh chiéu.




- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thuc hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thirc.
- GV chuyén sang phan kién thirc moi.

Nhiém vu 3: Tim hiéu cdach dinh dang vin

bén trén trang trinh chiéu
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu cau hoi: Dit lidu khi nhdp truc tiép
hoac sao chép tu tép van ban sang da co vi tri
va dinh dang phit hop véi yéu cau trinh chiéu
hay chwa? Néu chwa thi em phdi chinh sia

nhi thé nao?

- GV yéu cau HS doc muc 2¢ — SGK tr.59 va
tra 101 cau hoi: Néu cdc buée dé di chuyén

khung vin ban trén trang trinh chiéu?

- GV chiéu hinh anh sau cho HS xem va yéu
cau HS thuc hién nhiém vu: Em c¢é nhdn xét gl
vé trang chiéu sau? Pé thuc hién dinh dang
van bdn cho trang trinh chiéu em can leu y

diéu gi?

¢) Dinh dang, di chuyén vin bdn trén

trang trinh chiéu.

* Hoat dong 6: Doc (va quan sdt)

- Dit liéu khi nhdp truc tiép hodc sao
chép tr t¢p van ban sang chua co vi tri

va dinh dang phu hop.

— D1 chuyén va dinh dang van ban lai

de phu hop va1 yéu cau trinh chicu.




b. Sw da dang cia thiét bj vao - ra

Cau héi thao luan
Mai thidt hivaa - ra trong Hinh 12 Lam vi

2. Miy chiGu 1a thiét bi vao hay thiét bi ra? My chiéu lam viéc véi dang
théng tin nao?

3. Bé digu khién game (Hinh 1.3a) |a thiét bi vao hay thiét bi ra?

4. Man hinh cim (ing (Hinh 1.3b) la thiét bi vao,

=\

Ns
r

- GV goi HS 1én bang thyc hanh minh hoa di

thiét bi ra hay ¢6 ci hai chiiec ning vao va ra?

chuyén, thay doi kich thuéc khng vian ban,
dinh dang van ban va thay doi phong chit, c&
chit, kiéu chit, mau chir dé HS nam rd hon cac

luu y trong SGK.
- GV két luan:

+ Pinh dang van ban trong phan mém trinh
chiéu tiwong tw nhuw trong phan mém soan thdo

van ban.

+ Nén chon phong chir, co chit, kiéu chir, mau
chir dé dé doc, lam noi bt thong tin chinh cua

trang trinh chiéu.

+ Trén mot trang trinh chiéu khong nén dung
qua nhiéu phong chit, co chit, kiéu chir, mau

chit.
Budce 2: HS thyc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.59, quan sat Hinh

8, Hinh 9 va tra 101 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

- Céc budc dé di chuyén khung vin ban

trén trang trinh chiéu:

+ Budc 1: Nhay chudt vao vin ban dé

lam xuat hi¢n khung van ban.

+ Budc 2: Pua tré chudt vao canh cua
khung van ban — thuc hién kéo tha
chudt dé dua vin ban dén vi tri mong

muon.

- Pé thuc hién dinh dang van ban cho

trang trinh chiéu, em can luu y:

+ C6 thé thay doi kich thudc cta khung
van ban bang cach kéo tha cac nit tron &

goc khung va canh khung.

+ Phong chil: st dung phong 10 rang, dé
doc (Arial, Tahoma, Calibri Light,...).

+ Khong nén st dung nhiéu phéng chix
trén mot trang cling nhu trong mot bai
trinh chiéu.

+ C0& chir: phu hop, khong qué nho.

+ Kiéu chir: ti€u deé: chit dam; ndi dung:
chir thuong.

+ Mau chir: khong st dung qua nhiéu
mau chit, trong phan véi mau nén dé dé

doc.

* Hoat dong 7: Ghi nho - SGK tr.59




Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luan
- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Cac buoc dinh dang van ban trén trang

chiéu.

+ Cac luu y khi dinh dang van ban trén trang

chiéu.
- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thirc.

- GV chuyén sang phan kién thirc moi.

Hoat dong 3: Tao ciu triic phin cip trong trang trinh chiéu

a. Muc tiéu: Thong qua hoat dong, HS biét:

- Biét sau trang tiéu dé& thuong co trang gidi thiéu téng quan ndi dung bai trinh
chiéu.

- Biét cach chon mAu trang trinh chiéu, tao cu triic phan cap, thay doi ki hiéu dau
muc.

b. Noi dung: GV trinh bay van d¢; HS doc thong tin SGK — tr.59 - 62, quan st
Hinh 10 dén Hinh 14 va tra 16i cau héi.

c. San pham hoc tap: HS néu dugc:

- Vi tri ctia trang gidi thiéu tong quan.

- Céc bude chon mau trang trinh chiéu.

- Cach thay d6i mirc ctia cac muc dé tao cu tric phan cap.

d. To chirc hoat dong:




HOAT PONG CUA GV - HS

DU KIEN SAN PHAM

Nhiém vu 1: Tim hiéu trang gidi thiéu tong

quan
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV yéu cau HS doc thong tin — SGK tr.59,
60 va tra 101 cau héi: Tai sao can cé trang noi
dung tong quan ngay sau trang tiéu dé ciia bai

trinh chiéu?

- GV chiéu mot sd trang ndi dung tong quat dé

HS tham khao:

veew

NOI DUNG BAI HOC

I. TiM HIEU CHUNG
1. TiM HIEU CHI TIET

1.Cam nhan v& thién nhién lic giac mua

2.Gi4u hiéu giao mua tir ha sang thu 0 3
3.Nhiing bién chuyén cla sy vat va suy ngam £
ctia nha tho vé cudc doi
ll. TONG KET
Ay A s

NOI DUNG BAI HOC

+ TIM HIEU CHUNG
+ TIM HIEU CHI TIET
v Dic diém cbt truyén st thi dwoc thé hién trong vén ban

v Bac diém nhan vat si¥ thi dwgc thé hién trong van ban.

¥ Dac diém thai d6, cam xuc clia ngudi ké chuyén st thi g
duwoc thé hién trong van ban.

- GV chiéu Hinh 10, yéu cau HS quan sat va
dat cau hoi: Néu cdc budc chon mau trang
trinh chiéu? Mau trang trinh chiéu Title and

Content ¢6 nhitng thanh phan ndo?

3. Tao ciu tric phan cip trong trang

trinh chiéu

* Hoat dong 1: Doc (va quan sdt)
a) Trang gidi thiéu tong quan

- Can c6 trang ndi dung tong quan ngay
sau trang tiéu dé cua bai trinh chiéu: dé
ngudi xem dé dang nim bat dugc tong

quan vé cac ndi dung chinh cua bai.
- C4c budc chon mau trang trinh chiéu:
+ Budc 1: Chon Home.

+ Budc 2: Nhay miii tén v & gbéc phai

dudi nat New Slide.

+ Budc 3: Chon mau trang trinh chiéu

Title and Content.

- Mau trang trinh chiéu Title and

Content ¢ 2 thanh phan:
+ Tiéu dé cua trang.

+ Noi dung cua trang.

NOi dung trinh bay - [Tieuds cﬂa:raugl‘

CLLCAN | Néi dung cia trang.

Hinh 11. Phdn néi dung ciia trang trinh chiéu
chua dudc trinh bay theo cdu tric phan cdp




l © Chon Home.

Tile snd Conient  Section Heade
>

Hinh 10. Chon mdu trang trinh chiéu

- GV luu y: O trang gidi thiéu téng quan, em
chi nén ghi nhitng noi dung chinh, khong nén

ghi qud chi tiét.
- GV két luan:
+ Y nghia ciia trang gidi thiéu tong quan:

+ Cdc budc chon mau trang trinh chiéu: dé
nguoi xem dé dang nam bat dwoc tong quan vé

cdc noi dung chinh cua bai.
* Buoc 1: Chon Home.

* Buoc 2: Nhay miii tén v ¢ goc phai dudi nut

New Slide.

+ Bude 3: Chon madu trang trinh chiéu Title

and Content.

- Bo cuc cua mau trang trinh chiéu Title and

Content gém 2 phan:
+ Tiéu dé cia trang.
+ Noi dung cua trang.

Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap




- HS doc thong tin SGK — tr.59, 60, quan sat
Hinh 10, Hinh 11 va tra 101 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luin

- GV moi dai dién HS trinh bay:

+ Y nghia ciia trang gici thiéu téng quan.
+ Cdc bude chon mdu trang trinh chiéu.

+ B0 cuc cua mdu trang trinh chieu Title and

Content.
- GV moi dai dién HS khéac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gia, nhan xét, chun kién thc.
- GV chuyén sang phan kién thirc m&i.

Nhiém vu 2: Tim hiéu cdch tao cdu truc

phén cip
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV chiéu lai cho HS xem Hinh 11 va giéi
thiéu: Ngi dung cia trang trinh chiéu & hinh
11 chua dwoc trinh bay theo cdu triic phdn

cap. Em hdy 1én bdng trinh bay lai ndi dung




theo cau truc phdn cdu truc ma em da hoc o

phan 1.

NGi dung trinh bay « Tiéu dé ctia trang.
= Phin cing

= Thiét bj vao ‘

= Thiét bi ra | ~ .
* B x li trung tam va b nhé | | Noi dung ctia trang.

« Phan mém
* Hé diu hanh

« Phin m&m Gng dung

« K&t lugn

Hinh 11. Phan ndi dung cia trang trinh chiéu
chua dugc trinh bay theo cdu triic phan cdp

-GV yéu cau HS doc muc 3 — SGK tr.60 va tra
101 cau hoi: Cdu tric phdn cdp gém nhiing
thanh phan gi? Can lam gi dé tao cdu tric
phdn cap? Néu cac buée thuc hién thay doi

murc phdn cap cua mot muc.

- GV ¢6 thé goi 1 — 2 ban HS Ién thyc hién
thay doi mutrc phan cip ¢ phan noi dung cia
trang trinh chiéu trong Hinh 11 va cho biét:
Khi em ting hodc giam mikc phén cdp thi doan

van ban cé gi thay doi?

- GV chiéu Hinh 12, 13 dé HS nhan thay 13 su

thay d6i khi tao cdu tric phan cap.

N&i dung trinh bay

NGi dung trinh bay

Hinh 12. Chon cdc myc cdn thay doi

Hinh 13. Két qud sau khi thuc hién tang
nttic phan cdp i

miic phén cdp

- GV két luan: Cdc budc thay doi mirc phin

cap:

+ Buwoc 1: Dat con tro soan thao vao muc can

thay d6i mirc phdn cap.

b) Tao céu triic phén cip

- Cau truc phan cap gom danh sach céc
muc & nhitng muc phan cap khac nhau.

Mo1 muc ¢6 ki hiéu dau muc.

- Can thyc hién thay doi mac phan cap

cua cac muc dé tao cau tric phan cap.

- Cac budc thuc hién thay d6i mirc

pahaan cap ciia mot muc:

+ Budc 1: Dat con tro soan thao vao

muc can thay do6i mac phan cap.

+ Budc 2: Vao Home>Paragraph:

* Chon = (Increase List Level) (hoac

g6 phim Tab) dé tang mirc phan cap.

* Chon = (Decrease List Level) (hoac
g0 phim Shift + Tab) dé giam murc phan

cap.
- Két qua sau khi thay d6i muc phan
cap:

+ Néu tang muc phan cap — doan vin
ban ty dong dich chuyén sang phai va

giam cd chir.




+ Budc 2: Vao Home>Paragraph:
« Chon = dé ting mirc phdn cdp.
« Chon *= dé giam mirc phén cdp.

Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.60, quan sat Hinh

12, 13 va tra 101 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao

luin

- GV moi1 dai dign HS trinh bay: Cdc buoc
thay d6i mirc phdn cdp cia cdc muc dé tao cau

triic phdn cap.
- GV moi dai dién HS khéac nhan xét, bo sung.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém

vu hoc tap
- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thc.
- GV chuyén sang phan kién thirc mai.

Nhiém vu 3: Tim hiéu cich thay doi ki hiéu

ddu muc phén cip
Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV chiéu lai cho HS xem Hinh 13 va dit cau

hoi: Neu ban Nam muon thay doi ki hiéu cham

+ Néu gidm muc phan cap — doan van
ban ty dong dich chuyén sang trai va

tang c& chir.




tron, mau den o dau cdc muc “Thiét bi vao,
Thiét bi ra, Bo xu li trung tdm va bo nho” thi

c6 thay doi dwge khong?

N&i dung trinh bay
Phan cling
Thiét b vao
Thiét bi ra
Bo x&r Ii trung tam va b nheé
Phén mém
Hé diéu hanh
Phan mém tng dung

Két luan

- GV yéu cau HS doc muc 3, quan sat Hinh 14
— SGK tr.61 va tra 10i cau hoi: Tai sao can
thay doi ki hiéu dau muc? Néu cdc bude thuc

hién thay doi ki hiéu dau muc?

* Phan cirng

»Thitbjve =

>Thigtbira

»B xtr I trung tim va bd nhé

* Phan mém

* Hé digu hanh

« Phan mém (rng dung
* K&t ludn

Hinh 14. Thay d6i ki hiéu ddu muc

- GV ¢6 thé goi 1 — 2 ban HS Ién thyc hién
thay doi ki hiéu ddu muc & phan ndi dung cua

trang trinh chiéu trong Hinh 13.

- GV luu y: Nhay vao Bullets and Numbering
dé:

+ thuc hién thay doi kich thude, mau sdc ki

hiéu.

+ lwa chon ki hiéu khac hoac tw tao ki hiéu.

¢) Thay déi ki higu ddu muc phén cip

- Néu ban Nam muon thay doéi ki hi¢u
cham tron, mau den & dau cac muc
“Thiet bi vao, Thiét bi ra, Bo xu li trung

tdm va bé nhé” thi co thay doi duoc.

- Can thay doi ki hiéu dau muc dé nguoi
xem d€ dang nhan biét cau tric trinh

bay.
- Céc budc thay doi ki hiéu dau muc:

+ Budc 1: Chon muc hoac cac muc can

thay d6i ki hiéu ddu muc (giong nhau).




+ chuyén ki hiéu thanh sé thir tw.

- GV yéu cau HS thao luan nhém déi va thuc
hién nhiém vu: Theo em cdan thay doi mirc
phdn cd'p, ki hiéu dau muc cho céc muc ndo
trén trang trinh chiéu ¢ Hinh 13? Néu thao tdc
thiee hién thay déi mirc phdn cdp, ki hiéu dau

muc cho cac muc do.

No6i dung trinh bay
Phén cirng
Thiét bi vao
Thiét bj ra
B8 x(r li trung tam va b nh&
Phan mém
H& didu hanh
Phén mém &ng dung

Két luan

- GV két luan: Cdc bude thay doi ki hiéu dau

muc

+ Buoc 1: Dat con tro soan thao vao muc can

thay doi ki hiéu dau muc
+ Buwoc 2: Chon dai lénh Home.

+ Buoc 3: Nhay chuot vao miii tén ¢ goc phai

duwoi lénh Bullets trong nhom lénh Paragraph.
+ Buoc 4: Chon dang ki hiéu mong muon.
Budc 2: HS thuc hién nhiém vu hoc tap

- HS doc thong tin SGK — tr.61, quan sat Hinh

8, Hinh 9 va tra 161 cau hoi.

- GV huéng dan, theo ddi, hd tro HS néu can

thiét.

+ Budc 2: Chon Home.

+ Budc 3: Nhay miii tén v & gboc phai

dudi 1énh Bullets.

+ Budc 4: Chon dang ki hi¢u mong

muon.

* Hoat dong 2: Lam
- Theo em:

+ Can thay d6i mac phan cap cho muyc

Hé diéu hanh, Phan mém ung dung.

+ Can thay d6i ki hiéu diu muc phin
cép cho muc Thiét bi vao, Thiét bi ra,
Bé xir Ii trung tdm va bo nhé, Hé diéu

hanh va Phan mém vng dung.

- Pé thay doi ki hiéu ddu muc phan cép,

ta thuc hién:

+ Budce 1: Chon cac muc "Thiét bi vao”,
"Thiét bi ra", "Bo xw li trung tam va bo

nho"

+ Budc 2: Chon Home > Nhay miii tén

¢ goc phai dudi 1énh Bullets

+ Budc 3: Chon dang ki hiéu mong

muon.

- Pé thay d6i mirc phan cip, ta thuc

hién:




Buéc 3: Bao cdo két qua hoat dong va thao | + Budc 1: Chon cac muc "Hé diéu

luin hanh", "Phan mém vmg dung”
- GV moi dai dién HS trinh bay: + Budc 2: Vao Home > Paragraph >
+ Cdc buéc thay doi ki hiéu dau muc. Chon = Increase List Level.
+ Cdc heu ¥ khi thay d6i ki hiéu dau muc. - Thay doi ki hiéu dau muc phan cap cho

o , muc hé diéu hanh, phin mém ung dung
- GV moi dai dién HS khac nhan xét, bo sung. . L
tuong tu nhu doi véi cac muc thiét bi
Budc 4: Danh gia két qua, thye hi¢n nhiém | vao, thiét bi ra, bo xir li trung tam va bo

vu hoc tap nhd.

- GV danh gia, nhan xét, chuin kién thirc. * Hoat dong 3: Ghi nhé - SGK tr.62

- GV chuyén sang phan kién thirc moi.

C. HOAT DONG LUYEN TAP

a. Muc tiéu: HS lam vi¢c c4d nhan hodc lam viéc nhom, phat biéu thao luan dé
hoan thanh cac cau hoi, bai tap trong SGK.

b. Noi dung: GV néu nhiém vu; HS tra 10i cdu hoi 1 dén 3 phan Luyén tap SGK
tr.62.

c. San pham hoc tip: HS tra 1i cau tra 1oi dung vi yéu cau caa bai tap.

d. Té chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu cau:

Bai tip 1. Néu li do nén trinh bay ndi dung trinh chiéu theo cdu triic phdn cdp.

Bai tip 2. Néu cdc buéc sao chép dir liéu tir tép van bdn sang trang trinh chiéu.
Bai tip 3. Theo em dé bai trinh chiéu hiéu qud, hop Ii thi can chit y nhitng gi khi
thue hién dinh dang van ban?

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS van dung kién thirc da hoc va tra 10 cau hoi.




- GV huéng din, theo déi, hd trg HS néu can thiét.

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi dai dién HS tra 101:

Bai tdp 1. Sir dung cdu triic phan cap trong bai trinh chiéu giip néi dung dwoc
trinh bay va truyén tai mét cach ré rang, mach lac.

Bai tap 2.

+ Tai cia s6 phcin mém soan thdo van ban: chon néi dung can sao chép roi thuc
hién lénh Copy (nhan Copy trong dai lénh Home hodc nhdn t6 hop phim Ctrl + C).
+ Tai cira s6 phd‘n meém trinh chiéu: nhay chudt vao noi muon van ban xudt hién
roi thuc hién lénh Paste (nhcfn Paste trong dai lénh Home hodc nhan t6 hop phim
Ctrl + V).

Bai tip 3. Theo em dé bai trinh chiéu hiéu qua, hop Ii thi can chii y:

+ Nén chon phdng chit, ¢& chir, kiéu chit, mau chir dé dé doc, lam néi bdt thong tin
chinh ciia trang chiéu.

+ Khéng nén ding qud nhiéu phéng chi, c& chir, kiéu chit, mau chit.

- GV moi dai dién HS khac nhén xét, bd sung.

Buwéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhéan xét, chuan kién thuc.

TIET 2,3:
D. HOAT PONG THU'C HANH
a. Muc tiéu: HS thuc hién duogc:
- Tao dugc bai trinh chiéu co tiéu dé, ciu tric phan cép.
- Sao chép dugc dir liéu tir tép vin ban sang trang trinh chiéu.
- Str dung céc dinh dang van ban hop li cho trang trinh chiéu.
b. Noi dung: GV néu yéu cau, HS hoat dong nhom, thuc hién cac nhi¢ém vu thuc
hanh theo thtr tu trong SGK.
c. San pham hoc tip: HS thyc hanh theo cic nhiém vu trong SGK.
d. Té chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip



-GV yéu cau HS hoat dong nhom va thuc hién lan luot cac nhiém vu.

- GV néu yéu cau bai tap: Theo huéng dan & phan khdm phd, em hdy thwc hanh
trén mdy tinh dé tao bai trinh chiéu "Cdc thanh phédn ciia mdy tinh" (tham khdo
Hinh 15) véi yéu cdu:

1. Thuc hién sao chép dir licu tw tép Thanhphanmaytinh.docx (do giao vién cung
cdp) sang trang trinh chiéu,; chi g6 van ban méi khi dir liéu khéng cé san trong tép
van ban.

2. Trang ddu tién la trang tiéu dé; trang thir hai c¢é sir dung céng cu tao cdu triic
phan cdp dé gidi thiéu néi dung trinh bay.

3. Thuc hién dinh dang van ban trén trang trinh chiéu mét cach hop li.

4. Luu bai trinh chiéu véi tén Thanhphanmaytinh.pptyx.

Luu y: Em ¢6 thé bé sung néi dung vé cdc thanh phan ciia mdy tinh cho bai trinh

chiéu theo y muon cua em.

N&i dung trinh bay

CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH

Phan cing Phan ciing

Thiét bj vao
+Ban phim: Tiép nhin théng tin vao théng qua phim
88 (chix cdi, chir 6, ...).

*Chuét: Tiép nhan théng tin vao théng qua cic nat
nhdn, nit cudn.

*Micro: Tiép nhan théng tin vao & dang ém thanh.
*May quét: Ti€p nhan théng tin vao & dang hinh anh.

Phéan cirng

B4§ x(r Ii trung tdm va b nhé
*CPU: LA thanh phdn quan trong nhit clia mdy tinh,
thiét bi chinh thyc hién cac chuang trinh.
B nhd: La nai chuong trinh duge dua vao dé thuyc
hién va la noi luu trd dd liéu duge x i,

Két ludn

*Cdc thanh phan cia mdy tinh gdm:

¥ Phén cing.

¥ Phan mém.
*Mdy tinh phai ¢ cd phdn mém va phdn cing mai
hoat déng dugc.

Thiétbjra

*Man hinh: Dua théng tin ra théng qua viéc hién thi

trén thiét bi.

*Loa: Dua thong tin ra & dang &m thanh.
*Mdy in: Bua thdng tin ra théng qua viéc in ra gidy

Phan mém

*He diéu hanh:

¥ Quan li, diéu khién moi hoat dong clia may tinh.
¥ Cul p mi truding tudng tac vai may tinh va thyc
hié hén mém dng dung

Cam on cac ban da cha y theo dai!

- GV cung cap cho HS tép vin ban Thanhphanmaytinh.docx.
- GV yéu cau va giam sat HS thuc hién sao chép dir liéu tir tép vin ban sang trang

trinh chi€u, chi gd van ban ma1 khi dir 1iéu khong c6 san trong tép van ban.



-GV luuy:

+ Chi g6 van ban méi khi dit liéu khéng cé san trong tép van bdn.

+ Chi sao chép nhitng noi dung chinh.

+ Trdnh ding qud nhiéu chit trén trang trinh chiéu.

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS thuc hién duoc viéc sao chép dir li¢u tir t¢p Thanhphanmaytinh.docx sang tép
Thanhphanmaytinh.pptx.

- HS tao duoc bai trinh chiéu twong tu nhu Hinh 15 trong SGK: ¢6 trang tiéu dé,
trang gidi thiéu tong quan dugc trinh bay theo ciu trac phan cip; st dung cac ki
hiéu dau muc khac nhau cho cac murc phan cip khac nhau; sir dung dinh dang van
ban hop li.

- GV huéng dan, theo ddi, ho tro HS néu can thiét.

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV quan sat HS thuc hanh va dua ra nhan xét.

Buéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhan xét, chuan kién thirc, két thic tiét hoc.

E. HOAT DONG VAN DUNG

a. Muc tiéu: HS van dung nhiing kién thic da hoc vao thuc té.

b. Néi dung: GV néu yéu cau, HS thyc hién nhiém vu.

c. San phz‘;m hoc tap: HS soan thao dugc mdt van ban Word va sao chéo dir li¢u
tir vin ban sang trang trinh chiéu c6 sir dung cau triic phan cap dé trinh bay.

d. Té chirc hoat dong:

Buéc 1: GV chuyén giao nhiém vu hoc tip

- GV néu yéu cau: Em hdy thuc hién soan thdao van ban tom tat mét bai hoc hodc
mot chi @é cuia mén Tin hoc hodc mén hoc khéc, sau dé tao nai trinh chiéu vé ndi
dung em da soan thao. Luu tép bai trinh chiéu dé sir dung cho bai hoc sau.

- GV yéu cau HS doc muc Em c¢é biét — SGK tr.63.

Budc 2: HS thue hién nhiém vu hoc tap

- HS dua vao kién thuc da hoc va thuc hanh.



- GV huéng din, theo déi, hd trg HS néu can thiét.

Buéc 3: Bao cio két qua hoat dong va thio ludn

- GV moi dai dién HS thuyét trinh vé bai 1am cta minh.
Buwéc 4: Panh gia két qua, thwe hién nhiém vu hoc tip

- GV danh gia, nhéan xét, chuan kién thuc, két thic tiét hoc.

F. HUONG DAN VE NHA
- On lai kién thtrc da hoc.
- Poc va tim hiéu trudc Bai 12: Sir dung dnh minh hoa, hiéu irng dpng trong bai

trinh chiéu.
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