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                                 Fiche de poste Gestion et la Comptabilité 
                                   Divers pôle d’HALIESFALCTÉS   

Tout ce qui est souligné où en gras sont dirigés vers d'autres composants Information Lettre de communication Interne & Externe 
Vue d'ensemble:  

L’association HALIESFALCTÉS propose un stage en Comptabilité et la gestion de différents projets que nous 

mettions en avant, dans le pôle écologique selon vos passions et vos centres d’intérêts. Il y a une mission pour 

chacun(e) d’entre nous. Sous l'autorité hiérarchique de la directrice et du chef de service et sous la supervision du 

coordinateur, vous intervenez dans un pôle HALIESFALCTÉS.  

Objectifs:  

❖​ Interne à L’associations : Faire ses premiers pas professionnels dans l’univers de l’association 

HALIESFALCTÉS, Cela commence en assistant un responsable et en démontrant ses compétences dans la 

gestions et la comptabilité : 

➢​ Tenir un registre de dépenses et recettes 
➢​ Savoir établir un budget prévisionnel 
➢​ Missions de rédaction 
➢​ Participation aux événements et à leur organisation (tables-rondes, conférences…) 

❖​ Externe à l’association : Accompagne l’association  HALIESFALCTÉS.  

Caractéristiques: 
➢​ Connaître la réglementation comptable  
➢​ Savoir gérer et classer ses dépenses et ses recettes  
➢​ Savoir justifier la dépense d’une subvention : la comptabilité analytique  
➢​ Savoir présenter un bilan et un compte de résultat  
➢​ Avoir des notions de base sur l’application fiscale dans le champ associatif 

Grandes étapes: 

➢​ Nous accompagner sur les montages de stages:  
La gestion de la dépense et des recettes d’une association pour la mise en place d’un stage.  
➢​ Assister l’association dans le montage et le suivi de projets au niveau français et européen:  

Nous accompagner sur les demandes de subventions d' HALIESFALCTÉS  et à ces procédures la réalisation 
de la mise en place administrative. Comment gérer et justifier les dépenses en lien avec une subvention. 
➢​ Montage de projets à l’international.  

Important pour le Stage l’Association HALIESFALCTÉS  

Pour les stages https://haliesfalctesinfo.wixsite.com/faire-mon-stage   Pour les actions https://aliesfalc.wixsite.com/lesquizepoles   

Trouve le site associatif   https://aliesfalc.clubeo.com  Lien pour postuler sur la propositions de Stage  

Lien pour postuler sur la propositions de Stage  Lien Pour Postuler   Portable de L’associations 
 Whatsapp ne pas oublier +33 611726821 heure de paris 9h à 17h Email : stage.haliesfalctes@gmail.com  

Tous sur le drive ici https://drive.google.com/drive/folders/18gitDvaylkHDQsdz48p33uT5AM9j1tLy?usp=sharing 
et communications  

Nous serions ravis de vous avoir sur l’une de nos équipes et que vous proposez vos idées et sur nos actions.  
Nous suivons des personnes en stage sur divers pays, et sur diverses missions que nous faisons sur nos actions sur le terrain 

https://docs.google.com/document/d/1X6PsEvYkhS2wR-eDOTMBNHEWvJcylwHSiJ6SDtvoLKI/edit?usp=sharing  
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