
 
 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo 
Diretoria Geral do Campus Itapetininga – DRG-ITP 
Coordenadoria de Extensão – CEX-ITP 
e-mail: estagio.itp@ifsp.edu.br                site: http://itp.ifsp.edu.br 

 

 
 

 
 
 

 
 

PREENCHIMENTO SOB RESPONSABILIDADE DA CEE 
 

(  ) Empregado Empresa Privada 
 

(   ) Formulário 1  - Requerimento de Aproveitamento  
Profissional – 2 vias; 
(   ) Formulário 2  - Relatório de Atividades para Aproveitamento 
Profissional – 2 vias; 
(   ) Formulário 3 - Declaração de empregado- 2 vias. 
 
Outros documentos necessários:  
 
 (   ) Carteira de Trabalho e Previdência Social – CTPS (cópia das 
folhas que contém a foto, a qualificação civil e a folha do registro de 
trabalho) - (1 cópia) 
 
 
 
ATENÇÃO: para os documentos apresentar original + cópia simples 

ou cópias autenticadas em cartório. 

 

(  ) Servidor Público (CLT ou Estatutário) 
 

(   ) Formulário 1  - Requerimento de Aproveitamento Profissional – 2 
vias; 
(   ) Formulário 2  - Relatório de Atividades para Aproveitamento 
Profissional – 2 vias; 
(   ) Formulário 3 – Declaração de funcionário público (celetista ou 
estatutário) - 2 vias. 
 
Outros documentos necessários:  
(   ) Carteira de Trabalho e Previdência Social – CTPS (cópia das 
folhas que contém a foto, a qualificação civil e a folha do registro de 
trabalho), apenas para celetista - (1 cópia) 
 
ou 
 
(   ) Portaria ou Ato de Nomeação - (1 cópia) 
 
ATENÇÃO: para os documentos apresentar original + cópia simples ou 

cópias autenticadas em cartório. 
 

(  ) Autônomo/Prestador de Serviços 
 

(   ) Formulário 1  - Requerimento de Aproveitamento  
Profissional – 2 vias; 
(   ) Formulário 2  - Relatório de Atividades para Aproveitamento 
Profissional – 2 vias; 
 (   ) Formulário 3 - Declaração de autônomo/prestador de 
 serviço - 2 vias. 
 
Outros documentos necessários: 
 (   ) Comprovante de registro na prefeitura municipal - 1 cópia; 
(   ) Comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Serviço – 1 
cópia; 
(   ) Carnê de contribuição ao INSS – 1 cópia; 
(   ) Contrato de Prestação de Serviço e Nota (s) Fiscal (is) – 1 
cópia. 
 
ATENÇÃO: para os documentos apresentar original + cópia  
simples ou cópias autenticadas em cartório. 

 

(  ) Empresário/ Sócio 
 

(   ) Formulário 1  - Requerimento de Aproveitamento Profissional – 2 
vias; 
(   ) Formulário 2  - Relatório de Atividades para Aproveitamento 
Profissional – 2 vias; 
(   ) Formulário 3 – Declaração de empresário/sócio -2 vias. 
 
Outros documentos necessários: 
(   ) Contrato Social da Empresa - 1 cópia; 
(   ) Cartão CNPJ – 1 cópia; 
(   ) Comprovante de registro na prefeitura municipal – 1 cópia; 
(   ) Comprovante de recolhimento do Imposto sobre  Serviço – 1 cópia; 
(   ) Carnê de contribuição ao INSS – 1 cópia; 
(   ) Contrato de Prestação de Serviço e Nota (s) Fiscal (is) – 1 cópia. 
 
 
ATENÇÃO: para os documentos apresentar original + cópia simples ou 
cópias autenticadas em cartório. 

 

REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO PROFISSIONAL 

 

 

À Coordenadoria de Integração Escola-Empresa do IFSP – Campus Itapetininga 

Eu..........................................................................................................................................,regularmente 
matriculado (a) nesta Instituição, sob matrícula nº. ............................no Curso 
...................................................................................., portador (a) de RG nº ........................................... 
e CPF nº ....................................., venho, por meio deste, requerer Aproveitamento Profissional,  
conforme previsto nos artigos 36 a 40 do Regulamento de Estágio do IFSP (Portaria nº. 1204/2011) e 
documentos por mim apresentados para comprovar que exerço atividades em área correlata ao 
referido curso. 
 

São Paulo, _____ de ________ de 202____ 
 
 

_____________________________________ 
                                                                       Assinatura 

 
Os documentos abaixo , após a entrega, estão sujeitos à análise da CEE-SPO ou do professor 

orientador. 
 


