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Лабораторна робота 31 

Тема: Розробка макету видання, підготовка до публікації. 

Створення інформаційного бюлетеня 

Завдання. Створіть інформаційний бюлетень на основі шаблону «Для чого 
потрібен веб-сайт?» 

1.​ Завантажте програму Mіcrosoft Publisher одним з відомих вам способів.  
2.​ Серед наявних шаблонів оберіть 

категорію Бюлетені та шаблон Піксель.  
3.​ Визначте, яку колірну схему було 

застосовано до обраного шаблону. Для 
цього відкрийте вкладку Макет 
сторінки. Проаналізуйте, як вибір іншої 
колірної схеми впливає на вигляд 
бюлетеня. Оберіть на вкладці Макет 
сторінки в області Схеми колірну схему, 
яка вам більше до вподоби. 

4.​ Проаналізуйте, як вибір іншої шрифтової 
схеми впливає на оформлення бюлетеня. 
На вкладці Макет сторінки в області 
Схеми оберіть інструмент Шрифт і 
застосуйте до публікації іншу шрифтову 
схему на свій вибір. 

5.​ Збережіть внесені зміни у файлі 
Прізвище.pub у власній папці. 

6.​ Знайдіть інформацію по даній темі в Інтернеті та ознайомтеся зі змістом статей. 
7.​ Проаналізуйте, як можна структурувати матеріали відповідно до шаблону 

бюлетеня, які підзаголовки виділити в кожній статті та як розподілити текст у 
контейнерах на сторінках. 

8.​ Введіть такі заголовки публікації та статей: заголовок бюлетеня — «Для чого 
потрібен веб-сайт?»; заголовок першої (основної) статті – «Найпопулярніші 
типи сайтів. 

9.​ Решту заголовків визначити самостійно, згідно з визначеною вами структурою 
бюлетеня.  

10.​Додати зображення, інфографіку до бюлетеня. 
11.​Зберегти готову публікацію у форматі PDF (Прізвище.pdf)  у власній папці. 
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Зразок оформлення бюлетеня 

 

Під час виконання практичних завдань пам’ятайте про правила безпеки 
життєдіяльності при роботі з комп’ютером! 


