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Setelah menyelesaikan Sidang Tugas Akhir, mahasiswa harus mengurus keperluan 

Surat Keterangan Lulus (SKL) dengan prosedur sebagai berikut. 

1.​ Mengerjakan Revisi dari Dosen terkait, dan dikirim kepada pembimbing untuk 

disetujui. 

2.​ Setelah disetujui (ACC), dapat meminta lembar pengesahan untuk discan di Laporan 

Tugas Akhir dan cover CD untuk ditempel pada CD-RW sebgaai tempat file-file TA. 

*Permohonan tanda tangan Ketua Program Studi pada lembar pengesahan dapat 

dititipkan pada petugas TU. 

3.​ Foto formal menggunakan setelan jas berdasi dan setelan almamater masing-masing 

dicetak pada ukuran 3x4 dan 4x6. 

4.​ Asistensi Jurnal yang akan dipublikasikan ke Bapak Yusuf hingga disetujui. 

*Jurnal yang akan dipublikasikan sesuai dengan arahan dari Dosen Pembimbing. 

Tanyakan kepada Dosen Pembimbing terlebih dahulu Jurnal yang akan dipublikasikan 

apakah Jurnal TA atau Jurnal KP. 

5.​ Meminta surat bebas Pustaka dari FT, dengan upload TA per bab versi pdf (Format 

terlampir) 

Link : http://helpdesk.ft.undip.ac.id/index.php?a=add&category=13  

6.​ Meminta surat bebas RBTI, buat janji temu dengan Pak Sholikhin (No. 

+6285227871470) untuk mengumpulkan: 

a.​ Laporan TA Hardcopy. 

b.​ 1 CD-RW Softfile TA Bercover (Per BAB dan Keseluruhan). 

c.​ Paper Publikasi. 

d.​ Bukti asistensi dengan Pak Yusuf. 

7.​ Selanjutnya ke TU menemui Pak Nardi dengan membawa berkas, sebagai berikut: 

a.​ Surat Bebas Pustaka Perpustakaan Pusat UNDIP 

b.​ Fotokopi ijazah 2 lembar (tidak harus legalisir) 

c.​ Fotokopi KTP 

d.​ Serifikat English Proficiency Test SEU UNDIP 

e.​ Bukti pendaftaran wisuda SSO 

f.​ Surat Pernyataan 

g.​ Formulir pencetakan Ijazah 

h.​ Formulir data pribadi 

http://helpdesk.ft.undip.ac.id/index.php?a=add&category=13


i.​ Formulir judul TA 

j.​ Surat bebas Pustaka FT 

k.​ Surat bebas Pustaka RBTI 

8.​ Jika ingin mencetak SKL diharap membawa kertas sertifikat putih 

9.​ Periksa transkrip di SSO, apabila semua nilai sudah muncul kemudian mintalah tanda 

tangan transkrip kepada dosen wali. 

10.​Lalu bawa SKL dan juga transkrip ke Dekanat untuk ditandatangani oleh Dekan. 

11.​Selesai.  



1.​ Surat Pernyataan 

 

 



2.​ Formulir Pencetakan Ijazah 



3.​ Formulir Data Pribadi 



4.​ Formulir Judul Tugas Akhir 
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