CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tuw do — Hanh phiic

HQP PONG DICH VU KE TOAN
S6: 068/HDDV/MK-GHT

Can cir Bo Ludt Dan sw 2015;
Can cu Luat Thuong mai 2005,
Can cir vao nhu cau va sw thoa thudn cua hai bén,
Hém nay, ngay 01 thang 03 nam 2016, ching téi gom co:
BEN CUNG CAPDICH VU: ..ottt oo, (Bén A)
bai dién :
Chtrc vu :
bia chi :
Dién thoai :
M sb thué :
BEN SUDUNGDICHVU: .......cooooiiiiiiiiiiiiin. (Bén B) :
Nguoi dai dién:
Chure vu:
Dia chi:
Dién thoai:
M3 s6 thué:
Piéu 1: Noi dung hop dong
Bén A thuc hién cung cap dich vu ké toan tron goi cho bén B nhu sau:
- Hb tro dang ky ho so ban dau cho doanh nghiép méi thanh lap

- Nhén chimg tir ké toan dinh ky theo thang hodc quy bao gdm: Héa don VAT dau ra,
dau vao, s6 phu ngin hang, bang chdm cong va cac chimg tir lién quan khac

- Ra soat, kiém tra chiing tir dua ra phan hoi nhirng thong tin can di€u chinh, b6 sung
néu c6

- Thuc hién khai thué mén bai va nop cho co quan thué theo quy dinh khi c6 thay doi



- Thyc hién ké khai thué, bao céo thué hang thang, quy, bao céo thué thu nhap cé nhan,
va tinh hinh str dung hoa don. Sau d6 nop to khai dén co quan thué theo diing quy dinh
vé biéu mau va thoi han

- Thong bao s6 thué phat sinh phai ndp néu cé dé doanh nghiép tién hanh nop thué

- Hd tro, huéng dan doanh nghiép ding ky ndp thué dién tir nham don gian hoéa tién
trinh ndp thué néu c6 phat sinh

- Can cir vao tit ca hoa don, chirng tur hop 1€ trong nam thuc hién ghi nhan phat sinh,
can doi doanh thu, chi phi sao cho hop 1y dé 1én bang bao céo tai chinh, quyét toan
nam.

- Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phét sinh vao phan mém ké toan dé cap nhat s6
li¢u cuia doanh nghiép

- Theo ddi hang ton kho theo timg ma hang cu thé, tinh gid von hang ban va tri gia
hang ton kho

- Lén bdo céo tai chinh va thuc hién ndp bao cdo quyét todn nam

- Bdo cdo quyét toan thué Thu nhap c4 nhan, ding ky ma s6 thué c4 nhan cho ngudi
lao dong va ngudi phu thudc

- In s6 sach, phiéu thu chi, nhap xuat vao moi nam tai chinh, tién hanh dong s6 va giao
lai @€ doanh nghiép luu tai co quan phuc vu thanh kiém tra vé sau.

- Thiét lap bang luong phu hop vdi tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép

- Tu vin doanh nghiép vé cac van dé lién quan dén chi phi, hoa don, can ddi thué
GTGT dau ra va dau vao, ... nham gitp doanh nghi€p gidm thiéu s6 thué phai nop, toi
uu loi ich cua doanh nghiép trong hoat dong kinh doanh

- Hb trg tu van cac van dé khac lién quan dén ké toan khi doanh nghiép c6 phat sinh
bat thuong

- Pai dién doanh nghiép lam viéc voi co quan thué khi c6 yéu cau cta co quan thué vé
cac quy dinh mai, tap huan thue, giai trinh thanh kiém tra, do1 chiéu ho so khai thue,
sO thué phat sinh, ...

- HO tro tu van cac van dé khac lién quan dén lao dong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y
te, bao hiém that nghié¢p, kinh phi cong doan, cac chinh sach phuc lgi khac, ...

Piéu 2 : Phi dich vu va hinh thirc thanh toan
Phidichvu: ...,

Khi doanh nghiép c6 chiing tir phat sinh ngoai diéu kién da thoa thuan & trén hai bén
cung ban bac v&i1 mac phu hop cho ca hai

Thoi gian thanh toan: Thanh toan sau khi hoan thanh cac thu tuc ké khai va cong viéc
trong chu ky mdi quy.



Hinh thirc thanh toan: chuyén khoan hodc tién mit.

Diéu 3: Thoi gian thwe hién:

Thoi gian bat dau thyc hién dich vu ké toan tron goi: T ngay ..............
Thoi han hop dong: 12 thang

Piéu 4: Trach nhi¢ém mdi bén

4.1 Quyén va trach nhiém bén A:

Quyén dugc yéu cau bén B cung cap day du, chinh xac va hgp phap cac chung tir va so6
liéu ké toan

Khong chiu trach nhiém ddi v6i cac hoa don, chimg tir va céc s6 liéu ké toan duoc
cung cap khong day du va khong chinh xac, hgp phap béi bén B

Quyén dugc huong phi dich vu duge quy dinh trong hgp dong nay
C6 trach nhi¢m gilt bi mat tuyét ddi céc sb lidu hay thong tin cua bén B

C6 trach nhiém lap va ndp bao céo thué dung ngay theo quy dinh clia co quan quan ly
thu¢Thuc hi¢n nghiém tuc va day dua so sach ké toan

4.2 Quyeén va trach nhiém bén B:

Quyén dugc yeu cau bén A thyc hién day du cac bdo cao thué, so sach ké toan trén co
sO ching tur va s6 li¢u do minh cung cap.

Quyén duoc yéu cau bén A giai thich s6 liéu lién quan dén hoat dong ké toan phat sinh
trong qua trinh thyc hién dich vy

Chju trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va hop phéap cac chimg tir va sb liéu ké
toan khi cung cap cho bén A

Thanh toan phi dich vu dung thoi han duoc quy dinh trong diéu 2 cta hop dong nay
Piéu 5: Picu khoan chung

Trong qua trinh thuc hién hop déng néu c6 phat sinh cac van dé khac thi hai bén cing
ban bac va thong nhét trén tinh than hop tac 1an nhau.

Hai bén c6 quyén chim dit hop dong khi nhan thay khéng con phi hop va can thiét,
trude khi chim dit hop dong phai bao trude cho bén kia biét bang vin ban it nhit 30
ngay.

Hop ddng nay duogc lap thanh 02 (hai) ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau va ¢ hiéu luc
ké tir ngay ky.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B



