
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้น 
ดงันี​้
         1.1การดำเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการดำเนนิการในทอ้งทีท่ี่
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบั ไดแ้ก​่
              1) เทศบาล​
              2) กรงุเทพมหานคร​
              3) เมอืงพัทยา​
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ 
ซึง่รัฐมนตรปีระกาศกำหนดในราชกจิจานุเบกษา​
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคาร​
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง​
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศกำหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัตกิารขดุ
ดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุ
อาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม)​
         1.2การดำเนนิการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัติ
การขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทำการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ
กวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตร หรอื
มพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกำหนด ซึง่การประกาศของ
เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิ
และถมดนิ​
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ​



 เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กำหนด 
เพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ ถา้การแจง้เป็นไป
โดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนั นับแต่
วนัทีม่กีารแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันับแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดรั้บ
แจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอีำนาจออกคำสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผล 
กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีก่ำหนด ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่
ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง​
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1 หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหต:ุ  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 7 วนั 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถมดนิ ตามที่
กำหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ดำเนนิ
การตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการถม
ดนิ) 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

 
2) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดำเนนิการตรวจ
สอบและพจิารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการถม
ดนิ) 

5 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ และ
แจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการถม
ดนิ) 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะดำเนนิการถม
ดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณ
ขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุหนา้ พรอ้มเจา้ของทีด่นิลง
นามรบัรองสำเนา ทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของ
ทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ
ใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอำนาจกรณีใหบ้คุคลอืน่ยืน่
แจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 
8) 

 
หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิกรณี
ทีด่นิบคุคลอืน่ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

รายการคำนวณ (กรณีการถมดนิทีม่พี ืน้ที่
ของเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 
2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิ
ดนิต ัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป วศิวกรผูอ้อกแบบ
และคำนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุาตให้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขา
วศิวกรรมโยธา ไมต่่ำกวา่ระดบัสามญั
วศิวกร กรณีพืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตร
และมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร 
วศิวกรผูอ้อกแบบและคำนวณตอ้งเป็นผู ้
ไดร้บัใบอนญุาตใหป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา 
ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ– 
 

- 

10) 
 

ชอืผูค้วบคมุงาน (กรณีการถมดนิทีม่ ี
พืน้ทีข่องเนนิดนิตดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนั
เกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงู
ของเนนิดนิต ัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป ตอ้งเป็น

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

11) 
 

ชอืและทีอ่ยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท 
หมายเหต:ุ  

 คา่ธรรมเนยีม 500 
บาท 
 ​
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280 
 โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

3) อเีมล  office@kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ   

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบแจง้การขดุดนิ ถมดนิ 
หมายเหต:ุ  

 
หมายเหต ุ


