
臺中市外埔區外埔國民小學環境清潔及消毒紀錄表 
執行地點：     年    班    負責人：                  
教室重點消毒配合事項：(消毒目的：為因應腸病毒、流感、嚴重特殊傳染性肺炎與各種傳染病疫情，以及提供全校師生安全衛生之學習環境，故特訂之。) 

1.​ 先用已稀釋漂白水(次氯酸水)擦拭待消毒區域，靜置五至十分鐘，等待稀釋漂白水確實發揮殺菌功效。 

2.​ 請每日確實針對內容進行消毒及清潔並勾選實施項目。  此表格填寫完畢請交回衛生組。                                                                  
   內容

日期 

已稀釋漂白水重點消毒區域 洗手台(含外掃區域) 廢棄容器 

清除或倒置 

花盆底盤 

倒水 

教室通風  飯前洗手 執行人 

       課桌椅 門(窗)把 餐桌 開關面板 教具 樓梯扶手 掃具 乾淨 有肥皂 

               
               

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

 已稀釋漂白水重點消毒區域 洗手台(含外掃區域) 廢棄容器 

清除或倒置 

花盆底盤 

倒水 

教室通風  飯前洗手 執行人 

       課桌椅 門(窗)把 餐桌 開關面板 教具 樓梯扶手 掃具 乾淨 有肥皂 

               
               

               



               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               



               
               
               
               
               
               
               
               

清潔重點 
1.馬桶及小便斗沖水、沒有堵塞，並用刷子刷洗2.每天清理垃圾桶並保持乾淨(垃圾桶每週清洗一次)3.掃地拖地(整間拖地，並保持乾燥)4.廁所門板
的把手(用漂白水擦拭)、隔板擦拭乾淨(定期刷洗)5.擦拭洗手台，排水孔內垃圾、頭髮夾起(用菜瓜布刷洗水槽) 6.掃具排放整齊有規劃7.擦拭牆壁及
小便斗上平台髒污8.定期清理天花板蜘蛛絲9.美化、綠化佈置(記得澆水) 


