
 

​

Vaga Assistente de Compras Jr​

Envie seu currículo para vempra@lobby.tech com o título da vaga ​

(e.g. ‘Vaga Assistente de Compras Jr’) 

__________ 

​

Na Lobby você encontra o jeito mais fácil de enviar seus kits corporativos 💙💚​

· Já encantamos +100.000 pessoas com kits e presentes personalizados​

· Chegando em +1.000 clientes felizes em criar conexões usando a Lobby​

· Ambiente de alta performance com times jogando junto​

· Ambiente de liberdade com responsabilidade​

· Desafio real com bastante desenvolvimento pessoal e profissional​

· Lobby dobra anual, precisamos o mesmo dos times e seus pessoas​

​

SOBRE A VAGA​

Esta é uma oportunidade para fazer nossa mágica acontecer. É na etapa de compras 

que produzimos e encantamos todos os envolvidos. Na pratica é ser uma pessoa 

organizada e realizar as compras, fazer follow up e garantir com que a produção seja 

um sucesso.​
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O QUE VOCÊ DEVE FAZER​

· Ser organizado(a) para dar sequência nas suas atividades​

· Comprar produtos com parceiros 

· Alinhar o processo de beneficiamento dos produtos comprados​

· Fazer follow ups e seguir a cronograma de produções​

· Pedir reembolso, trocas e solucionar problemas com fornecedores e times​

· Acompanhamento próximo dos pedidos para não perder prazos de clientes​

· Conseguir priorizar compras e produções urgentes 

· Acompanhar a margem para garantimos lucro na produção​

· Entregar o mais alto nível de atendimento aos clientes interno e externo 

 

O QUE ESPERAMOS DE VOCÊ 🎓​

· Ser um A Player que joga para vencer - não aceitamos nada menos​

· Facilidade de trabalhar com equipes remotas​

· Ser comunicativa e resolutiva quando tem produções mais sensíveis​

· Ser muito muito organizado(a)​

· Conhecimento básico do pacote office / google workspace​

· Organizar as atividades no backoffice​

· Disponibilidade de vir para o escritório pelo menos 1x por semana (Próximo ao 

Interlagos, São Paulo, SP) 

⭐ Antes de qualquer coisa saiba que você irá se destacar super bem no nosso 

time, se tiver os conhecimentos abaixo​

· Capacidade demonstrada de ter um bom desempenho em um ambiente altamente 

dinâmico e em rápida mudança​

· Excelente comunicação organizacional, interpessoal, bem como escrita e verbal;​

· Saber mexer com dados e gerar relatórios no Excel 

 



 

 

O QUE OFERECEMOS​

· Remuneração fixa de R$ 3.000 / mês 

· Cartão de benefícios bandeira mastercard​

· 3 semanas de descanso remunerados​

· 5 dias de folga a escolher no ano​

· 1 dia de folga a escolher no mês de aniversário​

· Muito SWAG / presentes personalizado 
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