TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN CUQC HOQP

1. Tén Co quan/Don vi/Doanh nghiép: [Tén ddy du cia co quan/don vi/doanh nghiép]

2. Tiéu dé cudc hop: [Tén cu thé cta cude hop, vi du: Cude hop danh gia quy 11/2025 va
dinh hudéng quy 111/2025]

3. Thoi gian va Dia diém:
Thoi gian bat ddu: [Gio:Phit, Ngay/Thang/Nam - vi du: 09:00, 09/06/2025]

Thoi gian két thuc (du kién/thuc té): [Gio:Phit, Ngay/Thang/Nam - vi du: 11:30,
09/06/2025]

Dia diém: [Dia diém cu thé - vi du: Phong hop s6 3, Téng 5, Toa nha ABC]

4. Thanh phan tham dy:
Nguoi chu tri: [Ho va tén, Chirc vu]
Thu ky: [Ho va tén, Chure vu]

Thanh vién c¢6 mat:
[Ho va tén, Churc vuy]
[Ho va tén, Churc vuy]

Thanh vién Véng mit (néu co):
[Ho va tén, Chirc vu (Ly do Véng mat - néu biét)]



5. Muc dich cua cudce hop:

[Néu 5 1y do va muc tiéu chinh cua budi hop...]

6. Noi dung chinh va Dién bién cudc hop:
6.1. [Van & 1]:
[Nguoi trinh bay/phat biéu]: [N6i dung tém tit van dé dugc trinh bay]

[Y kién thao luan]:
[Tén nguoi]: [N6i dung ¥ kién]
[Tén nguoi]: [N6i dung ¥ kién]

[Dién bién chinh/Thao luan]: [Tém tit qué trinh thao luan, cac diém nhan]

6.2. [Van dé 2]:
[Tuong tu nhu Vén dé 1]

7. Cac quyét dinh duoc dua ra:

7.1. Quyét dinh 1:
[NOi dung quyét dinh cu thé, rd rang]

K& hoach hanh dong: [Chi tiét cac bude can thuc hién]
Nguoi phu trach: [Ho va tén]
Thoi han hoan thanh: [Ngay/Thang/Nam]

7.2. Quyét dinh 2:
[Twong tu nhu Quyét dinh 1]

8. Két qua biéu quyét (néu co):
Péi véi Quyét dinh [S6 quyét dinh]:
S6 phiéu tan thanh: [S6 luong] ([Ty 18]%)

S6 phiéu khong tan thanh: [S6 luong] ([Ty 16]%)



S6 phiéu khong y kién: [S Tuong] ([Ty 18]%)

9. Cong vi¢c sap tdi va Phan cong trach nhiém:

[Nhi¢m vu 1]:

Nguoi thuc hién: [Ho va tén]

Thoi han: [Ngay/Thang/Nam]

Ghi chu: [Thong tin bd sung néu co]

[Nhiém vu 2]:
[Tuong ty nhu Nhiém vu 1]

10. Thoi gian két thiic cude hop: [Gid:Phut, Ngay/Thang/Nam]

11. Chir ky xac nhan:

Chu toa Thu ky Thanh vién tham dy (Pai
(Ky va ghi 1o ho tén) (Ky va ghi 1o ho tén) dién)

(Ky va ghi 10 ho tén)
[Ho va tén] [Ho va tén] [Ho va tén]

*Mau dwoc tao boi duonggiaphat.vn
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