
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม​
การดำเนินการเรียกค่าปรับงานล่าช้า 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         ว่าท่ีร.ต.เจริญชัย   ป่ินคำ                

  ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์​
                                                 สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเลย เขต  3 

                                                                                 

 

 

 

 



 

 

                                                    

ท่ี ศธ......./..........​​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียน.............…......................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ..................................................... 

​ ​ ​ ​ ​            วันท่ี........................................... 

เร่ือง  แจ้งการเรียกค่าปรับ 

เรียน    .............………………………………....... 

อ้างถึง  สัญญาจ้าง  เลขท่ี……………..….ลงวันท่ี………………………………… 

​ ตามหนังสือท่ีอ้างถึง  โรงเรียน……………………………..………………ได้ว่าจ้าง………….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)… 

……..ให้ทำการ……………………………ในราคา……………………….บาท  (……………………………..)  กำหนดทำงานให้แล้ว

เสร็จภายในวันท่ี………………………..……………….ความแจ้งแล้วน้ัน 

บัดน้ี กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่างานจ้างดังกล่าวยังไม่แล้วเสร็จบริบูรณ์ตาม

สัญญาจ้าง  โรงเรียน……………………………………………..จึงขอเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง เป็นรายวัน วันละ………

บาท  (……………………………….)  นับแต่วันท่ีล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาเป็นต้นไป จนถึงวันท่ีทำงาน

แล้วเสร็จบริบูรณ์ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(.........................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

 

งาน.............................. 

โทร................................ 

โทรสาร.............................. 

 

 

หมายเหตุ  โรงเรียนดำเนินการเม่ือครบกำหนดสัญญา งานยังไม่แล้วเสร็จ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ี ศธ......./..........​​ ​ ​                               โรงเรียน.............…......................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ..................................................... 

​ ​ ​ ​ ​            วันท่ี........................................... 

เร่ือง  แจ้งสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับ 

เรียน     .............………………………………....... 

อ้างถึง  สัญญาจ้าง  เลขท่ี……………..….ลงวันท่ี……………………………………………. 

​ ตามหนังสือท่ีอ้างถึง  โรงเรียน………………………………ได้ทำสัญญาจ้าง…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……… ……..

ให้ทำการ………………………………………     ในราคา…………………….บาท  …………………………………………..)  กำหนด

ทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันท่ี………………………..……………….ความแจ้งแล้วน้ัน 

บัดน้ี ……………(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…………………..ได้ทำงานล่วงเลยกำหนดเวลาแล้วเสร็จบริบูรณ์ตาม

สัญญาจ้าง เป็นเวลา…………………วัน  โรงเรียน………………………..……….จึงขอสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับตามสัญญา

จ้าง เป็นรายวัน วันละ…………..บาท (…………………………………) นับแต่วันท่ีล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญา

จ้าง เป็นต้นไป จนถึงวันท่ีงานแล้วเสร็จบริบูรณ์ ​
รวมเป็นเงิน         ค่าปรับท้ังส้ิน…………………….บาท (………………………………….……..)  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธ์ิในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(.........................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

งาน............................... 

โทร................................ 

โทรสาร.............................. 

 



หมายเหตุ  โรงเรียนดำเนินการเม่ือผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้าง  

 

 

 

 

 

 

 

                                                                

ท่ี ศธ......./..........​​ ​ ​ ​ ​           โรงเรียน.............…......................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ..................................................... 

​ ​ ​ ​ ​                      วันท่ี........................................... 

เร่ือง  แจ้งค่าปรับจะเกินร้อยละ 10 ของวงเงินตามสัญญาจ้าง และบอกเลิกสัญญา 

เรียน    .............………………………………....... 

อ้างถึง  1. สัญญาจ้าง  เลขท่ี……………..….ลงวันท่ี……………………………………………. 

            2. หนังสือโรงเรียนท่ี ศธ .........../.................. ลว.................. เร่ือง แจ้งเรียกค่าปรับ 

​ ​ ตามหนังสือท่ีอ้างถึง 1.  โรงเรียน……………ได้ว่าจ้าง…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…… ………..ให้ทำการ

………………………………    ในราคา……………………….บาท  (……………………………..)  กำหนดทำงานให้แล้วเสร็จ

ภายในวันท่ี………………………..………………. และตามหนังสือท่ีอ้างถึง 2. โรงเรียนได้แจ้งเรียกค่าปรับและแจ้งเตือนผู้

รับจ้าง ให้รีบส่งมอบงานจ้าง และชำระค่าปรับตามสัญญา  ​
ความแจ้งแล้วน้ัน 

บัดน้ี กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่าผู้รับจ้างมิได้ส่งมอบงานจ้าง  และค่า

ปรับจะเกินร้อยละ 10 ของวงเงินตามสัญญาจ้าง  โรงเรียนจึงขอใช้สิทธิตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ183  บอกเลิกสัญญาจ้าง  เว้นแต่ผู้รับจ้างจะมีหนังสือ

ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการ ต้ังแต่วันถัดจากวันครบกำหนดจนถึงวันส่งมอบงานเสร็จสมบูรณ์ตามแบบรูป

รายการละเอียด  โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังส้ิน และจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จ   โดยต้องแจง้ให ้
โรงเรยีนทราบภายในวนัที.่............................................. หากไมด่ำเนนิ
การใดๆ  ถอืวา่ ยนิยอมใหโ้รงเรยีนบอกเลกิสญัญา  โรงเรยีนจักไดด้ำเนนิ
การในสว่นทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ไป 

จงึเรยีนมาเพือ่ทราบ และดำเนนิการโดยดว่น 

    ขอแสดงความนับถอื 
 



(.........................................) 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน.............................. 

งาน.............................. 
โทร................................ 
 
หมายเหต ุ โรงเรยีนดำเนนิการเมือ่คา่ปรบัจะเกนิรอ้ยละ 10 ของ
วงเงนิตามสญัญาจา้ง 
 
 
 
 
 

                                                            ช่ือบริษัท/หจก/ร้าน............................................ 

                                           ท่ีอยู่ ................................................................................. 

​ ​ ​           วนัที.่.......................................... 

เรือ่ง  แจง้คา่ปรับจะเกนิรอ้ยละ 10 ของวงเงนิตามสญัญาจา้ง และบอกเลกิ
สญัญา 

เรยีน    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน ..................................................... 

อา้งถงึ  สญัญาจา้ง  เลขที…่…………..….ลงวนัที่
……………………………………………. 

​ ​ ตามหนังสอืทีอ่า้งถงึ  บรษัิท/หจก/
รา้น.....................................  ไดท้ำสญัญา...................... ระหวา่ง 
โรงเรยีน………………………………………… กบั บรษัิท/หจก./
รา้น.............................................. 

บรษัิท/หจก./รา้น  ไดส้ง่มอบงาน....................  งวดที ่ 
..............  เมือ่วนัที ่.................ลว่งเลยกำหนดเวลาจา้งเป็น ........... วนั  
คดิเป็นจำนวนเงนิคา่ปรับ ................................. บาท   

บรษัิท/หจก/รา้น..........................................  ยนิยอมเสยีคา่
ปรับใหแ้กท่างราชการ โดยไมม่เีงือ่นไขใด ๆ ทัง้สิน้  นับแตว่นัทีล่ว่งเลย
กำหนดตามสญัญาจา้ง  จนถงึวนัทีง่านแลว้เสร็จบรบิรูณ ์

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและดำเนนิการ 

 
    ขอแสดงความนับถอื 



 
(.........................................) 

           กรรมการบรษัิท/หุน้สว่นผูจั้ดการ 
 
 

งาน............................... 
โทร................................ 
โทรสาร.............................. 
 
หมายเหต ุ ผูร้บัจา้ง  ลงลายมอืชือ่ผูม้อีำนาจพรอ้มประทบัตรา
บรษิทั/หจก.  
 


