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Hopsiaok
3aMOBJICHHSI, BU1a4i Ta 00J1IKy JOKYMEHTIB PO OCBITY AepPKaBHOI0 3pa3Ka

1. 3arajabHi MoJI0KEeHHA

1.1. Ie#t Ilopsmox po3pobieHo BiamoBigHO 10 3akoHiB Ykpainu "lIpo oceity", "[Ipo
npodeciiino-rexuiany ocpity", "llpo szaransny cepenno ocsity", "IIpo iHGOpMario",
[Tonoxenns npo MIiHICTEPCTBO OCBITH 1 HayKW YKpaiHHM, 3aTBEP/KEHOTO YKa3oM
[Ipe3sunenta Ykpainu Big 07.06.2000 Ne 773, nocranoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bija
12.11.97 Ne__ 1260 "IIpo mOKyMeHTH MpO OCBITY Ta BuUeHl 3BaHHA" (13 3MIHaMU Ta
JIOTIOBHEHHSIMH) Ta IHIIMX HOPMAaTUBHO-NPAaBOBUX akTiB. [lopsiiok ycTaHOBIIOE
npoLeaypy 3aMOBJIEHHS, BUJaul Ta OOJIIKY JOKYMEHTIB MPO OCBITY JE€PKABHOTO 3pa3Kka y
BenukoniiasChkoMy 3aKiialy OCBITH.

1.2. Tlopanok MOUIMPIOETCA HA Taki JOKYMEHTH IMPO OCBITY JEp>KAaBHOTO 3pas3ka, II0
BUTOTOBJISIFOTBCS Ha OCHOBI (DOTOKOMIT'FOTEPHHX TEXHOJOTIH (Jaji - JOKYMEHTH IIpO
OCBITY), 3pa3Kl SKHX 3aTBep/keHl mnocraHoBoro Kabinety MinicTpiB VYkpaiHu BiJ
12.11.97 Ne__ 1260 "IIpo mOKyMEeHTH MpO OCBITY Ta BuYeHl 3BaHHA" (13 3MIHaMU Ta
JIOTTIOBHEHHSIMHU )

CBia0o1TBO PO 0a30BY 3arajibHy CEPEIHIO OCBITY;

CBimouTBo po 0a30By 3arajibHy CEPEIHIO OCBITY 3 BII3HAKOIO;

1.3. JlokymMeHT mpo OCBITY - II¢ MepCcOoHaIbHO-IHPOpMAIlIHI JaHl MPO OCBITHIA YH
OCBITHBO-KBaJII(PIKAIIHHUI PIBEHb BUITYCKHHKA HABUAJIBHOIO 3aKkjiaay YKpaiHW, IO
BIITBOPEHI Y TJTACTUKOBIM KapTIli.

1.4. Jlomatku 10 JOKYMEHTIB TIPO OCBITY 0€3 IOKyMEHTIB MPO OCBITY He JiiicHi. bianku
JOJIaTKiB JI0 JIOKYMEHTIB PO OCBITY € JIOKYMEHTaMH1 CyBOPOi 3BITHOCTI.

2. 3aMOBJICHHS IOKYMEHTIB NP0 OCBIiTY

2.1. Y 3aMOBJI€HHI Ha BUTOTOBJIEHHS JOKYMEHTIB IIPO OCBITY 3a3HAYal0ThCA B1JIOMOCTI, 1110
noTpiOHI JIsl BIATBOPEHHS y TEKCT1 JOKYMEHTa MPO OCBITY Ta imeHTU(ikarii iioro y 6a3i
JTaHUX.

2.2. BiinoBiiaIbHICTh 32 JOCTOBIPHICTh MOJIaHOI 1H(OpMaIllii Hece KEPIBHUK HABYAIHLHOTO
3aKJamy.

2.3. HapuanpHuil 3akiiaJl Ma€ MiATBEPIAUTH CBOE MPABO BUAABATH JOKYMEHTH PO OCBITY
Jep>KaBHOTO 3pa3Ka MIJISXOM IMOaHHS 3aBIPEHUX KOMIN CBIIOLITBA MPO aTeCTallilo Ta
JiIeH31i Ha MPOBAKECHHS OCBITHBOI JIISUIBHOCTI, OTPUMAHUX BiIIOBIIHO 10 YHHHOTO
3aKOHOHABCTBA.

3. Ilopsaok moxavi 3aMOBJICHHS HA BUTOTOBJICHHS IOKYMEHTIB IIPO OCBIiTY


https://osvita.ua/legislation/law/2231
https://osvita.ua/legislation/law/2245
https://osvita.ua/legislation/law/2245
https://osvita.ua/legislation/law/2232
https://osvita.ua/legislation/other/3018
https://osvita.ua/legislation/other/3018

3.1. BciM HaBuanpHUM 3aKiiajgaM YKpaiHu MporpaMHe 3a0e3nedeHHs Il CTBOPEHHs 0a3u
TaHUX HAJTAa€ThCsl OE30IIaTHO.

3.2. 3aMOBJICHHS BCIX HABYAJILHUX 3aKJIAJIIB MMOAAIOTHCS PETIOHATIBLHUM IIEHTpaM 300py
1H(dOopMarlii, sIKi BU3HAYAIOTHCSI 3aMOBHUKAMH Ha BUTOTOBJIEHHS JJOKYMEHTIB PO OCBITY.

3.2.1. 3aMOBJIeHHS 3arajJbHOOCBITHIX HaBYAJILHUX 3aKJIa/I1B MOIAIOTHCA 32

i MOPSAIKYBaHHSM PETiOHAIBHUM IEHTpaM 300py iH(opmarliii, sSiki mepeBipsrOTh
BIPOTIIHICTh 3aMOBJICHB 3 MOAAHOI0 0a3010 TaHUX PO BUITYCKHHKIB, 3pa30K MIAMKCY 1
NeYaTKU KepIBHUKA JAHOTO HABYAJIBHOIO 3aKiIaay, CBIOLTBO PO aTecTalliio, cepTudikar
PO aKPEAUTAIIIO Ta JIIEH31I0 Ha MPOBAKEHHS OCBITHBOI JISUIBHOCTI, 17IeHTU(]IKAITHU]
KOJI Ta B THDKHEBUH TEPMiH y3arajibHIOIOTH 3aMOBJICHHS 1 IEpeaatoTh ix 10 Jlep:kaBHOTO
HEHTPY MPUKIAAHUX 1HPOPMAIIHHUX TEXHOIOT1M MiHICTEpCTBa OCBITH 1 HAyKU YKpaiHU.

3.3. 3akiaj OCBITH NIOJIA€ 3aMOBJIEHHS Ha OJaHKY CBO€1 yCTaHOBHU a00 3acBiAUye HOro
PEECTPAIITHIM IITAMIIOM; KO’)KHA CTOPIHKA 3aMOBJICHHS 3aBIPSI€THCS 0COOMCTUM
1JITMCOM KEpPIBHHKA 3aKJIaly OCBITH 1 EYATKOIO.

YHeceHi 3MiHU y TMOTIePEHE 3aMOBIICHHS MOKYTh TaKOXK ITO/IaBaTHUCS €JIEKTPOHHOIO
nomToro (e-mail) 3a moromkeHHsM 13 JlepKaBHUM IIEHTPOM MPUKIATHUX 1HHOPMAIIIITHIX
TeXHOJ0T1i MiHicTepCTBa OCBITH 1 HAYKH YKpaiHH.

3pa3ok MeyaTKy i MiAIUCcy TUPEKTOpa 3aKiIaly OCBITH MOJAIOTHCS Ha OJIaHKY 3a
BimoBiHOIO (hopmoto. LlITpux-koa mporo GiraHKa 3aHOCUTHCS y 0a3y JaHUX
IPEICTAaBHUKOM 3aKJIaJly OCBITH 200 PEerioHaJIbHOTO IIEHTPY.

3.4. AHkeTH 3a BCTaHOBJIEHUMU (HOpPMaMHU BIIACHOPYYHO 3allOBHIOIOTHCSI BUITY CKHUKAMMU
3aKiamy ocBiTU. [HpopMallis B aHKeTaX - OCHOBA 3aMOBJICHHS Ta BiAMOBIAHOI 0a3u JaHUX
PO BUITYCKHHKIB.

3.5. JlokymeHTH npo OCBITY JiJIsl BUITYCKHHUKIB, K1 IPETEHIYIOTh Ha BIJ3HAKY,
BUTOTOBJISTFOTHCS TTICIIS TOAATKOBOTO I ATBEPKEHHSI 3 OOKY 3aKJIaly OCBITH.
[TinTBEepaKEeHHS PO BiA3HAKY (3 MO3HAYEHHIM Yy 3aMoBiieHH1 "3B") 3a BcTaHOBIIEHUMH
dbopmMamu OIAIOTHCA 32 MICIIEM T10/1adi 3aMOBJICHb.

4. Bujaua Ta 00J1iK JOKYMEHTIB PO OCBITY

4.1. JIoKkyMEHTH TIPO OCBITY € IOKyMEHTaMHU CYBOPOi 3BITHOCTI. JIOKYMEHTHU PO OCBITY
nepeaarThesl TOBIpEHUM 0c00aM 3aMOBHUKIB 3a 3aBIPEHUMU JIOPYUYEHHSIMH BiJIIMOBIIHO JI0
YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA.

4.2. 3aknan OCBITH Belle KHUT'Y OOJIKY BHJIaHUX JOKYMEHTIB MPO OCBITY 1 TOJATKIB 10 HUX
(KHHUTa peecTparlii MPOINBAETHCS, 1l CTOPIHKA HyMEPYIOThCS Ta CKPITUTFOIOTHCS TIEYaTKOIO
HABYAJIBLHOTO 3aKJIaIy).

4.3. Jlo kauru 001Ky 3aHOCATHCS TaKl JaHi:



4.3.1. IlopsiakoBuit peecTpariiiHuii HoMep, KU CKIIaIa€ThCs 3 IBOX YHCEII, 3alTUCAHUX
yepes Jpio - MOpsIKOBUM HOMEp 1 OCTaHHI Bl U(PPH POKY, KOJIU BUIABABCS IOKYMEHT
(manpuxnaz, 51/01 o3Hauae, 110 BUAAHUN TOKYMEHT 3apeecTpoBaHuil y kHU31 mijg Ne 51y
2001 pori).

4.3.2. IlpizBuie, iM's Ta Mo 6aTbKOBI 0COOH, SIKiii BUJIAHO JJOKYMEHT.

4.3.3. Ha3Ba nokymMmeHTa (aTecTar, CBiIONTBO a00 TUTIIIOM).

4.3.4. Homep Ta cepist JOKyMEHTa PO OCBITY.

4.3.5. Jlata Buaadi TOKyMEHTa PO OCBITY.

4.3.6. Jlara 1 HOMEp MPOTOKOITY Jep>KaBHOI aTeCTaIliiHOI (€K3aMeHaIIHHO1) KOMICIi.
4.3.7. llignuc ocoOwu, sika BUAaia JOKYMEHT PO OCBITY.

4.3.8. [lignuc BUMYCKHUKA, 110 OTPUMAB JIOKYMEHT PO OCBITY.

4.4. Yci BuTpary, MOB'A3aHi1 3 epeAPYKOM TOKYMEHTIB PO OCBITY MICHs IX BUTOTOBJICHHS
3 BUHU 3aMOBHUKA , HECE 3aMOBHUK, a 3 BUHU BUKOHABIS - BUKOHABEIIb.

4.5. 3BIT Npo BUJAH1 JOKYMEHTH PO OCBITY 3alIOBHIOETHCS 32 BIJMOBIIHOIO (DOPMOIO.
HeBunani moxymeHTH (i3 3a3Ha4EHHSM MIPUYHH HEBUIa41, TOBEPHEHHS) 000B'SI3KOBO
MOBEPTAIOTHCS 10 Jlep:KaBHOTO LEHTPY NMPUKIATHUX 1HPOPMAIIHHUX TEXHOJIOT1H
MisnicTepcTBa OCBITH 1 HAyKu YKpaiHM 13 3BITOM PO HEBUJAHI JOKYMEHTH PO OCBITY 3a
(GhOpMOI0 TPOTATOM TPHOX MICAIIIB BiJl IHSI BUJAul X BUITYCKHUKAM.

4.6. lupekTop 3aKiIaay OCBITH HECE BiMOBIIATBHICTD 32 MPAaBUIBHICTh BUAAY1
JIOKYMEHTIB PO OCBITY 1 IOAATKIB JI0 HUX, 3a 30epiraHHs JOKYMEHTIB IIPO OCBITY Ta
KHHUTY peecTpalli BUIaHUX JOKYMEHTIB IPO OCBITY.

5. Bugaua ny0sikartiB JOKYMEHTIB IPO OCBITY
5.1. VY pa3si Brparu gfoKyMeHTa a00 HOTo MOMIKO/KEHHS, 1110 TPU3BEIIO JI0 3HUIIEHHS BCiX
a00 OLIBIIOCTI PEKBI3UTIB, 3a 3aBOIO BIIACHUKA JIOKYMEHTA PO OCBITY BUAAETHCS HOTO
TyOsiKar.

5.2. 3aMOBJICHHSI Ha BUTOTOBJICHHS AYOJIIKaTIB JIOKYMEHTIB IIPO OCBITY, 1110 BUTOTOBJIEHI Ha
OCHOBI (POTOKOMI'FOTEPHUX TEXHOJIOT1H, OA€ThCs 0€3MOCEPETHBO 3aKIa0M OCBITH JI0
Jlep>kaBHOTO LIEHTPY MPUKIATHUX 1HPOPMAIIMHUX TEXHOIOT1H MiHicTepCcTBa OCBITH 1
HayKHd YKpaiHu.

54.3. ns oTpumaHHs AyOJIiKaTa MmojarThCs:

5.3.1. 3asBa BIacHUKA JOKYMEHTa PO BUAady AyOumikara. Y 3asiBl 3a3HAUaIOThCS MPUYUHA
BTpaTH ab0 MOIIKO/KEHHS JIOKYMEHTa, MPI3BHUIIIE, IM'Sl Ta TI0 OATHKOBI, MICIIE
pOXKKBaHHS, Telae(dOH (32 HAIBHOCT1); HAWMEHYBaHHS JJOKYMEHTA, IKUW BTpaueHo abo



MOIITKO/PKEHO, Ha3Ba HABYAJILHOTO 3aKJIay Ta Jara MOoro 3aKiHYEHHS, 1HII BiJOMOCTI,
SIKIIIO BJJACHUK JOKYMEHTA BBaXKa€ 1X CyTTEBMMM JIJIs BUJIadi JTyOsTikaTa.

5.3.2. lloBinka 3 opraniB MBC (y pa3i BukpageHHs: a00 BUMHEHHSI 1HIIUX 3JTOYNHHUX JTiH,
10 TIPU3BEIN 0 BTPATH IOKyMEHTA PO OCBITY).

5.3.3. OronouieHHs y IpyKOBaHUX 3ac00ax MacoBoi iHpopMalii 3a MICIEM TPOKUBAHHS
BJIACHUKA JOKYMEHTA MPO OCBITY, Y SKOMY IIOBUHHO OyTH 3a3HaY€HO: Ha3Ba JOKYMEHTA
PO OCBITY, HOTO HOMEp Ta JaTa BUJadi, Ha YH€ IM'Sl BUJIAHHUH, SIKUM HaBYaIbHUM
3aKJ1aJI0M, Ta PO BU3HAHHS HOTO HEAIHCHUM.

5.3.4. Kormist TuiaTiKHOTO TOKyMEHTA TIPO OTUIATy BUTPAT HA BUTOTOBIICHHS qyOmiKara
JIOKYMEHTA PO OCBITY.

5.3.5. JloBizka apxiBHOi yCTaHOBH (y pa3l MOBHOI JIIKBIJAIli HABYAJIBHOIO 3aKJIaY).

5.4. 3asBa momaeThes 10 3aKIIay OCBITH, SKUW BUJABaB JOKYMEHT MPO OCBITY. Y pasi
3MUTTS (MpUETHAHHS) HABYAJIBHOTO 3aKJIaJly, 3asiBa MOJAETHCS O MPAaBOHACTYITHUKA
peopraHizoBaHMX HaBUAJLHUX 3aKJaJiB. Y pasi MOBHOI JIKBIAAIT 3aKJIaly OCBITH, 110
BUJIaB BTPAUCHUN JJOKYMEHT PO OCBITY, 3alliKaBIeHa 0c00a 3BEPTAETHCS A0 apXiBHOI
YCTaHOBH 32 BIJIMOBITHOIO JOBIAKOIO.

5.5. 3aMOBJIEHHS! HA BUTOTOBJIEHHA TyOiiKaTa BTpayeHOro JOKyMEHTa PO OCBITY
MOJTAETHCS OE3MOCEPETHBO 3aKIa0M OCBITH 710 [lepkaBHOTO MEHTPY MPUKIIATHAX
1H(dOopMaIiitHuX TexHoJorii MiHiCTepCTBa OCBITH 1 HAyKU YKpaiHU .

5.6. BimomocTi npo Bujady ayOiikaTa 3aHOCSTHCS 10 KHUTU OOJIKY BUJAHUX JOKYMEHTIB
PO OCBITY 13 3a3HaYEHHM cepii 1 HoMepy AJOKyMeHTa Ta ciosa "J[yOmikar".



