TATA TERTIB GURU
TUGAS DAN KEWAJIBAN GURU

1. Dalam memelihara wibawa dan keteladanan, guru wajib:
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Menempatkan diri sebagai suri teladan bagi siswa dan masyarakat.

Cinta dan bangga terhadap Madrasahnya.

Bangga atas profesinya sebagai guru.

Selalu kreatif dan inovatif dalam mengelola kelas.

Selalu berpenampilan sopan, rapi, dan bersih.

Meningkatkan kecakapan dan kemampuan professional guru.

Selalu menjaga nema baik Madrasah dan memegang teguh rahasia jabatan.

Dalam sikap dan disiplin kerja, guru wajib:

Hadir di Madrasah 15 menit sebelum pelajaran dimulai dan pulang setelah selesai.
Menandatangani daftar hadir.

Memberitahukan kepada Kepala Madrasah apabila berhalangan hadir.
Menyerahkan persiapan harian kepada kepala Madrasah untuk ditandatangani.
Tidak meninggalkan Madrasah tanpa izin kepala Madrasah.

Tidak meninggalkan Madrasah sebelum libur dan kembali sebelum hari Madrasah
dimulai.

Tidak mengajar di Madrasah lain tanpa izin resmi dari pejabat yang berwenang.
Tidak merokok dan makan di dalam kelas pada waktu mengajar.

Bertanggung jawab atas ketertiban Madrasah.

Ikut mengawasi dana dan fasilitas Madrasah.

Berpartisipasi aktif dalam melaksanakan program Madrasah.

Mematuhi dan melaksanakan tata tertib Madrasah.

Loyal terhadap atasan.

. Dalam tertib pelaksanaan tugas, guru wajib:

Memiliki rasa kasih saying terhadap semua siswa.

Membuat Program Semester.

Membuat design pembelajaran/silabus, menguasai materi, dan metode mengajar serta
terampil menggunakan alat peraga.

d. Memeriksa dan menilai setiap tugas siswa.

Ikut serta dan berperan aktif dalam semua program kegiatan KKG dan gugus
Madrasah.
Mengawasi siswa dalam melaksanakan tugas kebersihan.

g. Membiasakan siswa berbaris sebelum masuk dan memeriksa kebersihan rambut,

badan, gigi, kuku, pakaian, sepatu, dll.
Mengerjakan administrasi kelas secara baik dan rutin.
Mengisi catatan pribadi siswa.
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TATA TERTIB KELAS

Anak-anak harus sudah hadir di Madrasah sebelum jam pelajaran dimulai.

Anak-anak harus berseragam yang rapi dan bersih.

Sebelum lonceng/bel berbunyi petugas kebersihan kelas harus sudah selesai
membersihkan kelasnya.

Setelah lonceng/bel berbunyi mulai belajar, anak-anak harus berbaris dengan tertib dan
teratur di depan kelas masing-masing yang dipimpin oleh ketua kelas.

Sebelum belajar diawaali dengan membaca do’a dan penghormatan kepada guru.

Akhir pelajaran ditutup dengan membaca do’a dan penghormatan kepada guru.

Setiap hari senin harus mengikuti upacara bendera.

Anak-anak harus sopan, taat, dan patuh kepada guru/Kepala Madrasah.

Anak-anak harus memilihara ketertiban, keindahan dan kebersihan alat-alat pelajaran
Madrasah dan kelasnya.

. Anak-anak dilarang mencoreti bangku, meja, pintu, jendela, dan tembok Madrasah dan

kelasnya.

Anak-anak harus memelihara tanaman-tanaman di Madrasah.

Anak-anak dilarang mengganggu kelas lain yang sedang belajar.

Anak-anak harus berjiwa jujur dan satria dalam setiap tindakan dan perbuatan.

Bila tidak masuk Madrasah harus memberitahukannya kepada guur/Kepala Madrasah.

. Bila hendak keluar kelas harus meminta izin.



