
รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน 

โครงการ................................................................. 

คร้ังท่ี ...../๒๕.............  วันท่ี................................. 

ณ อาคาร........................ วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี 

********************************************** 

 

ผู้มาประชุม 

​ ๑.   .............................................................​ประธานกรรมการ 

​ ๒.   .............................................................​ รองประธานกรรมการ 

​ ๓.​ .............................................................​   
​ ๔.​ ............................................................. 

​ ๕. ​ ............................................................. 

​ ๖. ​ ............................................................. 

​ ๗.​ ............................................................. 

​ ๘.​ ............................................................. 

​ ๙. ​ ............................................................. 

​ ๑๐. ​.............................................................​ เลขานุการ 

ผู้ไม่มาประชุม 

​ ๑.​ .............................................................​ 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

​ ๑.​ ............................................................. 

เร่ิมประชุม   เวลา  ....................  น.​  

​ เม่ือองค์ประชุมครบแล้ว ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการประชุมต่อไป 

ระเบียบวาระท่ี ๑​ เร่ืองท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

(ตัวอย่าง)​​ 1.1​ เหตุผลของการดำเนินโครงการในคร้ังน้ี 

​ ​ ประธาน แจ้งท่ีประชุมว่า เหตุผลของการจัดทำโครงการ.................................. คือ............. 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ 1.2​ วัตถุประสงค์และเป้าหมายของการดำเนินโครงการ 

​ ​ ประธาน แจ้งท่ีประชุมถึงเป้าหมายของการดำเนินโครงการ 

ดังน้ี......................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ 1.3​ เร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องซ่ึงประธานเป็นผู้แจ้ง 

​ ​ ............................................................................................................................................. 

​ ​ มติท่ีประชุม​ รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี ๒​ รับรองรายงานการประชุมคร้ังท่ี ......./.................... 

​ ​ มติท่ีประชุม​ รับรองรายงานการประชุมคร้ังท่ี ............/.................. อย่างเป็นเอกฉันท์ 

 

 

ระเบียบวาระท่ี ๓​ เร่ืองสืบเน่ืองจากการประชุมคร้ังท่ี ......../................. 

(ตัวอย่าง)​​ 3.1​ ติดตามการมอบหมายหน้าท่ีกรรมการแต่ละฝ่ายจากการประชุมคร้ังท่ี...../.......... 

​ ​ จากการประชุมคร้ังท่ี ....../........... ท่ีประชุมมอบหมายให้......................... ดำเนินการ/

รับผิดชอบ เร่ือง...............................................ผลการดำเนินการเป็นดังน้ี...................................................... 

​ ​ 3.2​ ผลการดำเนินการ 

​ ​ ผลการดำเนินการท่ีต่อเน่ืองจากการประชุมท่ีผ่านมา มีผลการดำเนินการ ดังน้ี................... 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ 3.3​ เร่ืองอ่ืนๆ ท่ีได้กล่าวถึงในการประชุมคร้ังท่ีผ่านมาแล้วยังดำเนินการไม่เรียบร้อย 

​ ​ ............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ มติท่ีประชุม​ รับทราบ(หรืออาจจะมอบหมายผู้ท่ีดำเนินการเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงต่อเน่ืองไปอีก) 

ระเบียบวาระท่ี ๔​ เร่ืองเสนอให้ท่ีประชุมทราบ 

(ตัวอย่าง)​​ 4.1​ เร่ืองท่ีกรรมการเป็นผู้เสนอต่อท่ีประชุมนอกเหนือจากประธาน 

​ ​ นาย/นาง/นางสาว ได้ช้ีแจงในท่ีประชุมว่า ........................................................................ 

..........................................................................................................................................................................

​ ​ 4.2​ ....................................... 

​ ​ ....................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................​ 

​ ​ มติท่ีประชุม​ รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี ๕​ เร่ืองเสนอท่ีประชุมพิจารณา 

(ตัวอย่าง)​​ 5.1​ การมอบหมายหน้าท่ี 

​ ​ ท่ีประชุมได้มอบหมายหน้าท่ีและความรับผิดชอบให้แก่กรรมการแต่ละท่าน ดังน้ี 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ 5.2​ กำหนดการ 

​ ​ ท่ีประชุมได้พิจารณาวางแผนกำหนดการกิจกรรมตามโครงการ ดังน้ี 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ 5.3​ เร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องซ่ึงให้ท่ีประชุมร่วมพิจารณา​  
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.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

​ ​ มติท่ีประชุม​ อนุมัติ/เห็นชอบ ​  

ระเบียบวาระท่ี ๖​ เร่ืองอ่ืนๆ 

​ ​ 6.1 ................................................................. 

​ ​ ............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

ปิดประชุม​ เวลา ๑๑.๐๐ น. 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.................................ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

​ ​ ​ ​ ​ ​     (.....................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​    กรรมการและเลขานุการ 

 

 

​ ​ ​ ​         ​ ​ ลงช่ือ.......................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (.....................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​           ................................... 


