
Методическое сопровождение воспитательного процесса 
в Государственном бюджетном учреждении средней 

общеобразовательной школе № 134 Красногвардейского района 
Санкт-Петербурга имени Сергея Дудко 

 
         Воспитательный процесс это целая система мер, направленных на  
формирование необходимых качеств личности. Система эта очень подвижна 
и неоднозначна. Весь процесс воспитательной работы не есть точная, 
стабильная и предрешенная на века конструкция. Наука и техника большими 
шагами идут вперед, воспитание должно не отстать в этом развитии. Поэтому 
педагог, ведущий воспитательный процесс, находится в постоянно 
изменяющихся условиях и требованиях. Не всегда обычному человеку под 
силу успеть за всеми этими изменениями.  
       Для того чтобы помочь педагогам школы создаются различные 
методические службы, призванные освящать и оказывать информационную 
поддержку в методическом сопровождении, в преодолении конкретных 
сложностей, возникающих у субъектов образовательного процесса.  
       Поэтому сегодня наше методическое сопровождение в частности ведения 
документации, регулирующей вопросы воспитания в образовательном 
учреждении,  носит рекомендательный характер. Так как воспитательная 
система школы охватывает весь учебный процесс, интегрируя учебные 
занятия, внеурочную жизнь детей, разнообразную деятельность и общение за 
пределами школы. 
 
 Документальное обеспечение воспитательного процесса в ОУ 
1. Концепция развития ОУ 
2. Рабочая программа воспитания ГБОУ СОШ № 134 Красногвардейского 
района Санкт-Петербурга имени Сергея Дудко 
3.  План воспитательной работы 
4. Документация федерального уровня, городского (районного) уровня 
5. План профилактики злоупотребления психоактивных веществ в ГБОУ 
СОШ № 134 Красногвардейского района Санкт-Петербурга имени Сергея 
Дудко 
6. План по профилактике  безнадзорности и правонарушений  
7. План повышения уровня правосознания, правовой культуры и 
формированию антикоррупционного мировоззрения  
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8. План мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма среди 
обучающихся   
 
ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ  РАБОТА 

●​ Циклограмма работы заместителя директора по воспитательной работе 
●​ Программа воспитания 
●​ Должностные инструкции заместителя директора по воспитательной 

работе, соц.педагога, психолога,   классного руководителя, советника 
директора по воспитанию и взаимодействию с детскими 
общественными объединениями 

●​ Инструкции по охране труда заместителя директора по воспитательной 
работе , соц.педагога, психолога, классного руководителя, советника 
директора по воспитанию и взаимодействию с детскими 
общественными объединениями 

●​ План воспитательной работы для начальной школы, среднего и 
старшего звена школы.   

●​ План сетка школьных, районных и городских мероприятий на год 
(сетка) 

●​ Планы работы по месяцам (план-сетка) 
 
АНАЛИЗ ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
 Отчеты за три года заместителя директора по воспитательной работе  
Анализ воспитательной работы классных руководителей по полугодиям.  
 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  В  УЧРЕЖДЕНИИ 
Аналитическая справка, сколько ставок, сколько направлений, процент 
охвата.  
Программы объединений по интересам (кружки) 
Расписание работы объединений. Отчёты. Достижения 
Заявления родителей по объединениям дополнительном образования 
Программа внеурочной деятельности  
Заявления родителей по объединениям внеурочной деятельности (начальная 
школа) 
Программы внеурочной деятельности 
Расписание. Отчёты. Достижения. 
  
МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ КЛАССНЫХ РУКОВОДИТЕЛЕЙ 



Положение о МО 
План методической работы с классными руководителями. 
Протоколы МО 
Материалы по организации работы с классными руководителями 
Протоколы общешкольных родительских собраний  
Состав общешкольного родительского комитета 
Протоколы общешкольных заседаний родительского комитета,  
 
ШКОЛЬНОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ 
 Положение о Совете обучающихся 
Конвенция о правах ребёнка.   
 План работы на год 
 Протоколы заседаний актива ДОО 
 Положение о службе примирения (школьной медиации) 
Копия приказа о составе службы примирения 
План работы службы примирения 
Протоколы  заседаний службы примирения 
Самоуправление в классах 
Перспективный план работы педагога-организатора. 
 
Профилактика по предупреждению аутоагрессивного поведения 
обучающихся 

1.​ Список детей, склонных к аутоагрессивному поведению  
2.​ Учет семей, детей находящихся в социально-опасном положении. 

(Характеристика на семью, карточка на каждого ребенка) 
3.​ Планы по профилактике детского и подросткового суицида  
4.​ Положение об алгоритме незамедлительных действий по 

предотвращению суицидов, а также при попытке совершения суицида. 
5.​ Алгоритм взаимодействия по факту выявления несовершеннолетнего, 

имеющего риск аутоагрессивного поведения. 
6.​ Инструкции по внесению на сайте Роскомнадзора обращения органов 

государственной власти и органов местного самоуправления «Интернет 
запрещённая информация» 

7.​ Информационно-методические рекомендации для 
несовершеннолетних, участвующих в Интернет-сообществах. 

8.​ Памятки. 
 



ПДД, БДД 
Программа по изучению ПДД, пропаганде БДД 
Паспорт дорожной безопасности 
Совместный план мероприятий по профилактике ДДТТ  
Планы внеклассных мероприятий 
Программа обучения учащимися по правилам ПДД (с 1 по 11 классы). 
Методические рекомендации по разработке использованию маршрута 
движения школьника «Дом-Школа» 
Аналитические справки по ДТТ, отчёты. 
Методическая копилка. 
 
ПРОФИЛАКТИЧЕСКАЯ  РАБОТА С ОБУЧАЮЩИМИСЯ 
Положения о совете по профилактике, о постановке  и снятии с учета  
Состав Совета по профилактике 
План работы Совета по профилактике 
План профилактической работы школы 
Совместные планы профилактической работы с ОДН, КДН и ЗП 
Протоколы заседаний Совета Профилактики 
Журнал учёта индивидуальных бесед с обучающимися 
Список неблагополучных семей, детей стоящих на различных видах учёта 
Охват неблагополучных дополнительным образованием 
Аналитические отчёты о работе с обучающимися и родительской 
общественностью по профилактике наркомании, алкоголизма и 
табакокурения. 
Аналитические отчёты об исполнении решений Совета Профилактики 
Аналитические отчёты о проводимой работе в области профилактики 
экстремизма, терроризма в образовательной среде 
Аналитические отчёты о проводимой работе в области гармонизации 
межэтнических отношений. 
 
Материалы по работе с обучающимися, пропускающими  занятия 
 
Материалы по организации работы с родителями 
ВСОКО  
План  контроля  ВСОКО  (внутренняя система оценки качества образования).  
Итоги контроля:  справки, выписки, аналитические справки. 
Справки о посещении внеклассных мероприятий, уроков. 



Материал из Справочной системы «Завуч» редакция от 1 июля 2018 года 
«Что заместитель директора школы должен знать о ВСОКО» и  «Пять 
ошибок в организации контроля качества образования. Как их избежать».  
Также есть материалы из Справочной системы «Завуч» редакция от 1 
сентября 2018 года  «Какие документы необходимы для работы педагога – 
психолога», где сказано, что все документы делятся на два перечня, в первый 
перечень входят федеральные, региональные, муниципальные нормативные 
правовые документы  - их можно не распечатывать, а хранить в электронном 
виде.     

 

 


