
Инструкция по созданию Google – формы 

(анкетирование, тесты, опросы) 

 

1.​ Войти в Google под своим аккаунтом 

2.​ Заходим в приложения Google  (кнопка  в правом верхнем углу)  

 

3.​ Появляется меню  

4.​ Нажимаем внизу меню кнопку «Еще» 



5.​ Нажимаем внизу открывшегося меню кнопку «Другие сервисы Google» 

 

6.​ В открывшемся меню в разделе «Для дома и офиса» выбираем 
«Формы» 

 

7.​ В появившемся окне Нажимаем «Открыть Google Формы» 



 

8.​ Появится окно, в котором отобразятся уже созданные формы (если это 
первая форма, оно будет пустым), нажимаем кнопку  

 



  

9.​ Вводим название формы (теста)  

Для этого выделяем слова Новая форма и вводим нужное название 

 

10.​Далее щелкаем мышкой по полю Вопрос без заголовка и вводим свой 
вопрос 



 

11.​Выбираем тип вопроса, для этого нажимаем кнопку Один из списка, 
которая находится справа от вопросы 

 



12.​Также Вы можете добавить вариант ответа Другое, для этого нажимаем 
ссылку, расположенную ниже слов Вариант 1, появится поле Ответ 
респондента 

13.​Чтобы добавить новый вопрос, нажимаем кнопку , 
расположенную справа от формы 

14.​Если Вы хотите удалить вопрос, нажимаем кнопку 1 «Удалить» 

15.​Чтобы удалить ненужный ответ, нажимаем кнопку  напротив 
ответа  

 

16.​С помощью меню, расположенного справа от формы можно выполнить 
следующие команды 



    

Кнопка 2 – Добавить вопрос 

Кнопка 3 – Добавить название и описание  

Кнопка 4 – Вставить изображение 

Кнопка 5 – Добавить видео 

Кнопка 6 – Добавить раздел в тест  

 

 

17.​На вкладке Ответы, Вы можете увидеть ответы участников опроса 
(тестирования, анкетирования), как статистику по общим ответам и 
ответы отдельно взятого участника 

 

18.​Далее работаем с меню Настройки  



 

19.​Вкладка Общие  

Для применения той или иной команды нужно поставить галочку  

 

Команда Собирать адреса электронной почты (применяется для 
определения участника опроса) 

Команда Отправлять форму не более одного раза подразумевает, что 
каждый участник может отправить ответы только один раз 

Команда Изменить ответы после отправки формы подразумевает, 
что участник может отправить ответы более одного раза 



Команда Посмотреть другие ответы и сводные диаграммы  
подразумевает, что участник может посмотреть ответы других 
участников и сводные диаграммы по их ответам 

 

После выбора нужных команд нажимаем внизу окна кнопку 
Сохранить 

20.​Вкладка Презентация 

Для применения той или иной команды нужно поставить галочку 

 

Показать ход выполнения 

Перемешать вопросы 

Показать ссылку для повторного заполнения формы 

 

После выбора нужных команд нажимаем внизу окна кнопку 
Сохранить 

21.​Вкладка Тесты 

Чтобы отметить данный опрос как тест меняем положение 
переключателя (нажимаем левую кнопку мыши и предвигаем) 



 

После переключения станут активными команды  

 

Выбираем нужные параметры и нажимаем кнопку Сохранить 

22.​Действие кнопки Отправить  



 

 

Вы можете отправить данную форму по электронной почте (вложенным 
файлом в сообщение по электронной почте или ссылкой на форму) 

23.​Кнопка Дополнительно (расположена справа от кнопки Отправить) 



 

 

С помощью меню, вызываемого кнопкой Дополнительно, Вы можете: 

✓​Создать копию данной формы 

✓​Удалить данную форму 

✓​Создать образец заполнения  

✓​Распечатать 

✓​Настроить доступ к данной форме 

Первоначально форма доступна только Вам, чтобы это 
исправить нажимаем команду  Изменить  



 

Выбираем нужный вариант и нажимаем Сохранить 

 

 


