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1. GOREV TANIMI ADI_: GOREV TANIMI ADI__: UZEM TEKNIK DESTEK BiRiMI GOREVLISI
2. UST MAKAMI : Fakiilte Sekreteri, UZEM Birim Sorumlusu

3. VEKILI : Gorevlendirilen Bagka Bir personel
4. DAYANAQVI : ilgili UZEM Mevzuati, UZEM sistemi.

5. TEMEL GOREVLERI _: Gorev alanindaki hizmetlerin yerine getirilmesine iliskin is ve islemleri yapmak.
Uzaktan 6gretim siirecinde fakiiltedeki UZEM sistemine teknik olarak destek vermek.
6. YETKINLIK : En az 6n lisans bslimiinden mezun olmak.

7. GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Fakiltemizde kurulan web tabanli veri kayit portali UZEM- MOODLE sistemi kapsaminda tiim verilerin
girilmesini saglamak,

b) Birim Koordinatori tarafindan UZEM’e bildirilen iletisim kanallarini (e-posta, telefon) aktif tutar.

c) Ogretim Elemaninin ve 6Jrencinin sorunlarina ¢dziim {retir ve teknik destek saglar. Céziime
ulagsamadigi durumlarda UZEM ile iletisime geger.

d) Sinav, 6dev ve projelerin sorunsuz bir sekilde UZEM sisteminde olustugunu kontrol eder.

e) Destek Personelleri, kullanici hesabiyla girdigi UZEM sisteminde yapilan tiim hesap hareketlerinden
kendisi sorumludur.

f)  Ogrenci i§|eri destek personeli, OBIS ve UZEM sistemi koordinasyonunu sadlamak icin Birim destek
personelleri ile iletisimde olurlar. Ayrica sinav takviminde yer alan tarihlerin OBIS sistemine
aktarilmasindan ve 6grencilerin sistem girig sifreleri ile ilgili sorunlarin giderilmesinden sorumludur.

g) Bu programdan, verilerin sistematik Sekilde dijital ortama aktarilip bilgi havuzunda depolanarak
gerektiginde hizli, verimli ve esnek sekilde raporlamasini saglamak,

h) Yedekleme ve depolama iglemlerinin yapilmasi,

i) Universitenin misyonunu, vizyonunu, kalite politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu doJrultuda hareket edilmesini saglamak,

i) Universite ve birim kalite hedeflerine ulagilmasi icin {izerine diisen ¢alismalari yapmak

k) Dekan yardimcilarinin ve Fakulte Sekreteri'nin verece@i dier gérevleri yapmak.

8.YETKILERI : Sorumlulugunda olan tiim hizmetlerin denetim ve kontroliinden sorumlu ve
yetkilidir.
9. IS CIKTISI : Belirlenen ig planindaki iglerin zamaninda tamamlanmasi.

10.BiLGI KAYNAKLARI: Mevzuat, UZEM kilavuz ve rehberleri, UZEM sistemi.
11.ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER: Dekanlik tim birimleri, UZEM Koordinatorlugi.

12,iLEli§iM §EKLi : EBYS, E-Posta, Telefon, Faks, fakiilte web sayfasi, UZEM online sayfasi.
ONAY
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birimi Kalite Kom. / Dekan Yardimcisi Dekan
imza imza imza

*Kalite Biriminde bulunan bu belge imzali, giincel ve kontrollii olup; elektronik ortamda olan veya baskisi veya baskisi alinmis olanlar
KONTROLSUZ KOPYA” ézellikli belgedir.
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