
 

Masukkan logo 

sekolah/yayasan 

disini! 

PEMERINTAH KABUPATEN ………………… 

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

SEKOLAH DASAR NEGERI ……………. 

KECAMATAN ……………………………….. 

 

Alamat : ketikkan alamat yang jelas termasuk jalan, kelurahan/desa/jorong, kode pos, email sekolah 

 

 

SURAT KEPUTUSAN 
KEPALA SEKOLAH DASAR NEGERI ………………………….. 

NOMOR : 422/…./SK/SDN…./20…. 
 

TENTANG 

 

BEBAN KERJA GURU TAHUN PELAJARAN: ............................... 
SEMESTER II (DUA) 

  
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

KEPALA SEKOLAH DASAR NEGERI ………………………... 
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN …………………….. 

PROVINSI ……………………………….. 
 

Menimbang : a. Bahwa proses belajar ​mengajar merupakan inti proses penyelenggaraan  
penyelenggaraan pendidikan pada suatu pendidikan; 

  b. Bahwa untuk menjamin kelancaran proses perlu ditetapkan pembagian tugas 
mengajar dan tugas tambahan bagi guru. 

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran 
RI No. 47 tambahan Lembaran Negara No. 4286); 

  2. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional  
(Lembaran Negara Tahun 2005 No. 41, tambahan Lembaran Negara No. 
4301); 

  3. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen; 
  4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 18 Tahun 2007 tentang              

Sertifikasi Guru dalam Jabatan. 
Memperhatikan : Surat Direktorat Jenderal Peningkatan Mutu Pendidikan dan Tenaga Kependidikan 

Nomor 537/F/LL/2008, tanggal 15 Januari 2008, tentang Pelaksanaan Sertifikasi 
Guru dalam Jabatan Tahun 2008. 

MEMUTUSKAN 
Menetapkan : Beban Kerja Guru Tahun Pelajaran: …………………. 
Pertama  Beban kerja guru Tahun Pelajaran …………... meliputi kewajiban tatap muka/  

mengajar dan tugas tambahan lainnya. 
Kedua : Beban kerja guru tersebut tertuang dalam daftar ditetapkan. 
Ketiga : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. 
Keempat : Apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diperbaiki kembali 

sebagaimana mestinya. 
    
 ​ ​  
 Ditetapkan di​ : ........................... 

 Pada Tanggal : …………… 20... 
    

    
    
    
 * Ketikkan nama kepsek dan gelarnya 
 NIP .................................... 
 
 
 
 
 
 
 



 
Lampiran​ ​ : SK Kepala Sekolah 
Nomor ​ ​ : ..…………………………. 
Tanggal​ ​ : ........................................... 
Tentang ​ ​ : Beban Kerja Guru Semester II (Dua) T.P ..…………………………. 

 

No Nama Guru/ NIP Mata Pelajaran/ 
Tugas Tambahan 

Jlh 
Kls 

Jam/ 
Minggu 

Beban 
Kerja 

1 Kepsek 
NIP …………………………... 

Kepala Sekolah - - 24 
    

Jumlah 24 

2 Guru 1 
NIP ........................................... 
  

Guru Kelas I 
PKN 1 5 5 
Bahasa Indonesia 1 8 8 
Matematika 1 5 5 
Seni Budaya dan Prakarya 1 4 4 
Pendidikan Alquran 1 2 2 

Jumlah  24 

3 Guru 2 
NIP ........................................... 
  

 

 
 

Guru Kelas II 
PKN 1 5 5 
Bahasa Indonesia 1 9 9 
Matematika 1 6 6 
Seni Budaya dan Prakarya 1 4 4 
    

Jumlah  24 

4 Guru 3 
NIP ........................................... 
  
 

Guru Kelas III 
PKn 1 2 2 
Bahasa Indonesia 1 6 6 
Matematika 1 6 6 
Ilmu Pengetahuan Alam 1 3 3 
Ilmu Pengetahuan Sosial 1 3 3 
Seni Budaya dan Prakarya 1 2 2 
Mapel Potensi Daerah (Bahasa Jawa, 
Budaya Alam Minangkabau dsb) 1 2 2 

Jumlah 24 

6 Guru 4 
NIP ........................................... 
  
 

Guru Kelas IV 
PKn 1 4 4 
Bahasa Indonesia 1 7 7 
Matematika 1 6 6 
IPA 1 3 3 
IPS 1 3 3 
Seni Budaya dan Prakarya 1 3 3 
Mapel Potensi Daerah (Bahasa Jawa, 
Budaya Alam Minangkabau dsb) 1 2 2 

Jumlah 28 

7 Guru 5 
NIP ........................................... 
  
 
 

Guru Kelas V 
PKn 1 4 4 
Bahasa Indonesia 1 7 7 
Matematika 1 6 6 
IPA 1 3 3 
IPS 1 3 3 
Seni Budaya dan Prakarya 1 3 3 
Mapel Potensi Daerah (Bahasa Jawa, 
Budaya Alam Minangkabau dsb) 1 2 2 



No Nama Guru/ NIP Mata Pelajaran/ 
Tugas Tambahan 

Jlh 
Kls 

Jam/ 
Minggu 

Beban 
Kerja 

Jumlah 28 

8 Guru 6 
NIP ........................................... 
  
 
 

Guru Kelas VI.A 
PKN 1 4 4 
Bahasa Indonesia 1 7 7 
Matematika 1 6 6 
IPA 1 3 3 
IPS 1 3 3 
Seni Budaya dan Prakarya 1 3 3 
Mapel Potensi Daerah (Bahasa Jawa, 
Budaya Alam Minangkabau dsb) 1 2 2 

Jumlah  28 

9 Guru 7 
NIP ........................................... 
  
 

Guru Kelas VI.B 
PKN 1 4 4 
Bahasa Indonesia 1 7 7 
Matematika 1 6 6 
IPA 1 3 3 
IPS 1 3 3 
Seni Budaya dan Prakarya 1 3 3 
BAM 1 2 2 

Jumlah  28 

10 Guru 8 
NIP ........................................... 
  

Guru Penjas Orkes 
PJOK Kelas I, II, III, IV, V 5 4 20 
PJOK Kelas VI.A, VI.B 2 4 8 

Jumlah 28 

11 Guru 9 
NIP ........................................... 
  

Guru PAI 
PAI Kelas IV, V 2 4 8 
Pendidikan Alquran Kelas IV, V 2 2 4 
Perpustakaan 6 2 12 

Jumlah  24 

12 Maria Ulfah, S.Pd.I Guru PAI 

 NIPP3K. ………………………. PAI Kelas I, II, III, VI.A, VI.B 5 4 20 

  Pendidikan Alquran Kelas VI.A, 
VI.B 

2 2 4 

  Jumlah 24 

12 TU 1 
NUPTK ................................. 

Pegawai Tata Usaha 
Tenaga Administrasi - 24 24 

Jumlah 24 

13 Jaga Sekolah 1 
 

Pegawai Jaga Sekolah 
Jaga Sekolah - 24 24 

Jumlah 24 

 
    Ditetapkan di​ : ........................... 
Mengetahui,    Pada Tanggal : ……..…… 20... 
Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Pasaman Barat  Kepala Sekolah, 
​ ​      
     
     
     
Drs. Marwazi. B, MM  * Ketikkan nama kepsek dan gelarnya 
NIP 196612251990031010   NIP .................................... 
 
 



Catatan Penting: Untuk Jam Beban Mengajar, sesuaikan dengan kurikulum sekolah masing-masing. 


