
臺中市梧棲區中正國小 

門禁管理重要事項 
一、家長替學生送學用品時，應放置於警衛 

室，由警衛通知學生前來拿取。 
二、學生因病或有事需早退者，級任教師需開 

立外出申請單，警衛始可放行。學生請至 
中央穿堂等待家長。(注:現因中央路施 
工，故改為西側門遮雨棚等待家長) 

三、家長(來賓)欲至班級探訪班級導師，請告 
知警衛，由警衛通報班導師確認，確認無 
誤後應由警衛引導至中央穿堂休息區等 
待。(注:現因中央路施工，故改為西側門 
遮雨棚等待) 

​ 四、請確實做到登記換證，並請告知進入學

校 
之人員務必配掛來賓證(教育局長官亦 
同)。 

​ 五、請注意監視器畫面，遇有翻牆進入校園

之 
情況，務必盡速通知學務處、總務處派人 
處理。 

  六、放學後至全部學生離校前，請於守衛室控 



  管門禁。 


