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1. Scopul procedurii

1.1 Procedura stabileste modul in care se realizeaza, la nivelul institutiei, implementarea
prevederilor Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primate cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu
modificarile si completarile ulterioare.

1.2. Ofera asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiunile de auditare si/sau control, iar pe
conducator, in luarea deciziilor.
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2. Domeniul de aplicare

2. Domeniul de aplicare

2.1. In conformitate cu prevederile Legii nr. 251/2004, procedura se aplici persoanelor cu
functii de conducere si de control din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancila” Corni, precum
si celorlalte persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii. Acestea au obligatia
de a declara si prezenta in termenul de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu
titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei.

Pentru limitarea vulnerabilitatilor si riscurilor la coruptie si personalul contractual incadrat la
Scoala Gimnaziala ,,Octav Bancila” Corni este incurajat sd declare si sa prezinte conducerii
institutiei in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-a primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei.

2.2.Principalele activititi derulate in vederea implementarii procedurii sunt:

v’ Constituirea unei comisii de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumitd in continuare
Comisie
Declararea bunurilor primite de cétre beneficiar
Inregistrarea lor in registrul intrari-iesiri
Evaluarea de catre comisie
Intocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

AN N NN

2.3.Compartimentele furnizoare de date si/sau care depind de implementarea prezentei
proceduri sunt:
e Toate compartimentele din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancilda” Corni.
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Documen referinta
3.1.Reglementari internationale

(1)Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

3.2.Legislatie primara

(1) Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

(3) Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

(4) Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei,

(5) Ordonantd de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

(6) Legea 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice 1n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

3.3. Legislatia secundara

(1) Hotararea Guvernului nr. 1.126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

de interese;

(3) Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.
- Regulamentul de organizare si functionare

Page 5 of 18




Scoala Gimnaziala
,»Octav Bancila” Corni

Comisia de monitorizare

Editia: I
PROCEDURA DE SISTEM
Revizia: -
PRIVIND DECLARAREA
CADOURILOR Exemplar nr.: 1
Cod: P.S. 1

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul

Beneficiar

Persoana care are calitatea de demnitar public sau cea care detine
functii de demnitate publica, persoana cu functie de conducere sau de
control din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancila” Corni sau alta
persoana care are obligatia sa-si declare averea potrivit Legii nr.
176/2010 privind integritatea 1n exercitarea functiilor si demnitatilor
publice

Cadou/cadouri

Bun/bunuri cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei

Date cu caracter
personal

Orice informatii privind o persoana fizica identificatd sau
identificabila numitd ,persoana vizatd”; o persoand fizica
identificabild este o persoanad care poate fi identificatd, direct sau
indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi
un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator
online, sau la unul sau mai multe elemente specifice proprii identitatii
sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale.

Functie publica

Ansamblul atributiilor si responsabilitatilor stabilite in temeiul legii in
scopul realizdrii prerogativelor de putere publica de céitre
administratia publicd central, administratia publicd locald si
autoritatile administrative autonome.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fara
utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi: colectarea,
inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau
modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin
transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod,
alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. A Aprobare

2. Ah. Arhivare

3. Ap. Aplicare

4. E Elaborare

5. Ed. Editie

6. Ex. Exemplar

7. P.S. Procedura de sistem

8. Pag. Pagina

9. Rev. Revizie

10. S.N.A. Strategia Nationala Anticoruptie

11. AN.L Agentia Nationala de Integritate

12. | RGPD Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

13.
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3. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati
Persoanele cu functii de conducere si de control precum si celelalte persoane care au obligatia
sa-si declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul
institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei.
Sunt exceptate de la obligativitatea declararii:

e Medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele, primite in exercitarea

functiei
e Obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro

La sfarsitul fiecarui an, pand pe data de 31 decembrie, persoanele responsabile din cadrul
institutiei, publica lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 pe pagina de
internet a institutiei.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
71 Formularul de declarare a cadourilor
Registrul de intrari-iesiri
Formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit
Proces-verbal restituire primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro
Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta
Proces-verbal pastrare in patrimoniu
'] Inventarul bunurilor primite cu titlu gratuit

N I Y Y A

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Formularul de declarare a cadourilor primite —cu ajutorul acestuia beneficiarii de

cadouri le declara si va contine urmatoarele elemente:
e numele, prenumele —beneficiar

locul de munca si functia detinuta,

donator,

data primirii,

descrierea bunului predat,

descrierea Imprejurdrilor In care a primit bunul,

valoarea cadoului estimatd de beneficiar

optiunea de pastrare sau nu a bunului/rilor

data si semnatura

Registrul de intrari-iesiri-cu ajutorul acestuia se tine evidenta cadourilor primite si iesite
e numele, prenumele beneficiar
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functia

descrierea bunului

provenienta bunului

valoarea estimata/evaluata a cadoului
destinatia bunului

numadr declaratie

Formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit: cu ajutorul acestuia se face
evaluarea bunurilor primite cu titlu gratuit si cuprinde urmatoarele elemente:
® numar curent
denumire bun
unitatea de masura
cantitatea
valoarea justa
valoare
observatii

Proces-verbal restituire primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro-acesta se
intocmeste la restituirea primitorului a bunurilor primite cu titlu gratuit , atunci cand acesta
solicita restituirea lor si au o valoare sub 200 euro.
Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentia-acesta se intocmeste atunci cand
primitorul solicitd restituirea bunurilor primite, iar valoarea acestora depaseste 200 euro.
Proces-verbal pastrare in patrimoniu-acesta se intocmeste atunci cand primitorul nu solicita
pastrarea bunului/bunurilor primite, iar Comisia hotdraste pdstrarea acestora in patrimoniu
institutiei.
Inventarul (Lista) bunurilor primite cu titlu gratuit, intocmit la sfiarsitul anului: cu
ajutorul lui se tine evidenta bunurilor primite in cursul unui an calendaristic si cuprinde
urmatoarele elemente:

® numadr curent

numele si prenumele

e descrierea bunului
e valoarea evaluata
e destinatia bunului

5.2.3. Circuitul documentelor

Formularul de declarare a cadourilor primite: beneficiar-conducatorul institutiei-comisie
Registrul de intrari-iesiri: comisie

Formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit: comisie

Proces-verbal restituire primitorului bunurile a caror valoare este sub 200
euro:comisie-primitor

Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenti:-comisie-primitor

Proces-verbal pastrare in patrimoniu: Comisie- Scoala Gimnaziala ,,Octav Bancila” Corni.
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Inventarul (Lista) bunurilor primite cu titlu gratuit: secretarul comisie-conducatorul
institutiei-comisie

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare implementarii prezentei proceduri sunt: infrastructura IT
corespunzatoare, materiale consumabile (hartie, toner, rechizite etc.).

5.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare implementarii prezentei proceduri sunt: angajatii Scolii Gimnaziale
,,Octav Bancila” Corni.

5.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare implementarii prezentei proceduri sunt stabilite prin bugetul
anual al CCD

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.1.1.Constituirea comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumita in continuare Comisie
Declararea bunurilor primite de catre beneficiar

Inregistrarea lor in registrul intrari-iesiri

Evaluarea de catre comisie

Intocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

Publicarea

SN

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.2.1.Constituirea unei comisii de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumita in continuare
Comisie

In baza art. 2) alin. 1) din Legea nr. 251/2004, se constituie, prin act administrativ al
conducdtorului institutiei, Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit.

Comisia este compusd din 3 membri, din care unul are calitatea de presedinte. Calitatea de
presedinte este asiguratd de o functie de conducere din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Octav
Bancila” Corni.

In absenta presedintelui sau cand acesta este in imposibilitate de a-si exercita functia, atributiile
acestuia vor fi delegate unuia dintre membrii Comisiei.

Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi relnnoit o singura data.

Secretariatul Comisiei este realizat de un profesor metodist din cadrul Scolii Gimnaziale
,»Octav Bancila” Corni, numit de catre Comisie. Acesta sprijina activitatea Comisiei in vederea
indeplinirii atributiilor care 1i revin acesteia. Comisia se intruneste ori de céte ori este necesar,
la sediul institutiei.

5.4.2.2.Declararea bunurilor primite de citre beneficiar
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Beneficiarul are obligatia ca in termen de 30 de zile de la primire sd declare si sd prezinte
conducdtorului institutiei bunurile primite (indiferent de valoarea pe care o considerd
beneficiarul; evaluarea o va realiza Comisia).

Beneficiarul completeazd “Formularul de declarare a cadourilor primite”.

5.4.2.3. inregistrarea lor in registrul intrari-iesiri

Formularul de declarare a cadourilor primite, impreund cu cadoul/cadourile primite, se
inregistreaza 1n registrul de intrari-iesiri.

In termen de maxim 3 zile lucritoare de la instiintarea conducitorului, acestea se inainteazi
Comisiei.

Secretarul convoaca Comisia pentru a evalua bunurile respective.

5.4.2.4. Evaluarea de catre comisie

Cadourile depuse la Comisie se evalueaza in termen de 15 zile lucratoare, avandu-se in vedere,
de regula, pretul pietei. Pretul produsului se va stabili pe baza calcularii mediei aritmetice a trei
produse de acelasi fel identificate pe piata.

Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii.

Comisia evalueaza bunurile primite, completdnd Formularul de evaluare a bunurilor primite cu
titlu gratuit, la care se ataseazd documentele justificative privind evaluarea (print screen-uri de
pe site-urile de internet unde au fost gasite bunurile sau oferta din partea firmelor, dupa caz).
Formularul de evaluare se inregistreaza in Registrul de intrari-iesiri de la nivelul Comisiei de
catre secretarul acesteia.

In cazurile in care valoarea bunurilor stabilite de Comisie este mai mare decat echivalentul a
200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de
valoare.

Daca valoarea bunurilor stabilita de Comisie este sub echivalentul a 200 euro, acestea se
returneaza primitorului, in conditiile in care acesta le-a solicitat.

In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
comisie, bunurile rdman 1n patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei
institutii publice de profil, ori vindute la licitatie, in conditiile legii.

Transmiterea cu titlu gratuit se face la propunerea Comisiei, dupad consultarea in prealabil a
institutiei de profil careia urmeaza sa i se transmitd bunul.

Diferenta de valoare platitd de beneficiar, in cazul in care acesta solicitd pastrarea bunului, sau
veniturile obtinute ca urmare a valorificarii bunurilor nerestituite beneficiarilor, se varsa la
bugetul institutiei.

Comisia de evaluare returneaza bunurile beneficiarului, In cazul in care acesta le solicita, in
baza unui proces verbal de predare-primire. Respectivul proces verbal se inregistreazd in
Registrul de intrari-iesiri de la nivelul Comisie de cétre secretarul acesteia.

5.4.2.5.intocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

In baza registrului intrari-iesiri, la sfarsitul fiecirui an, secretarul Comisie intocmeste
Inventarul bunurilor primite cu titlu gratuit, inventar ce sta la baza intocmirii listei centralizate
ce se publica pe site-ul institutiei.

5.4.2.6.Publicarea
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La sfarsitul fiecdrui an, pand pe data de 31 decembrie, persoanele responsabile din cadrul
institutiei, publica lista cuprinzadnd bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 pe pagina de
internet a institutiei.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Numarul cadourilor primite

6.

Responsabilitati
6.1. Beneficiarul
(1) declara si prezintd conducdtorului institutiei bunurile primite cu titlu gratuit

6.2. Conducatorul institutiei:
(1) numeste prin act administrativ Comisia;
(2) analizeaza si aproba lista cuprinzand bunurile primite cu titlu gratuit

6.3. Comisia:

(1) Inregistreazi si tine evidenta statistica, cantitativa si valoricd a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei;

(2) evalueaza si inventariaza bunurile;

(3) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

(4) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

(5) propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rdmase in patrimonial institutiei catre o institutie publica de profil
sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

(6) i1a masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora,
in conditiile legii;

(7) asigura, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor

7. Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr. .. Data . Nr. . . » .
Editia ~.". | Revizia D?t?. Descriere modificare conducatorului
crt. ’ editiel reviziei | pag. . .
’ compartimentului
1 | - - 18
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8. Formular analiza procedura

. Tnlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nume si
T([:\Irlt. Compartiment cg;(:i?llg;:)r I de;a(iiept
’ compartiment — Semnatura | Data Obs. | Semnatura | Data
1 | Directiune Pinzaru - - -
Mihaela
2 | Programe Nichita - - -
Florica
3 Proiecte Haila - - R
Gabriela
4 | Biblioteca Varvaruc - - -
Mihaela
5 | Informatiz | Adochiti - - -
are Florin
6. | Financiar Ocu - - -
Carolina
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . Nume si | Data - Data ]?atg intrarii .
Compartiment ’ . ... | Semnatura .. | In vigoare a | Semnatura
ex. prenume | primirii retragerii B
1 Directiune Pinzaru -
Mihaela
1 Programe Nichita -
Florica
1 Proiecte Haila -
Gabriela
1 Biblioteca Varvaruc -
Mihaela
1 Informatizare | Adochiti -
Florin
1 Financiar Ocu -
Carolina
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
anexel

Elaborator

Aprobat

Nr.de
exemplare

Difu-
zare

Arhivare

loc

perioada

Alte

1

2

3

4

6

7

Anexa 1 —
Formularul de
declarare a
cadourilor primite
in exercitarea
functiei

Baltariu
Violeta

Director

1

Directiune

10 ani

Registrul de
intrdri-iesiri a
bunurilor primite
cu titlu gratuit in
cadrul activitatilor
de protocol in
exercitarea functiei

Ocu
Carolina

Director

Directiune

10 ani

Proces-verbal de
evaluare

Ocu
Carolina

Director

Directiune

10 ani

Proces-verbal
restituire
primitorului
bunurile
a caror valoare
este sub 200 euro

Ocu
Carolina

Director

Directiune

10 ani

Proces-verbal
pastrare primitor
prin achitare
diferenta

Ocu
Carolina

Director

Directiune

10 ani

Proces-verbal
pastrare in
patrimoniu

Ocu
Carolina

Director

Directiune

10 ani

LISTA
Bunurilor primite
cu titlu gratuit cu

prilejul unor
actiuni de protocol
in exercitarea
functiei la

Ocu
Carolina

Director

Directiune

10 ani
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Scoala Gimnaziala PROCEDURA DE SISTEM
»Octav Bancila” Corni Revizia: -
Comisia de monitorizare PRIVIND DECLARAREA
CADOURILOR Exemplar nr.: 1
Cod: P.S. 1

Anexa nr. 1

Formularul de declarare a cadourilor primite in exercitarea functiei
In conformitate cu art. 1) alin. 1) a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei

NUMIE .o e

Prenume ... ..o i

Locul de munca ..o

FUNCtia ..o

Nr. | Donator Data Descrierea in Descrierea Valoarea | Optiunea de

crt. primirii [ detaliu a bunului | Tmprejurdrilor in bunului | péstrare sau

predat care a primit estimata de nua

bunul beneficiar [ bunului/rilor

Va multumesc!

Prezenta declaratie este insotitd de bunul/rile ce vor fi predate.
Data Semndtura

Informatiile din prezenta declaratie sunt furnizate de catre angajatul Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancila” Corni pe
proprie raspundere si trebuie prezentatd in termen de 30 de zile de la primirea bunurilor cu titlu gratuit in cadrul
unor activitati de protocol 1n exercitarea functiei

Datele cu caracter personal, colectate prin acest formular, sunt protejate conform Regulamentului UE nr. 2016/679.

ANEXA NR. 2

Registrul de intrari-iesiri a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitatilor de
protocol in exercitarea functiei

Prezentul registru a fost elaborate in temeiul:

-Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

-H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.
251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
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-Decizianr. ......... /e privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei
publice

Nr. Nume, Functia Descrierea Provenienta Valoarea cadoului Destinatia Nr.
crt. | prenume bunului bunului estimate/evaluata bunului declaratie

beneficiar Euro | Lei | Diferenta

achitata
—lei-

ANEXA NR. 3
Antet
NE o Joiiiiiiiiiii,

Proces-verbal de evaluare

Astazi ...l Subsemnatii .........c.oooiiiiiii , membrii a1 Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea functiei din cadrul Scoliit Gimnaziale ,,Octav Bancild” Corni, numitad prin Decizia
nr. .......... , am procedat la evaluarea si inventarierea bunului/rilor primite de doamna/ul
............. cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, in temeiul
Legii nr. 251/2004.

Bunul/rile au fost primite de persoana mai sus mentionatd conform declaratiei nr.
............ [ociiinnnn

La evaluarea bunurilor s-au avut in vedere urmatoarele criterii:

-valoarea de piatd a bunurilor, in urma studiului de piatd efectuat (se vor avea in vedere 3
oferte, respectiv oferte publicate pe internet sau oferte primite prin contactarea unor agenti
economici specializati, prin fax sau e-mail)

-utilitatea bunului

-starea tehnicd (uzura fizica si morald).

Urmare analizei efectuate conform criteriilor mai sus mentionate, comisia a efectuat
urmatoarea evaluare a bunului/rilor primite cu titlu gratuit:

Nr. Denumirea Unitatea de | Cantitatea Valoarea justa | Valoare Observatii
crt. masura (pretul unitar)

1.

2.

Total

Comisia de evaluare si inventariere
Presedinte ..............cocoeiiiinln.
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Membril ...ovvvviieii
Anexa nr. 4

Antet
NE o, [ o
Proces-verbal restituire primitorului bunurile
a caror valoare este sub 200 euro
Incheiat azi ................. intre subsemnatii ........................ , membrii ai Comisiei de

evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea functiei din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancild” Corni, numitad prin Decizia
nr. ...... si domnul/doamna ........... prin care am restituit, respective am primit bunul/rile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, in temeiul
Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/rilor s-a avut in vedere procesul-verbal de evaluare nr.

........... oiiiiiiiiiiiiin,

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare, din care unul la primitor si unul
ramane la Comisie.

Am restituit, Am primit,
Comisie —presedinte
-membri

Anexa nr. 5

Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta

Incheiat astizi .............. intre subsemnatii ...................... , membrii ai Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea functiei din cadrul Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancild” Corni, numitad prin Decizia
nr. ...... si domnul/doamna ........... prin care aprobam pastrarea de cdtre primitor a
bunului/rilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii de catre doamna/domnul
..................... a diferentei de pret in valoare de ................

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de pret a bunului/rilor ..................
s-a avut in vedere procesul verbal nr. ...../........... de evaluare .

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2(doud) exemplare.

Am restituit, Am primit,
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Comisie-presedinte
-membrii

Anexa nr. 6

Proces-verbal pastrare in patrimoniu

Astazi ........... , subsemnatii ........... , membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere
a bunurilor primite gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei din cadrul
Scolii Gimnaziale ,,Octav Bancila” Corni, numitd prin Decizia nr. ........ , urmare evaluarii si
inventarierii bunului/rilor primite de doamna/domnul ............... cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol 1n exercitarea functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004, realizata prin
procesul verbal nr. .../...... , propunem pdstrarea in patrimoniul institutiei a
bunului/rilor.................

In acest sens predim Compartimentului financiar administrativ bunul / bunurile

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2(doud) exemplare.

Am predat,
Comisie: -Presedinte
-Membrii
Am primit,
Anexa nr. 7
Antet
NI e [ e
LISTA
Bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei la 31.12..........
Nr. Numele si Descrierea bunului care a Valoarea bunului Destinatia
crt. prenumele fost oferit cu titlu gratuit Euro Lei bunului
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