[Antet varsa]

Bu belge salt okunurdur. Kullanmak icin liitfen "dosya" > "kopya olustur"a gidin.

[Tarih]

[Kimlikte / Pasaportta yazan Calisan ismil
[Calisanin Pozisyonul]

[Departman]

[Sirket Adi]

Konu: [Siireyi Belirtin] icin izin Onayi
Sayin [Calisan Adi],

[Zaman Dilimini Belirtiniz] donemi icin izin talebinizin onaylandigini bildirmek isterim.
izniniz [Giin Sayisi] giin siirecektir.

Ancak, lutfen bekleyen godrevlerinizin tamamlandigindan emin olun ve gerekirse izniniz
baslamadan 6nce [Meslektasinizin Adini Belirtin]'e gerekli devir teslim ayrintilarini
saglayin.

Herhangi bir sorunuz olursa, liitfen IK departmani ile iletisime gecmekten cekinmeyin.
Keyifli bir tatil gecirmenizi dileriz!

Saygilarimia,
[Adiniz]

[Varsa Unvaniniz]
[Sirket Adi]



