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COLABORADOR 

NOMBRE FECHA DE ENTREGA CARGO 

NOMBRE 
CC.  52XXXXXX 

  

 

INFORMACIÓN 
ELEMENTOS 

ENTREGADOS 

ELEMENTOS ENTREGADOS 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

  

  

  

  

  

  

●​ Los elementos entregados son y serán de la empresa en todo momento. 
●​ En caso de terminación del contrato de trabajo, el colaborador se  compromete a hacer la 

devolución de forma inmediata de los anteriores elementos entregados. 
●​ En caso de pérdida de los elementos entregados el trabajador deberá asumir los costos que 

generen su reposición. Y adjuntar a la solicitud de reposición el debido denuncio. 
-​ Para el caso de la tarjeta de acceso, la reposición de ésta tiene un costo de 

$15.000 y para su reposición deberán además de asumir los costos adjuntar el 
debido denuncio. 

 

ACEPTACIÓN 

Me comprometo a través de este documento salvaguardar y dar el uso debido a los elementos 
entregados. 

NOMBRE Y CARGO  (XXXXXX) 
ENTREGADO POR 

 
 

NOMBRE, CARGO Y CC 
COLABORADOR (QUIEN RECIBE) 
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