
ЯК ПРАЦЮВАТИ У ВЧАСНО 
 

        
1)​   Заходимо за посиланням :     https://www.vchasno.ua 

2)​ Якщо зареєстровані , то натискаємо Увійти – Пароль , якщо ж 

ні , то потрібно зареєструватись . 

 
 

 

 

 

3)​ Після того ,як ввели  пароль та логін   відкриється вікно : 

 

 

 

 

https://www.vchasno.ua


4)​ Потрібно зайти у вкладку Вхідні документи : 

 

Всі вхідні документи будуть видимі  тут : 

 

 

 

5)​ Щоб підписати договір потрібно: спочатку ставимо біля 

документу      , а потім натискаємо Підписати і надіслати . 

 

 

 



6)​ Щоб завантажити договір або будь–який інший документ 

потрібно  

натиснути:  Завантажити документ . 

 

 

 

 

  Після чого відкриється наступне вікно : 

 



Обираємо : Тип документів –ДОГОВІР; Двосторонні документи 

залишаємо незмінними; далі обираємо- ОБРАТИ ДОКУМЕНТ.   

7)​ Якщо Ви заходите з ПК , то  відкриється вікно,де потрібно 

вибрати місце розташування вашого файла (Договір ) ,  

вибираємо  необхідний файл і натиснути ВІДКРИТИ  : 

 

 

 

8)​ Після цього даний документ з'явиться у Вихідних документах 

 

 

 



 

 

9)​ Підписуємо документ:спочатку ставимо біля документу      , а 

потім натискаємо Підписати і надіслати . 

 

 

10)​ Далі відкриється вікно , потрібно внести дані контрагента, 

якому надсилаєте документ  : 

 



 

 

 

 

 

 

11)​ Підписуємо документ ,вибираючи потрібний ключ ( у Вас буде 

електронний ключ Приватбанку) 

 

 



 

 

 

 

12)​ Далі відкриється наступне вікно , де обираємо :  ключ, 

пароль,АЦСК 

 

 

 



 

 

 

13)​ Після чого натискаємо : Зчитати . 

 

 

 

 

 

 



 

 

14)​ Після того, як натиснули Зчитати ,підписуємо документ. 

 

 



 


