Méiu M06.01.01

TRUONG PAI HQC HA LONG CONG HOA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
KHOA. ..o, Doéc 14p - Tw do - Hanh phuc
86: / Udng Bi, ngay thdang ndm.........

V/v d& nghi xét nang bac lwong
trude thoi han do 1ap thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vy

Kinh giri: Phong T chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché.

Thuc hién Cong van sb  ngay 3 cua Truong
V& VIEC.wumrvrmerirreircrienens : 3 da trién khai t6i toan thé thanh vién
trong don vi, nay dé nghi Truong xem xét nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu d6i v6i cac thanh vién thudc don
vi. Cu thé nhu sau:

1. Tong 5O  nguoi trong danh sach tra luong hang thang:

2. Tong so ngudi c6 hd so dé nghi nang bac lwong trudce thoi han do 1ap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu...........

Kém theo:

(1) Danh sach nhitng ngudi c¢6 hd so dé& nghi ning bac lwong trude thoi
han do 1ap thanh tich Xuat sic trong thuc hién nhiém vuy;

(2) Hb so ctia ca nhan: bo.

bé nghi Phong Tb chic, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché tham dinh,

téng hop va trinh Hoi ddng xét lwvong cta Trudng./.

Noi nhn: TRUONG?
- Nhu trén; (ki, ghi ro ho tén)
- Luu:

1 Tén don vi dé nghi xét nang bac luong

286 cong van huéng dan trién khai xét luong ciia Trudng.

3 Ngay ban hanh cong van huéng dan trién khai xét lwong ciia Trudng

* Trich yéu noi dung cong van hudng dan trién khai xét lvong ciia Trudng
5 Tén don vi dé nghi xét nang bac luong.

6 Thim quyén ki: Truong khoa, Trudng phong hodc Giam ddc trung tam.



TRUONG DAI HOC HA LONG

KHOA........cccoeeeeeeee
DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU
(Kém theo Cong vin sb ngay cua 5.)
. L Muc luvong hién hudng Dé nghi muc luong méi S6 thang |Thanh tich trong thoi gian gitr 2
STT Ho va tén Ngay sinh - — — - — O . . A A X, 9
CDNN'" [ Bac | Héso | Moc xét Bac | Héso | Moc xét nang s6m béc luong gan nhat
R . Gidy khen ciia HT nam 2019
1 LéeVan... |...... Vo70103 4 3,33 01/7/2020 5 3,66 01/4/2022 3 thang Gidy khen cia HT nim 2021
TRUONG i
(ki va ghi ré ho tén)
UBND TINH QUANG NINH

TRUONG PAI HOC HA LONG

" Tén don vi dé nghi xét nang bac luong
¥ Tén don vi dé nghi xét nang bac luong. . ) .
° Tém tat thanh tich dat dugc trong thoi gian giit 2 bac luong gan nhat (dung theo ho so minh chimg kém theo).

' Chirc danh nghé nghiép.

"' Thdm quyén ki: Truong khoa, Truong phong hodc Giam ddc trung tam.

Miu M06.01.06




DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Muc luvong hién hudng Dé nghi muc luong mai S6 thang | Thanh tich trong thoi gian

STT Ho va tén Ngay sinh = 7 O ~ X Z. - . R A £
' & cpNN'? | Bac [ HEso | Mocxét | Bac | HEso [ Mocxét | nangsém | giit 2 bac lwong gan nhat 2

A [Nang bac luong trudc 12 thang

B |Nang bac luong trude 9 thang

C [Nang bac luong trudce 6 thang

D [Nang bac luong trudc 3 thang

- Gidy khen ciia HT nam
21 |Lé Van... V070103 4 3,33 01/7/2020 5 3,60 01/4/2022 3 thang _20]9’. Gidy khen ciia HT nim

2021.

12 Tom tat thanh tich dat dugc trong thoi gian giit 2 bac luong gan nhit (dung theo hd so minh chimg kém theo).
1* Chtrc danh nghé nghiép.



Miu M06.01.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
Kinh gui: Hoi dong xét nang luong Trudng Pai hoc Ha Long

Ho va tén t61 1a: Ngay sinh:
Cong tac tai phong, khoa, trung tam:

Luong hién hudng nhu sau:

Chtrc danh nghé nghiép: Bac:

Hé s6 luong............. Thoi gian xét nang bac luong tinh tu
Ngay:....ccovueenn. 14

Trong thoi gian gitt  bac Iluong tor ngay........eeeee.. dén
NGAY..oovrererererenn. !> hing nim t6i déu duoc danh gia hoan thanh nhiém vy tré 1én
va khong bi ki luat.

Theo quy dinh vé nang bic luong thuong xuyén, dén ngay ................. to1
s€ duoc nang luong 1én bac................ (h¢ s6 luong................. ).

Trong thoi gian gitt bac luong tir ngay..........ccnee...e. dén ngay .....ccceevueenen.

thanh tich trong thyc hién nhiém vu cua t61 nhu sau:

Can ct Quy dinh vé nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét
sdc trong thuc hién nhi¢ém vy, t61 dé nghi Hoi déng x€t cho t61 dugc nang bac
lvong trudce thoi han............... '7 thang, cu thé dé nghi dugc hudéng luong bac.......
(hé sb............ ) chire danh nghé nghiép........ccccveueen.... Ké tir NAY....eveeenen.

To1 xin chan thanh cam on./.

Uédng Bi, ngay.......... thang.......nam........
NGUOI LAM BON

4 Ghi theo quyét dinh bac lvong gan nhit.

'S Thoi gian giir 2 bac lvong gan nhét, tinh tir mdc xét lwong ghi trong quyét dinh trude bac lwong gan nhét.

16 Ligt ké thanh tich dat dugc trong thoi gian giir 2 bac lvong gan nhét (Vi du: Bang khen cua... theo Quyét dinh
s6 ngdy ; CSTD co sé ndm... theo Quyét dinh sd... ngdy... cia...).

17 S6 thang dé nghi nang bac sém.

'8 Méc tinh dé xét nang bac luong 1an sau.



Mau M06.01.03

TRUONG DAI HOC HA LONG CONG HOA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC, HANH CHINH, Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THANH TRA VA PHAP CHE

PHIEU TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai hd so:

Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché da tiép nhan ho so dé nghi nang
bac luong trude thoi han cua

Nguoi dai dién ndp hd so: Ong (Ba)
Sb dinh danh c4 nhan/CMND: Ngay cip:
S6 dién thoai: Email:

Thanh phﬁn ho so nop g@)m:

Hinh thirc (ban .
chinh, ban sao Ghi chu
hodc ban chup)

TT Tén gidy to

Thoi gian nhan ho so: gio phut, ngay
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: gi0  phut, ngay
Ding ky nhan két qua tai:

Uébng Bi, ngay thang nam

NGUOI TIEP NHAN n6 So
(Ki, ghi o ho tén)

TRUONG DAI HOC HA LONG CONG HOA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PHONG TO CHUC, HANH CHINH, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THANH TRA VA PHAP CHE

19 Tén phong/khoa/trung tim ndp hd so



PHIEU HUONG DAN BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
Hb so cua Ong (Ba)
S6 dinh danh ca nhan/CMND: Ngay cap:
S6 dién thoai: Email:

Noi dung yéu cau giai quyét: Dé nghi nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuat sic trong thye hién nhiém vu d6i v6i nguoi lam viée cta 20

Qua nghién ctru hd so, dé nghi Ong/Ba hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
1. Bb sung thém cAc iAY 10, thil TUC SAU «.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

Trong qua trinh hoan thién ho so néu co van dé vuong mac, Ong/Ba lién hé vai Phong
T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phép ché (s dién thoai: 0203.3850047) dé duogc
hudng dan./.

Uodng Bi, ngay........ thang....... nam........
NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ki, ghi ro ho tén)

Mau M06.01.05

TRUONG DAI HOC HA LONG CONG HOA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC, HANH CHINH, Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
THANH TRA VA PHAP CHE

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO

20 Tén don vi (khoa/phong/trung tim) d& nghi nang bac luong.



Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché da tiép nhan ho so cua:

Ong (Ba)
Sb dinh danh ¢4 nhan/CMND: Ngay cap:
S6 dién thoai: Email:

Noi dung yéu cau giai quyét: P& nghi nang bac luong trudc thoi han do l4p thanh tich

xuat sac trong thuc hién nhiém vu doéi véi nguoi lam viée cua....................

21

Qua xem xét hd so, Phong Td chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché thong bao

khong tiép nhén, giai quyét hd so nay vai 1y do, cu thé nhu sau:

Xin thong bao dén Ong/Ba duoc biét./.

Uong Bi, ngay  thang nam Uong Bi, ngay  thdng nam
LANH PAO PHONG TCHC NGUOI TIEP NHAN HO SO
(K1, ghi r6 ho tén) (K1, ghi r6 ho tén)
Mau M06.01.07
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HA LONG Péc 14p - Tw do - Hanh phic
S6: ... /Qb-bHHL Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....
QUYET PINH

Thanh 1ap Hoi dong xét lwong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC HA LONG

Can cur ...,

2! Tén don vi (khoa/phong/trung tAm) dé nghi nang bac luong.
2 Luat, nghi dinh, thong tu lién quan dén quan li vién churc.




Can cir...”;

Can cwr...”?;

Can cwr..”;

Can cwr...”5;

Can cir...”’;

Theo dé nghi ciia Trieong phong To chire, Hanh chinh, Thanh tra va Phdp ché.

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Hoi dong xét luong nam ......gdm cac ong (ba) sau:
1. Ong (ba) ............. 2 e e, 2 e, , Chu tich Hoi dong;
2. Ong (bd) ... 30 s , Truong phong T6 chirc, Hanh chinh,
Thanh tra va Phap ché, uy vién;
3. Ong (ba) ............. M e , Trudng phong ......... 2 s , Uy vién;
8. Ong (ba) ......... 3 e, , vién chirc Phong T6 chtrc, Hanh chinh,

Thanh tra va Phap ché, thu ki.

Piéu 2. Hoi déng x¢t lvong c6 nhiém vu tu van cho Hiéu trudng xem xet,
quyét dinh nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han, nang
mirc phu cap tham nién vuot khung, phu cép tham nién nha gido theo quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 3. Truong phong T6 chtrc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché,
truong cac don vi lién quan va cac ong (ba) cé tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: (KT.) HIEU TRUONG
- Chu tich HPT; A " 8

- HT, céc‘Ph(') HT; (PHO (Ilglte]i;[;o};lﬁgo’NG)
- Nhu Diéu 3; ’

- Luu: VT, TCHC.

2 Luét, nghi dinh, thong tu lién quan dén ché do luong, nang luong.
2 Quy dinh ctia UBND tinh vé quan li vién chirc.

25 Quy dinh cua tinh vé chtrc ning nhiém vu va co cdu t6 chirc cua Trudng Pai hoc Ha Long.
26 Quy ché to chire va hoat dong ciia Truong Pai hoc Ha Long.

7 Pé nghi cuia Ho6i dong xét lwong.

% Ho va tén

» “Hiéu truéng” hodc “Pho Hiéu trudong”

30 Ho va tén

31 Ho va tén

32 Tén phong chirc ning

3 Ho va tén



Mau M06.01.08

UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC HA LONG Poc lap — Tw do — Hanh phic

PHIEU THEO DOI GIAI QUYET CONG VIEC
Vén dé can giai quyet Nang bac luong trudc thot han
do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu

Y kién xir Iy cong viéc Thoi gian, ki tén

1. Tiép nhan ho so




Mau M06.01.09

UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HA LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TB-BHHL Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....
THONG BAO

D kién nang bic lwong trwde thoi han
do lap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu

Ngay , Hoi dong xét luong da hop va da thong nhat dé nghi
nang bac luong trudc th(n han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu, két qua cu thé nhu sau:

1. Cac truong hop dugc nang bac lvong trudce thoi han:

S6 A Pon vi cong | S6 thang

Ho va tén , R , Thanh tich da dat duoc
TT tac nang som
A [Nang bac luvong trudc thoi han 12 thang:
1

B [Nang bac luong trudc thoi han 9 thang:

C |Nang bac luong trudc thoi han 6 thang:




D [Nang bac luong trudc thot han 3 thang:

2. Céc truong hop khong duoc nang bac luong trude thoi han:

Li do khong dugc nang bac luong

STT Ho va tén Pon vi cong tac ; ..
)V Vi & truoc thoi han

Nha truong thong bao dé cac phong, khoa, trung tam biét; néu phat hién
sai sot hodc bat hop li thi phan anh vé Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va
Phép ché trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao dé giai quyét./.

Noi nhgn: (KT.) HIEU TRUONG
- HT, cac phé HT; (PHO HIEU TRUONG)

- Cac phong, khoa, trung tam; . , z
- Trang web ctia Truong; (Ki tén, dong dau)

- Luu: VT, TCHC. —
Mau M06.01.10

UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC HA LONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TB-BDHHL Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....
THONG BAO

Két qua xét nang bac lwong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu

Ngay....cooveenneee , Hoi dong xét lwong da hop va di théng nhat dé nghi
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich XuAt sic trong thuc hién nhiém
vu. Sau thoi gian thong bao cong khai két qua dy kién, cin ctr y kién phan hoi
clia cac tip thé va ca nhan, Nha trudng thong bao két qua xét nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vy ndm nhu sau:

1. Cac truong hop dugc nang bac luong trude thoi han:

S0 Ho va tén bon V,l cong SAO tharrlg Thanh tich da dat duoc
TT tac nang soOm

A [Nang bac luong trudc thoi han 12 thang:

1

B [Nang bac lvong trudc thoi han 9 thang:




Nang bac luong trudc thol han 6 thang:

D [Nang bac luong trudc thoi han 3 thang:
2. Cac truong hop khong dugc nang bac luong trudce thoi han:
STT Ho va tén Don vi cong tac Li do khong dugc nang bc luong

trudc thoi han

thoi

Nha truong thong bao dé cac phong, khoa, trung tam biét. Giao cho
Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché can cr moc thoi gian cu thé

han theo quy dinh./.

Noi nhdn:
HT, céc pho HT;
Céac phong, khoa, trung tam;

L

uu: VT, TCHC.

UBND TINH QUANG NINH
TRUONG PAI HOC HA LONG

dbi voi timg truong hop dé tham muu ban hanh quyét dinh nang bac luong trudce

(KT.) HIEU TRUONG
(PHO HIEU TRUONG)

(Ki tén, dong day 1= '\106.01.11

THEO DOI KET QUA NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO
LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

CHI TIEU NAM...

STT

Sb thang dé

Ho va tén Pon vi ;
nghi

S6 thang | Két qua gidgi | Ghi
dugc duyét quyeét chu







